
 بسمه تعالی
 

ت گزارش نامه علمی  فهرست مستندا
 

 از مرتبه .......................... به مرتبه ........................... :پرونده ارتقا مرتبه              نام و نام خانوادگی متقاضی ارتقا:                 
 موارد کلی:

 

 تأیید موضوع ردیف

 □ ارتقا به مرتبه بالاتر رعایت حداقل مدت توقف جهت 1
 □ درج کلیه فعالیت ها در گزارش نامه علمی در بازه زمانی تاریخ ارتقا مرتبه تا تاریخ تحویل پرونده 2
 □ عدم استفاده از گواهی پذیرش مقالات یا کتب چاپ شده برای ارتقای مرتبه قبلی 3
 □ استثنای مقالات مستخرج از رساله(درج وابستگی سازمانی به دانشگاه در کلیه فعالیت ها )به  4
 □ در جداول گزارش نامه علمی( تعیین مؤلف مسئول در فعالیت های پژوهشی )با علامت * 5
 □ ی که متقاضی نویسنده مسئول آنهاست.تعیین مقالات 6
 □ تحویل اصل رساله دکتری متقاضی 7
 □ متقاضی پایان نامه کارشناسی ارشد اصل تحویل 8
 □ CDتحویل  +ایمیل فایل تکمیل شده گزارشنامه علمی  9
 □ لین حکم استخدامی )پیمانی(تصویر او 11
 □ تصویر حکم رسمی آزمایشی ممهور به مهر هیأت ممیزه 11
 □ تصویر حکم رسمی قطعی ممهور به مهر هیأت ممیزه 12
 □ تصویر آخرین حکم ترفیع پایه 13
 □ سال در وضعیت استخدامی پیمانی/ رسمی آزمایشی( 5صورت توقف بیش از خدمت پیمانی/ رسمی آزمایشی )درت امنا جهت تمدید مصوبه هیأ 14

 فعالیت های فرهنگی، تربیتی و اجتماعی -1جدول شماره 
 

ثبت در  مستندات مورد نیاز موضوع بند

 سامانه

فاقد 

 مندرجات

 توضیحات

1 
 رویکرد با هنری ارزنده و بدیع اثر تولید و مقاله کتاب، تدوین

 اجتماعی و تربیتی فرهنگی، های حوزه در اسلامی

 اصل کتاب/مقاله □

 گواهی امتیاز معاونت پژوهشی □

 فرم ارزیابی مقاله □

□ □  

 اصل پیوست فرهنگی □  فرهنگی پیوست تدوین و تهیه 2

 اصل گواهی مرجع ذیصلاح □
□ □  

اصل گواهی مرجع ذیصلاح با ذکر ساعت یا  □ های قانونمند مشاوره فرهنگی یا همکاری مؤثر با تشکل 3

 روزهای همکاری
□ □  

4 
 فرهنگی مشاور استاد

 حکم شروع و خاتمه از معاون فرهنگی دانشگاه □

 گواهی ساعات همکاری از معاون فرهنگی □
□ □  

اصل گواهی مرجع ذیصلاح □ های مطلوب فـرهنگــیپذیری در اصلاح و هدایت نگرشمسئولیت 5  □ □  

  □ □  ها استمرار در تقید و پایبندی به ارزش 6

ذیصلاح مرجع گواهی یا لوح اصل □ کسب جوایز فرهنگی 7  □ □  

اصل گواهی مرجع ذیصلاح □ پردازیهای نقد و نظریهطراحی و مشارکت فعالانه در برگزاری کرسی 8  □ □  

علمـی در  افزایی و توانمندسازی اعضای هیـا   دانشهای  شرکت در کارگاه 9
 های فرهنگیزمینه

ی معتبر با ذکر ساعات آموزشگواه □  □ □  

اصل گواهی مرجع ذیصلاح □ ایرانی و اسلامیو کارگاه هنری با رویکرد فرهنگی، برگزاری نمایشگاه آثار  11  □ □  

            

 کارشناس دبیرخانه هیأت ممیزهامضاء                                                                                                                      امضاء عضو هیأت علمی                            



 فعالیت های آموزشی -2جدول شماره 
 

ثبت در  مستندات مورد نیاز موضوع بند

 سامانه

فاقد 

 مندرجات

 توضیحات

  □ □  رعایت نظم و انضباط درسی و شئونا  آموزشی 1

  □ □  کیفیت تدریس 2

سامانه گلستان 7گزارش شماره □ کمیت تدریس 3  □ □  

گزارش شماره ... سامانه گلستان □                                         تحصیل دوره پایان در کارشناسی پروژه سرپرستی و راهنمایی 4  □ □  

 فعالیت های پژوهشی و فناوری -3جدول شماره 
 

ثبت در  مستندات مورد نیاز موضوع بند

 سامانه

فاقد 

 مندرجات

 توضیحات

1 
هاای علمای  پژوهشای    پژوهشی منتشر شده در نشریه -مقاله علمی

 معتبر داخلی و خارجی

نسخه( 2) نسخه چاپ شده □  
پذیرش( 2)حداکثر  اصل گواهی پذیرش مقاله □  
فرم ارزیابی مقاله □  
نمایه مقاله □  
مستندات مربوط به ضرایب افزایش امتیاز □  

□ □  

2 
نسخه چاپ شده □ های معتبرمروری منتشر شده در نشریه -مقاله علمی   

فرم ارزیابی مقاله □  
نمایه مقاله □  

□ □  

3 
ترویجای   -لمیهای عشده در نشریههای علمی و تحشیه چاپ مقاله

 یید کمیسیون نشریات وزارتینداخلی معتبر مورد تأ

نسخه چاپ شده □  
فرم ارزیابی مقاله □  
نمایه مقاله □  

□ □  

4 
ها با نظار  هنگها و فرالمعارفها، دایرهشده در دانشنامه مداخل چاپ

 ممیزه موسسهیید هیاتهیات داوری مورد تأ

  □ □  

 المللیهای معتبر ملی و بینعلمی کامل ارائه شده در همایشمقاله   5
مقاله چاپ شده □  
گواهی ارائه شفاهی / پوستر )در صورت ارائه  □

 توسط متقاضی(

□ □  

6 
های علمی معتبر ملی و همایشخلاصه مقاله علمی ارائه شده در  

 المللیبین

مقاله چاپ شده □  
گواهی ارائه شفاهی / پوستر )در صورت ارائه  □

 توسط متقاضی(

□ □  

نسخه چاپ شده □ پژوهشی مستخرج از رساله متقاضی                                                          - مقاله علمی 7  □ □  

8 
ساازی  تولید دانش فنی/ اختراع یا اکتشاف منجر به تولیاد و تجااری  

 محصول
وزارت گواهی از مراجع ذیصلاح □  □ □  

9 

یافته های پژوهشی و فناوری خاتمه های علمی طرح گزارش -3-9-1

 در داخل موسسه با تایید معاون پژوهش و فناوری موسسه

اصل طرح □  

 با انجام طرح موافقت دانشگاه □

قرارداد طرح □  

طرح از دستگاه اجرایی سفارش  هگواهی خاتم □

 دهنده 

دانشگاه گواهی امتیاز معاونت پژوهشی □  

مدارک مربوط به حل هر یک از مشکلات جامعه □  

□ □ 

 

های پژوهشای و فنااوری باا طارف      های علمی طرح گزارش -3-9-2

 □ □ دهندهقرارداد خارج از موسسه تایید شده نهاد سفارش

 

 اثر بدیع و ارزنده هنری یا ادبی و فلسفی چاپ شده 11
چاپ شدهاصل اثر  □  

امتیاز از معاونت پژوهشی دانشگاه گواهی □  □ □ 
 

11 
         ایجاد ظرفیت فعال در جاذب اعتباار پژوهشای )گرنات( داخلای یاا       

 المللیبین
امتیاز از معاونت پژوهشی دانشگاه با ذکر  گواهی □

 □ □ مبلغ گرنت
 

 تصنیف، تالیف، ترجمه انتقادی، ترجمه کتاب، دانشنامه 12

اصل کتاب □  

گواهی تأییدیه نوع کتاب از معاونت پژوهشی  □

هدانشگا  

تاب از معاونت پژوهشی دانشگاهامتیاز کگواهی  □  
 

□ □ 

 

 ممیزه هیأت دبیرخانه کارشناس امضاء                                                                                                                      علمی هیأت عضو امضاء               



 

 

 فعالیت های پژوهشی و فناوری -3جدول شماره ادامه 
 

ثبت در  مستندات مورد نیاز موضوع بند

 سامانه

فاقد 

 مندرجات

 توضیحات

13 

ای یـا  ارشد یا دکتری حرفهنامه کارشناسیراهنمایی و مشاوره پایان
 حوزه  3سطح 

 استاد راهنما
 

صورتجلسه دفاع □  
صفحه چکیده □  

□ □  

 استاد مشاور
صورتجلسه دفاع □  
صفحه چکیده □  

 4نامه رساله دکتاری تخصصای یاا ساط      راهنمایی و مشاوره پایان 

 حوزه

 راهنمااستاد 
 

صورتجلسه دفاع □  
صفحه چکیده □  

□ □  

 استاد مشاور
صورتجلسه دفاع □  
صفحه چکیده □  

گواهی از مراجع ذیصلاح □ کرسی های نظریه پردازی 14  
 

□ □  

  گواهی از مراجع ذیصلاح □ های داخلی و خارجیکسب رتبه در جشنواره 15
□ □  

  گواهی داوری □ های پژوهشیداوری و نظار  بر فعالیت  16
□ □  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               

 

 

 ممیزه هیأت دبیرخانه کارشناس امضاء                                                                                                                      علمی هیأت عضو امضاء



 اجرایی -علمی فعالیت های  -4جدول شماره 
 

ثبت در  مستندات مورد نیاز موضوع بند

 سامانه

فاقد 

 مندرجات

 توضیحات

1 
وقت در موسساه و مشاارکت بار اسااا تکاالیف      حضور فعال و تمام

هاای آماوزش   ها و موسسه نامه مدیریت دانشگاهتعیین شده در آیین

 های اجرایی محولهعالی، پژوهشی و فناوری و سایر فعالیت

، (تأیید رئیس دانشکده )رئیس کمیته منتخب □
 پس از ثبت در دبیرخانه کمیته منتخب

□ □  

2 
برناماه پژوهشای،   های فوقها، اردوها یا سایر فعالیتبرپایی نمایشگاه

 ...  فناوری، آموزشی، فرهنگی، هنری و مدیریت اجرایی آن

گواهی از مراجع ذیصلاح □  
 

□ □  

3 
تخصصی، اعام از فنای،   هایها و کارگاه آزمایشگاهاندازی طراحی و راه

 ...صنعتی و پژوهشی، پژوهشی و هنری، واحدهای نیمه

های دانشگاه معاونت یکی از گواهی از □  
□ □  

4 
 هاای  موسساه  تحقیقااتی،  مراکاز  دانشگاه، تاسیس در موثر همکاری

 و علام  هاای  پاارک  و هاا  شاهرک  فنااوری،  و پژوهشی عالی، آموزش

 بنیان دانش های شرکت و رشد مراکز فناوری،

  گواهی از مراجع ذیصلاح □
□ □  

5 
 های نشریه تحریریه هیات در عضویت سردبیری، مسئولی، مدیر 

 کشور علمی های قطب ریاست و معتبر علمی

گواهی از مراجع ذیصلاح □  
□ □  

6 
های علمی رسمی کشور/  های قطبعضویت در یکی از هسته

 های علمیمدیره و بازرسی انجمنعضویت در هیات 

گواهی از مراجع ذیصلاح □  
□ □  

ابلاغ عضویت □ ها / مراکز رشدعضویت در شوراهای پارک 7  □ □  

8 
 با المللی، بین و ای منطقه ملی، سطوح در علمی های همایش دبیری

 ربط ذی نهادهای یا و موسسه پژوهشی شورای تایید
وزارتدانشگاه/ گواهی از مراجع ذیصلاح □  □ □  

 گانه ایفای مسئولیت در قوای سه 9

حکم شروع مدیریت □  

حکم پایان مدیریت □  

  مصوبه هیأت امنا برای دوره پیمانی □
□ □ 

 

11 

هاای  هاا و کمیسایون   ها، هیات ها، کمیتهشرکت در شوراها، کارگروه

رسمی اعم از شورای عالی انقلاب فرهنگای، شاورای عتاف، معاونات     

فناوری ریاسات جمهاوری، ساتاد وزارتاین، حاوزه علمیاه،        علمی و

 ها و ... فرهنگستان

احکام شروع و خاتمه عضویت □  

گواهی ساعت شرکت از مرجع ذیصلاح □  
□ □ 

 

11 
ای با رویکرد رفع نیازهای اساسی رشتههای جدید و میانایجاد رشته

 کشور و ترویج کارآفرینی

گواهی شورای گسترش آموزش عالی □  

گزارش توجیهی □  

گواهی معاونت آموزشی دانشگاه □  
□ □ 

 

12 
ای )مدیریت پاروژه( باا   رشتههای بزرگ تحقیقاتی بینراهبری پروژه

 تایید شورای پژوهشی موسسه
  گواهی از مراجع ذیصلاح □

 □ □ 
 

13 
ها با هدف افزایش کارآیی ها و فعالیتطراحی، تدوین و اجرای برنامه

 نظام آموزش عالی و اثربخشی
  گواهی از مراجع ذیصلاح □

□ □ 
 

14 
های سراسری، با تایید سازمان سنجش آماوزش  طراحی سوال آزمون

 کشور ...

گواهی سازمان سنجش □  

 □ □ 
 

15 

ای و درون دانشگاهی )جاامع  های جامع منطقهطراحی سوال آزمون

 هاای جاامع دکتاری تخصصای    علوم پایه و پیش کارورزی(، امتحان

(Ph.Dو نظایر آن ) 

گواهی سازمان سنجش □  

ی معاون آموزشی دانشگاهگواه □  □ □ 

 

 تدوین کتاب به شیوه گردآوری 16
اصل کتاب □  

گواهی امتیاز از معاونت پژوهشی دانشگاه □  □ □ 
 

 های علمی معتبرهای همایشتدوین مجموعه مقاله 17
مجموعه مقالاتاصل  □  

گواهی امتیاز از معاونت پژوهشی دانشگاه □  □ □ 
 

18 
ایجاد ظرفیت فعال در جذب دانشاجویان خاارجی باا تاییاد رئایس      

 موسسه

گواهی رئیس دانشگاه □  
 □ □ 

 

 ممیزه هیأت دبیرخانه کارشناس امضاء                                                                                                                      علمی هیأت عضو امضاء


