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	رسته شغلي: کارشناس امور فارغ التحصیلی
1- بررسی و پاسخگویی به درخواستهای مربوط به حیطه وظایف(درخواستهای تلفنی و پست الکترونیک و...)
2- کلیه امور مربوط به استعلام تأییدیه تحصیلی و ریز نمرات دانشجویان کارشناسی ارشد
 3- صدور مدرك كليه دانشجويان فارغ التحصيل
4- صدور تأييديه مدرك كليه دانشجويان ارشد و دكترا
5- ثبت فارغ التحصيلي دانشجويان در سامانه
6-انجام امور مربوط به گزارش های آماری دانشجویان تحصیلات تکمیلی در حیطه وظایف
امور متفرقه:
1-امور مربوط به کتابچه آموزشی و پژوهشی و فرمها و اطلاعیه ها( اصلاحات- تایپ)
2-كليه امور مربوط به آزمون​هاي بسندگي و زبان ویژه ارشد
8- صدور نامه معرفي به استاد جهت آزمون بسندگي
9- صدور گواهي براي قبول شدگان بسندگي



