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 بسمه تعالي

 

 پيشگفتار

ل در مقطع ياسوج در خصوص ادامه تحصين وزارت علوم و دانشگاه يشتر شما با قوانيهر چه ب يوه نامه آشنائين شين ايهدف از تدو 

د اسدت توانسدته يدباشدد، کده ام يزرگواران مشما ب يل و دانش آموختگيل در انجام مراحل تحصيارشد و کمک به تسه يکارشناس

 م.يد و موثر برداشته باشيهر جند کوچک اما مف ين مهم گاميم در انجام ايباش

) مصدوب ) مصدوب   ييوزارت علدوم، تحقيقدات و فنداوروزارت علدوم، تحقيقدات و فنداوروسدته يناپ ارشدد يدوره کارشناسد ين نامده آموزشدييآوه نامه ين شيدر بخش اول ا   

ه يزان توصديدمطالعه آن به همه عز و است يارشد الزام يان کارشناسيهمه دانشجو يبران آن يمواد و قوان ي( که اجرا 59395939//88//2929

دانشـگاه اـا  يليلات تكميو تحص ير نظر معاونت آموزشياسوج زيدانشگاه  يليلات تكمين حوزه تحصيهمچن ،شود يم
را وضـ  کـرده  ينيور قوانن نامه مذکيآئ يه يموجود در دانشگاه و ار پا يت هايات، امكانات و محدوديتوجه اه مقتض
ن ين در اـين  قـوانيااشد. ا يم ياسوج الزاميدانشگاه  يليلات تكميان تحصيدانشجو ين اراين قوانيت اياست که رعا

ان شده اسـت. ززم يا ييوه نامه اجرايشک کادر مجز ا و اه صورت ين نامه وزارت علوم )ار حسب موضوع( در يمواد آئ

که  يدين جديب قوانياست در صورت تصو يهيااشد و اد يم 5931ماه  ين تا دين قوانياب يخ تصوياه ذکر است که تار
ز )با انجام يان عزياز شما دانشجويمورد ن ي. در بخش بعد فرمهاااشد يد ززم ازجرا مين جديااشند، قوان ين قبلير اا قوانيمغا

ه يبا کليزان قرار خواهد گرفت و تقريل مورد استفاده شما عزين فرمها در طول دوران تحصين اصلاحات لازم( آورده شده است. ايآخر

رد. لازم به دکدر اسدت کده يپذ ين فرمها صورت ميارشد در قالب ا يان کارشناسيدانشجو يو مکاتبات رسم يقانون يدرخواست ها 

ن يده ايدته يتوانندد بدرا يز ميان عزيموجود است و دانشجو http://www.yu.ac.irبه آدرس ن فرم ها در وبگاه دانشگاهيل ايفا

لازم را جهدت  يها يدانشکده ها راهنمائ يليلات تکميکارشناسان تحص يند )در صورت بروز هر مشکليق اقدام نماين طريفرمها از ا

اسدوج آورده يارشدد در دانشدگاه  يان نامه کارشناسيم پايوه نامه تنظيز شيرفع مشکل مورد نظر انجام خواهند داد(. در بخش آخر ن

 د.ينما ياريان نامه خود ين پايه و تدويزان را در تهيم شما عزيدوارياست که ام شده

ن نقد  وبده يوه نامده بدا کمتدرين شديدند تا ايکش يوه نامه زحمات فراوانين شيه ايکه در ته يدانم که از افراد يبر خود لازم م   

شان از درگداه خداوندد قدادر متعدال طلدب اجدر يا يده و برانمو يد، انشا الله، به دست شما برسد تشکر و قدر دانيصورت موثر و مف

دکتـر  يجناب آقـاوه نامه بخصوص ين شيه دست اندرکاران چاپ اول و دوم ايم. در ابتدا از کليبنما يق الهيتوف يو آرزو يمعنو

دکتـر  يز جنـاب آقـايـو ن يدکتر شاکر حاجت يجناب آقا،  زاده ين تقيد فرديدکتر س يجناب آقاو  يمحمد عبداله

 خدود را  ين سپاس فراوان و قددردانيکمال تشکر را دارم. همچنمذکور  يراهنما و فرمها يبه سبب به روز رسان ف زادهيشر يمهد

راد نکات و نقطه نظرات يدانشگاه( به خاطر اوقت  يليلات تکميو تحص ي)معاون آموزش ين حاتميدکتر شهاب الد يجناب آقااز 

ح يپ، تصحينه تايکه در زم يزحمات فراوان ازدارم.  يوه نامه اعلام مين شيح اين و تصحيانه در تدوميصم يد و مناسب و همراهيمف

و  سرکار خانم دانادوسـت)چاپ چهـارم( و)چاپ دوم، سوم و چهارم( يسرکار خانم زهرا قنبروه نامه  توسط ين شيو تدو

 انيدسرکار خانم فرخنده حکمت ت صفحه آرايي توسطبرخي اصلاحا و ) چاپ اول و دوم( ييترا رزمجويسرکار خانم من يهمچن

تشدان و يمحتدرم دانشدگاه بده خداطر حما سهيات رئيهز از يان ني. در پامينما يژه ميتشکر وده شده است يکش نسب در چاپ دوم

 وه نامه کمال تشکر را دارم.ين شير اينه چاپ و تکثيفراوان در زم يبه خاطر کمکها يو مال يحوزه معاونت ادار

 يمنتظر ظهور يمرتض                                                                                 

 درخشان دانشگاه  يو استعدادها يليلات تکمير تحصيمد                                                                                 

 5931رماه يت                                                                                
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آن يينامه اجرا وهيوسته و شيارشد ناپ يدوره کارشناس ين نامه آموزشييآ  

 مقدمه

ن نامه يين آي(، ا29/8/39)مصوب يقات و فناوريوزرات علوم، تحق يآموزش يزير برنامه يعال ين نامه شوراييآ 9ماده  52بند به استناد 

 شود:ين و به اجرا گذاشته ميتدو

 . هدف:5ماده 

 يآموزش عال ير نظامهايز يوسته در تماميارشد ناپ يح دوره کارشناسيصح ياجرا يبرا ين چهارچوب قانونييتع

 ف:ي. تعار1 ماده

 است. يقات و فناوريوزارت علوم، تحق وزارت: .5

س از وزارت يمجوز تأس ي( است که داراير دولتيو غ ي)اعم از دولت يو پژوهش يک از دانشگاهها و مراکز آموزش عاليهر  موسسه: .2

 هستند.

ل يصرفاً با سپردن تعهد خدمت، تحص ه ويتوانند بدون پرداخت شهريان ميکه به موجب آن دانشجو يقانون يلاتيتسه گان:يآموزش را .9

 کنند.

رفته شده، ثبت نام کرده، و مشغول يوسته برابر ضوابط، پذيارشد ناپ يکارشناس يليدوره تحص يها از رشته يکيکه در  يفرد دانشجو: .1

 ل است.يبه تحص

 يليا مدرک تحصي ين، گواهيمع ان رسانده و برابر ضوابطيت به پايرا با موفق يليتحص ياز دورهها يکيکه  يفرد دانش آموخته: .1

 افت کرده است.يمربوط را در

 ل اشتغال ندارد.ين، به طور موقت به تحصيکه دانشجو، برابر با ضوابط مع يمدت زمان مشخص :يليتحص يمرخص .6

 کند. يل خودداريکه در آن دانشجو به طور خود خواسته از ادامه تحص ينديفرا :يليانصراف تحص .8

 رساند.يل خود را به صورت چهره به چهره و تماموقت به انجام ميزش است که دانشجو در آن در تمام تحصاز آمو يوه ايش :يحضور .9

 ست.ين يل الزاميدانشجو در تمام طول تحص يکيزياز آموزش است که حضور ف يا وهيش :ير حضوريغ .3

 شود.يانجام م ير حضوريغ ورتاز آن به ص يو بخش ياز آن به صورت حضور ياز آموزش است که بخش يوه ايش :يمه حضورين .53

ا ينامه و  انيدانشجو را در انجام پروژه، پا ييت راهنماياست که مسئول يمدرک دکتر يدارا يأت علميه ياز اعضا يکي استاد راهنما: .55

 شود.يا خارج از موسسه با مجوز موسسه مبدأ( انتخاب ميهمان مؤسسه ) يأت علميه يان اعضايرساله به عهده دارد و از م

ا رساله به عهده دارد و از ينامه و  انيت مشاوره دانشجو را در انجام پروژه، پاياست که مسئول يأت علميه ياز اعضا يکي ستاد مشاور:ا .52

 شود.يا متخصصان خارج از موسسه انتخاب ميهمان مؤسسه و  يأت علميه يان اعضايم

 وقت اشتغال دارد. ا پارهيوقت  مهيوقت، ن مک مؤسسه به صورت تمايدر  يآموز که به آموزش و مهارت يفرد مدرس: .59

 کند.يرا دنبال م ياست که اهداف مشخص يليهر رشته تحص يتهاياز دروس و فعال يا وستهيمجموعه به هم پ :يارنامه درس .51

رفته ا زمان معادل آن در نظر گي يليمسال تحصيک نيدانشجو در طول  يريفراگ يکه برا ييا مهارتهايم يمقدار مفاه :يواحد درس .51

ساعت،  19( يد علمي)بازد يدانيات ميا عملي يساعت و کارگاه 92 يشگاهيا آزماي يساعت، عمل 56 ينظر يشود. هر واحد درسيم

 يو طبق برنامه درس يا دوره تابستاني يليمسال تحصيک نيساعت در طول  523 يساعت و کارآموز 61ا کار در عرصه ي يکارورز

 شود.يمصوب اجرا م

ک رشته يتخص  مشترک در  ياست که دارا يأت علميعضو ه يمؤسسه متشکل از تعداد ين واحد علميتر ياديبن :يگروه آموزش .56

 هستند. يعلم

 است. يا مهارت دانشجو، ضروريرفع کمبود دانش  ي، گذراندن آن براي  گروه آموزشياست که به تشخ يدرس :يدرس جبران .58

 شود.ياجرا م يخاص، در قالب برنامه درس يشناس ا و روشاست که با محتو يک برنامه آموزشي :يليتحص ي رشته .59

 است. يواحد درس 92تا  29شود و حداقل شامل يآغاز م يکه پس از دوره کارشناس يليک دوره تحصي ارشد: يدوره کارشناس .53

ز ينامه ن انيپا، مشتمل بر يدرس يمربوط به آن علاوه بر واحدها يبرنامه درس ياست که محتوا يا وهيش :يپژوهش -يوه آموزشيش .23

 باشد.يم
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 شود. يآموخته م نامه دانش انيو بدون گذراندن پا يدرس ياست که دانشجو پس از گذراندن واحدها يا وهيش :يآموزش وهيش .25

 است. يانيپا هفته آموزش و دو هفته امتحانات 56شامل  يليمسال تحصيهر ن :يليمسال تحصين .22

 شود.ياستاد انجام م ييو با راهنما يلينه مشخ  رشته تحصيک زميکه در است  يپژوهش-يوه آموزشياز ش يبخش نامه: انيپا .29

 ييارشد مطابق دستورالعمل اجرا ينامه دانشجو در دوره کارشناس انيپا يابيارز يهستند که برا يعلم أتيه ياعضا داوران: أتيه .21

 شوند.يمصوب مؤسسه انتخاب م

 ط ورود اه دورهي. شرا9ماده 

 رود به دوره برابر ضوابط؛و يعموم يتهايداشتن صلاح -

 د وزرات؛ييوسته مورد تأيوسته و ناپياعم از پ يان دوره کارشناسيپا يدارا بودن مدرک رسم -

 رش از مؤسسه طبق مقررات مصوب وزرات.يا کسب پذيو  يدر آزمون ورود يقبول -

 ثبت نام(ط ي: )شرا9ل ماده يذ 5، اند يينامه اجرا وهيش

سازمان سنجش آموزش کشور جهت ثبت نام به  ياعلام شده از سو يخ هايارشد موظف هستند طبق تار شدگان آزمون کارشناسي پذيرفته

 : نديحوزه تحصيلات تکميلي دانشگاه مراجعه و مدارک زير را ارائه و تحويل نما

 ر تمام صفحات شناسنامه و کارت ملي ياصل و تصو -الف

 عه(قط 52جديد )برادران مشمول خدمت  9×1قطعه عکس  6 -ب

 رکارت پايان خدمت يا دفترچه آماده به خدمت يا کارت معافيت )برادران(ياصل و تصو -ج

 ي مدارک قسمت ج ندارند.ي کارشناسي نيازي به ارائهمسال آخر دورهي: دانشجويان ن5تذکر

ي وظيفه عمومي د، از ادارهناشبرحين انجام خدمت وظيفه مي، که دشدگان دسته از پذيرفته آنبراي  کارشناس پذيرش و ثبت نام:2تذکر

هفته،  2شدگان نيز موظفند حداکثر ظرف مدت  نمايد و پذيرفتهمي درخواست ترخي  از خدمت ،محل صدور دفترچه آماده به خدمت

ه کچنان. گردديآنها لغو م ارائه نمايند در غير اين صورت قبولي کارشناس پذيرش و ثبت نام دانشگاهوظيفه را به  ترخي  از خدمتي هنام

ي برگه داشته باشد، پذيرفته شده موظف است ضمن ارائهاز ينروز  51ش از يب ي وظيفه عمومي به زماناداره ياز سوترخي  از خدمت 

 .آن اقدام نمايدي نهايي بوده و در اسرع وقت نسبت به ارائهي نامه حساب،پيگير هيتسوموقت 

 ي کارشناسي ر گواهي نامه دورهياصل و تصو -د

 )کارشناسي( نمرات مقطع قبل تاييديه تحصيلي و ريز-ه

تحصيلي و ريزنمرات خويش را از دانشگاه  تأييديه هدانشجو موظف است حداکثر تا پايان اولين نيمسال تحصيلي، ارسال محرمان: 9تذکر

 .شود يمهاي بعد جلوگيري در غير اين صورت از ثبتنام وي در نيمسال ؛يري نمايدگمقطع قبل پي

اند لازم است حداکثر تا پايان اولين نيمسال شده رتبه اول پذيرفته يرزمندگان و يا سهميه يدانشجوياني که با استفاده از سهميه -و

نسبت  ربط و ارائه آن به اداره آموزش و ثبت نام(يه رتبه اول، از مراجع ذيا سهميه رزمندگان و يه سهميديي)اخذ تأ تحصيلي ورود به دانشگاه

 .نمايند ثبت نام اقدام و ي آن به اداره پذيرشييديه مربوط و ارائهتأ ذبه اخ

دانشجوياني که رابطه  يبرا هاي دولتيدستگاه (کارکنان رسمي يا پيماني موافقت با ادامه تحصيل يا حکم مرخصي ساليانه )ويژه ينامه -ز

 دارند.و يا تحت پوشش دولت  هاي دولتيها و يا سازمانرسمي يا پيماني( با وزارتخانه) استخدامي

ل در دانشگاه، يارشد در مدت زمان تحص يان کارشناسيوقت دانشجو با توجه به لزوم حضور تمام: 9ل ماده يذ 1، اند ييوه نامه اجرايش

وقت در  امباشد. لذا لازم استفرم تعهد حضور تم ياز اشتغال دانشجو، به عهده دانشجو م يناش يو پژوهش يبروز هر گونه مشکل آموزش

 ند.يل نمايدانشگاه را در زمان ثبت نام تکم

ي مدارک براي دانشجو کارت دانشجوئي صادر و به دانشجو نام کاربري و نام و ارائه پس از ثبت: 9ل ماده يذ 9، اند ييوه نامه اجرايش

ستم آموزش دانشگاه به عهده دانشجو است. يو رمز ورود س يت حفظ نام کاربريمسئولشود.  يرمز ورود به سيستم آموزشي دانشگاه ارائه م

پس از انجام مراحل باشد. يم يصاحب نام کاربر يه عواقب به عهده دانشجويگران، کليبا رمز ورود دانشجو توسط د يدر صورت اقدام آموزش

هنگي با کارشناس گروه نسبت باشد به گروه آموزشي خود مراجعه و پس از اطلاع از واحدهاي ارائه شده، ضمن هماينام دانشجو ملزم م ثبت

 يانجام م يمسال اول معمولاً توسط گروه آموزشيد )لازم به ذکر است که انتخاب واحد نيبه انتخاب واحد از طريق سايت دانشگاه اقدام نما

توسط خود دانشجو  و يق سامانه آموزشيدانشگاه، از طر يم آموزشيمندرج در تقو يبعد انتخاب واحد در بازه زمان يمسالهايشود اما در ن
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د به حوزه معاونت دانشجويي دانشگاه يباشد بار است(. در صورتي که دانشجو متقاضي استفاده از خوابگاه و ساير خدمات رفاهي مييامکانپذ

 د.يمراجعه نما

بوطه انجام و دانشکده مر گروهتوسط  اًگواهي اشتغال به تحصيل طبق ضوابط رأسصدور : 9ل ماده يذ 4، انديينامه اجرا وهيش

صادر دانشگاه  درحوزه تحصيلات تکميليگواهي اشتغال به تحصيل براي اداره گذرنامه، اداره نظام وظيفه و خارج از کشور ؛اما پذيردمي

 .خواهد شد

ارشناس کدانشجوياني که قصد تشرف بهحج واجب دارند بايد دعوتنامه کامپيوتري و سند حج را به :9ل ماده يذ 1، انديينامه اجرا وهيش

 .گذرنامه معرفي شوندي هدهند تا به ادار ارائهپذيرش و ثبت نام 

قصد سفر به خارج از کشور را داشته و اين سفر در راستاي  …و شرکت در سمينارهاي علمي و امور تحقيقاتي ياگر دانشجو به واسطه

دانشگاه به  يپژوهشپس از طي مراحل اداري،توسط معاون دانشکده(  رئيستحصيلي وي باشد )با تأييد گروه و  يرشتهمرتبط با  يپژوهشها

 .گرددوري معرفي ميناکل امور دانشجويان داخل وزارت علوم، تحقيقات وف يهادار

در سايت دانشگاه ياسوج به آدرس ارشد  از دانشجويان کارشناسييمورد ن يها، دستورالعملها و فرمها نامه آيين تذکر:

http://www.yu.ac.ir د. يل نمايپ شده تکميدانشجو لازم است فرم هاي موجود را به صورت تا ،ازيو در صورت نموجود بوده 

 شود.يانجام م يو به زبان فارس يبر نظام واحد يآموزش در مؤسسه مبتن. 4ماده 

به  يالملل نيب يها ا دورهيو  يان خارجيدانشجو يت ضوابط برايبا رعامصوب را  ي، برنامه درسييار دارد در صورت توانايمؤسسه اخت تبصره.

 د.يارائه نما يرفارسيزبان غ

که در آن با  يدورها يوزرات را برا يآموزش يزيبرنامه ر يعال يمصوب شورا يو درس يآموزش يها مؤسسه موظف است، برنامه . 1ماده 

 اجرا کند. رفته است،يدانشجو پذ يگسترش آموزش عال يمجوز شورا

مجوز  يآموزش يشورا يگر که از سويد يمصوب دانشگاهها يو درس يآموزش يها برنامه ياجرا: 1ل ماده يذ 5، اند يينامه اجرا وهيش

ب يدانشکده و تصو يد شوراييگروه و تأ يتوسط شورا يهيل توجيخاص، در صورت ارائه دلا يشهايرشته گرا يب سرفصل دارند، برايتصو

هر رشته  يگر برايد يدانشگاهها يو درس يآموزش يها دانشگاه بلامانع است. البته درصورت استفاده از برنامه يليتکم لاتيتحص يشورا

 ک دانشگاه استفاده شود.يتنها از برنامه  يت هماهنگيش به منظور رعايگرا

 مسال( است.يارشد، دو سال )چهار ن يل در دوره کارشناسيمدت مجاز تحص . 6ماده 

را حداکثر تا  يل ويار دارد مدت تحصيآموخته نشود، مؤسسه اخت گان در مدت مقرر دانشيمشمول آموزش را يکه دانشجويدر صورت تبصره.

نه طبق تعرفه مصوب يافت هزيمسال دوم با دريگان و در نيمسال اول به صورت رايدر ن يليش سنوات تحصيش دهد. افزايمسال افزايدو ن

 ل محروم است.ين مدت دانش آموخته نشود از ادامه تحصيشود. چنانچه دانشجو در ا يمؤسسه انجام م يأت امنايه

و تبصره آن  6ز مشمول ماده يارشد شبانه ن يان کارشناسيدانشجو يمسالهايحداکثر تعداد ن: 6ل ماده يذ 5، اند ييوه نامه اجرايش

 است.

رد. يمسال پنجم صورت پذيد نيل فرم تمديق تکميد از طريامسال پنجم بيتقاضاي تمديد ن: 6ل ماده يذ1، اند ييوه نامه اجرايش

 شود.يدانشگاه اعمال م يليلات تکميتحص يد شوراييد نيمسال پنجم دانشجو تنها پس از تأياست تمد يهيبد

د ييمسال ششم همراه با تايد نيل فرم تمديق تکميد از طريمسال ششم بايتقاضاي تمديد ن: 6ل ماده يذ 9، انديينامه اجرا وهيش

ل شده خود را يان نامه تکميدرصد پا 83رد و دانشجو موظف است ينامه صورت پذ انيدرصد پا 83ل حداقل يبر تکم ياستاد راهنما مبن

لات يتحص يد شوراييد نيمسال ششم دانشجو تنها پس از تأيد. در هر صورت تمديگروه ارائه نما يمذکور به شورا يهمراه با تقاضا

 يپژوهش يتهاينمره از بند استمرار فعال 1/3مسال ششم يد نين شورا با تمديدر صورت موافقت ا شود ويم دانشگاه اعمال يليتکم

 يدانشجو يه طبق تعرفه يبه پرداخت شهر مسال ششم، دانشجو موظفيد نيگردد. در صورت تمدياننامه( کسر مي)مربوط به نمره پا

 شبانه است.

 

ن يواحد از ا 6تا  1 يپژوهش – يوه آموزشيدر ش واحد است که 92و حداکثر  29ارشد حداقل  يدر دوره کارشناس يدرس يواحدها .7ماده 

 باشد.يم يآموزش يبه صورت واحدها ينامه و مابق انيتعداد، پا

ز ا يليمسال تحصين نيانتخاب کند. دانشجو در آخر يواحد درس 51و حداکثر  9لازم است حداقل  يليمسال تحصيدانشجو در هر ن تبصره.

 معاف است. يشرط اخذ حداقل واحد آموزش

 يرود و در حداقل و حداکثر تعداد واحدها يبه شمار نم يواحد درس ،نامه انيپا يواحدها:  7ل ماده يذ 5، اند يينامه اجرا وهيش

 .ندارد يريمسال تأثين

http://www.yu.ac.ir/
http://www.yu.ac.ir/
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مصوب، بر عهده  ياز هر درس طبق برنامه درسيشنيت پيش با رعايا گراي، رشته و يليب ارائه دروس هر دوره تحصيو ترت يچگونگ .8ماده 

 است. يگروه آموزش

 واحد است. 52حداکثر  ي  گروه آموزشيبه تشخ يدروس جبران ي. تعداد واحدها3ماده 

نه يشود و هزيمسال و کل دانشجو محاسبه نمين نيانگينمره مذکور در م ياست ول ي، الزاميدر دروس جبران 52 ي. کسب نمره قبول5تبصره 

 شود.يم افتياء مؤسسه از دانشجو درأت امنين دروس طبق تعرفه مصوب هيا

 شود.يدانشجو محاسبه نم يليدر سقف سنوات تحص يدروس جبران ي. زمان استفاده شده برا1تبصره 

 

از  يواحد ناش 23ش سقف واحدها تا يدارند، افزا ياز به اخذ دروس جبرانيکه ن يانيدانشجو يبرا: 3ل ماده يذ 5، اند يينامه اجرا وهيش

 بلامانع است.  يدروس جبران

 يليمسال به سقف سنوات مجاز تحصيک ني، يواحد دروس جبران 52تا  9گذراندن  يبه ازا:  3ل ماده يذ 1، اند يينامه اجرا وهيش

مسال به يک نيدت نامه( به م انيخ دفاع از پايو تار يشنهاديب طرح پيخ تصوير تاريمقرر )نظ يشود و مهلت ها يدانشجو افزوده م

 افتد.يق ميتعو

 يکه رشته دوره کارشناس يانيدانشجو يبرا ين دروس جبرانييدر خصوص تع يگروه آموزش: 3ل ماده يذ 9، اند يينامه اجرا وهيش

د. يانم يه ميارا يکارشناس ي را بر اساس سرفصل مصوب دروس دوره يآنها با رشته دوره ارشد تجانس ندارد اقدام نموده، دروس جبران

 ر خواهد بود.يدانشگاه امکانپذ يليلات تکميتحص يد شوراييبا تأ يدروس جبران ي هير موارد ارايدر سا

چنان که گذراندن آن موجب خارج از سرفصل مصوب  يجبران يا عملي يدروس نظر يارائه :3ل ماده يذ4، اند يينامه اجرا وهيش

دانشگاه در قالب  يليلات تکميتحص يخود گردد، با مجوز شورا يتخصص ير حرفهاشتغال د يدانشجو برا ييافزا و مهارت يساز توانمند

 .بلامانع استيدروس جبران

ن درس در يکه فاقد ا ييها رشته هيان کليدانشجو يق براياخذ درس يک واحدي روش تحق: 3ل ماده يذ 1، اند يينامه اجرا وهيش

ه يارا يک درس جبرانيبه عنوان  يو در سطح دانشکدها يليمسال تحصين نين درس در اولياست. ا يباشند، الزاميسرفصل مصوب م

د ييم و به تأيتنظ يآموزش يزير ق توسط دفتر برنامهياز سرفصل مصوب دروس روش تحق يريگ ن درس با بهرهيگردد. سرفصل ايم

 .ن حوزه خواهد بوديه آن توسط استادان متخص  در ايرسد. ارا يدانشگاه م يليلات تکميتحص يشورا

 : 3ل ماده يذ 6، اند ييوه نامه اجرايش
گردد شرکت يشان برگزار ميور ماه سال ورود ايان شهريزبان که در پا يارشد موظف هستند که در آزمون بسندگ يان کارشناسيدانشجو

واحد  9د به ارزش ژه ارشيدانشجو ملزم به اخذ درس زبان ون آزمون، يا عدم شرکت در ايو  يقبول ي ند. در صورت عدم کسب نمرهينما

ن ين که ايند )مشروط بر اير را ارائه نمايز ياز آزمون ها يکي يقبول يکه گواه يانيباشد. البته دانشجويم يک درس جبرانيبه عنوان 

 نان رشته زباين دانشجويه بر اشوند. علاويژه ارشد معاف ميدر زمان ثبتنام دانشجو اعتبار داشته باشد( از زبان درس زبان و يگواه

 ژه ارشد معاف هستند.يشان وجود دارد از گذراندن درس زبان ويدر سرفصل دروس ارشد ا يکه درس زبان تخصص يانيو دانشجو يسيانگل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ه يامنا دانشگاه، دانشجو )روزانه، نوبت دوم و...( ملزم به پرداخت شهر أتيبر اساس مصوبه ه :3ل ماده يذ 7، اند يينامه اجرا وهيش

 باشد.  يارشد نوبت دوم م يه دروس کارشناسين دروس( مشابه شهريواحد از ا 1 ي)به استثنا يدروس جبران

 

 حد نصاب نمره آزمون

MSRT 41 

 

TOEFL 
CBT 31 
IBT 91 

TOLIMO 411 
IELTS 41 

 

 ر است.يک بار امکانپذيفاً ارشد صر يهر دانشجو، در دوره کارشناس يگان براي، آموزش رايدولت يآموزش عال يها . در مؤسسه51ماده
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 يدر هر درس، برا يا عدم کسب نمره قبولي  مؤسسه يرموجه درس به تشخيگان، در صورت حذف غيمشمول آموزش را يدانشجوتبصره. 

 أت امنا مؤسسه است.ينه درس مربوط مطابق تعرفه مصوب هيانتخاب مجدد آن درس، موظف به پرداخت هز

 ( ممنوع است.ير دولتيو غ يها )اعم دولت ارشد در مؤسسه يکارشناس ل همزمان در دورهيتحص. 55ماده 

دروس، نحوه  ياعلام و ثبت نمره، زمان حذف و اضافه، حذف اضطرار ي، چگونگيم آموزشيدرباره تقو يريگ ميو تصم يزير برنامه .51ماده 

 شود.يب مؤسسه انجام ممصو يينامه اجرا وهيره طبق شيد نظر و غيخ تجديج امتحانات، تارياعتراض به نتا

 يمسالها، مطابق تقويم آموزشيارشد درتمام ن يان کارشناسيطول بازه امتحانات دانشجو: 51ل ماده يذ 5، اند يينامه اجرا وهيش

 باشد.يم يمصوب دانشگاه و مشابه دانشجويان کارشناس

اسفند براي نيمسال اول  51 ارشد، رشناسيحداکثر مهلت اعلام نمرات دانشجويان کا:51ل ماده يذ 1، اند يينامه اجرا وهيش

 ور براي نيمسال دوم هرسال تحصيلي است.يشهر95و

ان در خصوص يد نظر دانشجويتجد يب اثر به تقاضايو در صورت لزوم ترت يبه منظور بررس: 51ل ماده يذ 9، اند يينامه اجرا وهيش

 از اعلام نمره وجود دارد. پس يمدرس تا سه روزکار ير نمره برايينمره اعلام شده، امکان تغ

ا اضافه کردن ي، حذف و يد گروه آموزشييدانشجو و تأ يدر موارد خاص با درخواست کتب: 51ل ماده يذ 4، اند يينامه اجرا وهيش

 حذف و اضافه يشتر نشود( صرفاً در بازهيا از حداکثر مجاز بينکه تعداد کل واحدها از حداقل مجاز کمتر و يک درس )مشروط بر اي

 سر است. يدانشگاه م

ف يت دانشجو در کلاس، انجام تکاليمدرس آن درس و بر اساس حضور و فعال يدانشجو در هر درس از سو يليشرفت تحصيپ يابيارز. 59ماده

تا  از صفر يعدد يشود و بر مبنا يانجام م يليمسال تحصيان هر نيدر طول و پا يدروس نظر يبرا يانيمستمر و پا يج آزمون کتبيو نتا

 ست قابل محاسبه است.يب

ن مقاله ياز نمره دروس به تدو يد بخشيارشد، نبا يت دروس کارشناسيبا توجه به ماه: 59ل ماده يذ 5، اند ييوه نامه اجرايش

 رد. يک کتاب تعلق گياز  يا بخشيا ترجمه تمام يو  يپژوهش

 است. يحضور دانشجو در تمام جلسات کلاس درس الزام. 54ماده 

بت کند نمره يمسال آن درس غيان نيا در جلسه امتحان پايش از سه جلسه يک درس بيدر  يليمسال تحصياگر دانشجو در طول ن .5تبصره

 شود. يمؤسسه، آن درس حذف م يبت از سوي  موجه بودن غيآن درس صفر و در صورت تشخ

ل موجه و خارج از اراده ي  مؤسسه، بنا به دلايمسال به تشخيان هر نيمانده دانشجو در پايا باقي يانتخاب يکه واحدها يدر صورت .1تبصره

شود، اما  يمحسوب م يو يليمسال کامل در سنوات تحصيک نيمسال به عنوان ين نين صورت ايبرسد در ا يواحد درس 9دانشجو به کمتر از 

 ر است.يتأث يمسال در مشروط شدن دانشجو بين نين نمرات ايانگيم

 يوه نامه مصوب مؤسسه انجام ميطبق ش ير حضوريو غ يمه حضورين يجو در جلسات کلاس درس در دوره هانحوه حضور دانش .9تبصره 

 شود.

 يا امتحان را موجه بداند، لازم است مستندات کافيبت خود در کلاس يکه دانشجو غيدر صورت: 54ل ماده يذ 5، اند ييوه نامه اجرايش

مسال آن درس به آموزش دانشکده ارائه کند. در صورت يان نيخ امتحان پايپس از تار يارروز ک 9بت را حداکثر تا يدال بر موجه بودن غ

بت يد موجه بودن غييتأ ييگردد. مرجع نهايبت دانشجو )با حفظ عنوان درس در کارنامه( درس مذکور حذف ميد موجه بودن غييتأ

 باشد.يدانشگاه م يليلات تکميتحص يشورابت جلسه امتحان، يدانشکده و در مورد غ يليلات تکميتحص ي، شورايکلاس

ل يشتر باشد اما بنا به هر دليا بيواحد  9مسال يک نيدانشجو در  يانتخاب يکه واحدهايدر صورت: 54ل ماده يذ 1، اند يينامه اجرا وهيش

ر خواهد داشت. لازم به ذکر يثمسال در مشروط شدن دانشجو تأين نين نمرات ايانگيواحد کمتر گردد، م 9دانشجو از  ي ماندهيباق يواحدها

 يمشروط ين مورد احتساب برايانگيآن در م يو نمره يمشروط يقابل احتساب برا يان نامه در حد نصاب واحدهايپا ياست تعداد واحدها

 گردد.يلحاظ نم

ه قبل از شروع امتحانات و با د مؤسسييدانشجو و تأ يبا درخواست کتب يليمسال تحصيک نيا تمام دروس يک يط خاص، حذف يدر شرا .51ماده 

 ر است. يامکانپذ يليت و احتساب در سنوات تحصيرعا

ک درس ي، حذف صرفاً يد گروه آموزشييدانشجو و تأ يدر صورت اضطرار، با درخواست کتب: 51ل ماده يذ 5، اند ييوه نامه اجرايش

 يم آموزشيمندرج در تقو يحذف اضطرار يزمان ي( در بازهواحد نشود 9دانشجو کمتر از  ي ماندهيباق ينکه واحدهاي)مشروط بر ا ينظر

 سر است.يدانشگاه م

مسال( پس از يمسال )حذف نيک نيط دانشجو جهت حذف تمام دروس يخاص بودن شرا يبررس: 51ل ماده يذ 1، اند ييوه نامه اجرايش

دانشکده  يليلات تکميتحص يگروه،  در شورا يد شوراييمسال( و تايان نيدانشجو )قبل از شروع امتحانات پا يارسال درخواست کتب

 گردد.يدانشگاه ارسال م يليلات تکمياجرا  به اداره تحص يو برا يريمگيتصم
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 است. 51مسال ين کل قابل قبول در هر نيانگيو م 52در هر درس  يحداقل نمره قبول .56ماده 

ا دروس مذکور را ي، درس يبعد يمسالهايکسب نکند، چنانچه در ن يا چند درس، نمره قبوليک يمسال در يکه در هر ن ييدانشجو .5تبصره 

ها در محاسبه  ن نمرهيماند اما ا يم يدانشجو، فقط ثبت و باق يليز نمرات تحصيدر ر يقبل يمردود يها ا نمرهيبگذراند، نمره  يبا نمره قبول

 ن کل دوره خواهد بود.يانگيه مدر آن درس ملاک محاسب ين نمره قبولياثر و صرفاً آخر ين کل دوره بيانگيم

 کند.ينم يقبل را خنث يمسالهايدانشجو در ن ي، مشروط5گذراندن دروس با استفاده از تبصره  .1تبصره

 شود. يکنند، نم يافت ميدر ي، نمره مردوديته انضباطيا حکم کميل تقلب و يکه به دل يانيشامل دانشجو 5لات تبصره يتسه .9تبصره 

ان نامه يقبل از جلسه دفاع از پا ياثر کردن نمرات مردود يبا ب يآموزش ين کل واحدهايانگيم :56ل ماده يذ 5اند ، ييوه نامه اجرايش

 محاسبه خواهد شد.

 شود. ينم 31-31 يليقبل از سال تحص يها ين ماده شامل وروديا 5تبصره  تذکر:

 شود.يم يمسال مشروط تلقيباشد، دانشجو در آن ن 51ز کمتر ا يليمسال تحصين نمرات دانشجو در هر نيانگيچنانچه م .57ماده 

 شود.يل محروم ميا متناوب مشروط شود از تحصي ياعم از متوال يليمسال تحصيکه دو ن ييدانشجو تبصره .

 استفاده کند. يليتحص يمسال از مرخصيک نيل، يتواند با احتساب سنوات تحصيدانشجو م .58ماده 

ت يد پزشک معتمد مؤسسه، مأمورييدر صورت تأ يپزشک يمان، مرخصيزا يمانند مرخص يليتحص يصق مرخير مصاديسا يبررس تبصره.

 ار مؤسسه است.يدر اخت يلين، بدون احتساب در سنوات تحصيا والديهمسر 

 يگروه آموزشبه  يم آموزشيمندرج در تقو ي را در بازه يمرخص يکتب يلازم است دانشجو تقاضا: 58ل ماده يذ 5، اند يينامه اجرا وهيش

دانشگاه ارسال گردد. در  يليلات تکميدانشکده جهت اجرا به اداره تحص يليلات تکميتحص يگروه و شورا يد شوراييه دهد و پس از تأيارا

 ل سنوات و عدم امکان اخذ به موقع دروس به عهده دانشجو است.ياز تطو ي، تبعات ناشيصورت اخذ مرخص

خ يمسال بدون احتساب در سنوات و تاريحداکثر دو ن يباردار ي هر دوره يمان برايزا يمرخص: 58ه ل ماديذ 1، اند يينامه اجرا وهيش

 مان خواهد بود.يکسال پس از زاي، حداکثر ياتمام مرخص

ه منجر ب يها يمار يبدون احتساب سنوات تنها در مورد ب يپزشک يدانشجو از مرخص يمند بهره: 58ل ماده يذ 9، اند يينامه اجرا وهيش

 است.  يالعلاج قابل بررس حاد و صعب يها يماريا بيمارستان و يش از سه هفته در بيشدن ب يبستر

م کند. يتسل يليلات تکميبه اداره تحص يد درخواست انصراف خود را شخصاً و به صورت کتبيل، بايانصراف از تحص يمتقاض يدانشجو .53ماده 

ن يا ينصورت، پس از انقضاير ايرد در غيانصراف خود را پس بگ يخ ارائه درخواست، تقاضايه از تارکبار و تا دو ماي يدانشجو مجاز است فقط برا

 شود.يصادر م يل ويمهلت، حکم انصراف از تحص

 ل، بر عهده مؤسسه است.يمنصرف از تحص يل دانشجويبازگشت به تحص يبرا يريگ ميتصم تبصره.

 ل، در صورت ارائه درخواست انصراف پس از انجام ثبتينوبت دوم منصرف از تحص يدانشجو: 53ل ماده يذ 5، اند يينامه اجرا وهيش

ز ير را نيه متغيه ثابت بوده و در صورت ارائه درخواست پس از مهلت حذف و اضافه، لازم است شهريمسال، ملزم به پرداخت شهرينام ن

 د.يپرداخت نما

شجويان کارشناسي ارشد تابع مقررات دانشگاه بوده و عدم ثبتنام و انتخاب انتخاب واحد دان: 53ل ماده يذ 1، اند يينامه اجرا وهيش

 باشد.تحصيل مي انصراف ازي واحد در شروع هر نيمسال  تحصيلي )بدون کسب مجوز از دانشگاه( به منزله

خاب کرده از آن دفاع نمايد بايد نامه را انت در صورتي که دانشجو نتواند در نيمسالي که پايان: 53ل ماده يذ 9، اند ييوه نامه اجرايش

 نامه )صفر واحدي(  اقدام کند. انيهاي بعدي به صورت ادامه پا مسالينسبت به ثبت و انتخاب آن در ن

 

 ارشد ممنوع است. يدر دوره کارشناس يهمانير رشته، انتقال و مييتغ .11ماده 

 ر است. ينامه مصوب مؤسسه امکانپذ وهيطبق ش ير مؤسسه قبلگذرانده شده دانشجو د يدرس يرش واحدهايو پذ يمعادل ساز .5تبصره

 شود.يدانشجو کاسته م يليمسال از سنوات مجاز تحصيک نيشده،  يواحد از دروس معادلساز 51تا  9هر  يبه ازا .1تبصره 

اسوج يگر در دانشگاه يد يا در مقطع زمانيگر و يد يرا در دانشگاه يکه دروس يانيدانشجو: 11ل ماده يذ 5، اند يينامه اجرا وهيش

مند رتبه اول بهره يايگردد، از مزا يمعادل ساز انشياز دروس گذرانده شده ا ياسوج برخيمجدد در دانشگاه  ياند و پس از قبولگذرانده

ان يشجور دانينسبت به سا يت بهتريگروه وضع يشده، از نظر شوار يبا دروس معادل ساز ييکه دانشجو ينخواهند شد. البته در صورت

 سر است.يدانشگاه م يليلات تکميتحص يب شورايبه عنوان رتبه اول با تصو يو يداشته باشد، معرف
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مسال يک نيد کماکان ينما يمعادلساز يواحد درس  25و حداکثر  51ش از يدانشجو ب يدر صورت: 11ل ماده يذ 1، اند يينامه اجرا وهيش

 گردد.يال از سنوات مجاز دانشجو کسر ممسيشتر از آن دو نيا بيواحد و  22 يو  به ازا

 يها ، درخواست 21/3/31خ يون موارد خاص دانشگاه به تاريسيت به مصوبه کميبا عنا: 11ل ماده يذ 9، اند ييوه نامه اجرايش

لات يتحص يادر شور يل پس از بررسيت ضوابط ذيش، تنها در صورت رعاير گراييش و انتقال توأم با تغير گرايي، تغ ي، انتقاليهمانيم

 ين درخواست ها ميبه ا يدگيموارد خاص، مجاز به رس يون بررسيسين نامه کمييصلاح که بر اساس آ يدانشگاه در مرجع ذ يليتکم

 شود. يم يريم گيباشد، تصم

 ر دانشگاهها:ياسوج اه ساياز دانشگاه  يهمانيم  -الف 

 باشد.يم ير باشند قابل بررسيط زياز شرا يکي يکه حداقل دارا يانيودانشج ير دانشگاهها برايبه سا يهمانيان ميدرخواست متقاض  -

 يکه عملاً منجر به سرپرست يبه طور ييپدر و مادر در زمان دانشجو يا از کار افتادگيا معلول شدن سرپرست خانواده و يفوت * 

 ه شناخته شود.ل خانواديبه عنوان کف ي  مراجع قانونيا دانشجو به تشخيخانواده توسط دانشجو شده و 

 ده باشد.يصلاح رس يد مراجع ذييکه به تأ ييالعلاج و لاعلاج دانشجو در زمان دانشجو خاص، صعب يماريب *

 بوده اند. يستيت سازمان بهزيتحت حما ييکه قبل از زمان دانشجو يان معلوليا دانشجويو  ييت مؤثر در زمان دانشجويمعلول *

ن محل به يکتريکه محل اشتغال دائم همسر دانشجو، قبل از ازدواج، در نزد ي( در صورت يينشجودختر )در زمان دا ي* ازدواج دانشجو

 دانشگاه مقصد باشد.

 باشند.يصلاح م ي  مراجع ذيخاص به تشخ يماريب ين داراياز والد يکيکه  ي* در موارد

 ن محل به دانشگاه مقصد باشد.يکتريدر نزد که محل اشتغال دائم همسر دانشجو يفرزند در صورت يان خانم متأهل داراي* دانشجو

 ته امداد.يان تحت پوشش کمي* دانشجو

 ز دانشجو باشد.  ين ي( که همسر ويپسر متأهل )ازدواج بعد از قبول ي* دانشجو

 راست.يام نور( امکان پذير از پي)غ يدولت يتنها به دانشگاهها يهمانيم –

 .مسال دوم، آبان ماه هرسال استين يبهشت ماه هرسال و براياول، ارد مسالين يبرا يهمانيدرخواست م يزمان يبازه  –

ک هفته قبل از شروع يل يمسال اول تحصيدر ن يهمانيارائه درخواست م يدالورود حداکثر مهلت برايان جديدانشجو يبرا :5تذکر

 باشد.يمسال مين

ل يهمان تحصيگر بصورت ميد يمسال در دانشگاههايدو ن يل حداکثر برايتواند درصورت موافقت دانشگاه در طول تحص يدانشجو م –

 .کند

اسددوج خواهددد ينامدده در دانشددگاه  انيددر اسددت و اخددذ پايارشددد امکانپددذ يگذراندددن دروس دوره کارشناسدد يفقددط بددرا يهمددانيم  -

 بود.

 

د شده، يير از موارد تأيبه غ يگروه مربوطه برسد. در صورت گذراندن دروس يد شوراييد به تأيدانشجو با يدروس مورد تقاضا :1تذکر 

 گردد.يرفته نخواهد شد و فقط در پرونده دانشجو ضبط مين دروس گذرانده پذيا

 گردد.يناً در کارنامه دانشجو ثبت ميد شده دانشجو به همراه نمرات عييدروس تأ: 9تذکر 

ه ثابت به يردان( موظف به پرداخت شهرس خودگيان )نوبت دوم و پردي، دانشجويهمانيدر صورت موافقت دانشگاه با درخواست م -

 باشند.ياسوج ميدانشگاه 

خود را در قالب  ي، استاد راهنمايهمانيد قبل از انجام مراحل ميمسال دوم و مابعد باين يهمانيم يارشد متقاض يان کارشناسيدانشجو –

 د استاد راهنما برسد.ييد به تأيآنها با يهمانيم يفرم مربوط مشخ ، تقاضا

 اسوج :ير دانشگاهها اه دانشگاه ياز سا يهمانيم  -ب 

 .است ياسوج قابل بررسيام نور( به دانشگاه ير از پي)غ يدولت ياز دانشگاهها يهمانيم يتنها درخواستها–

 دانشگاه يليلات تکميتحص يگروه و دانشکده مربوطه و شورا يد شوراييد به تأياسوج بايان به دانشگاه يدانشجو يهمانيدرخواست م -

 برسد. 

 يليلات تکميتحص يمسال مورد نظر در شورايخ حذف و اضافه در نياسوج تا قبل از تاريبه دانشگاه  يهمانيم يدرخواستها يبررس  –

 ر است.يدانشگاه امکان پذ

سال  مطابق تعرفه مربوط به يهمانير در دوره ميه ثابت و متغيس، موظف به پرداخت شهرينوبت دوم و پرد يان دورههايدانشجو –

 ان نوبت دوم هستند.يه مطابق تعرفه دانشجويموظف به پرداخت شهر يهمانيز در صورت ميان روزانه نيباشند. دانشجويخود ميقبول

 انتقال:  -ج 
 باشد.ير نمير دانشگاهها امکان پذياسوج به سايانتقال از دانشگاه  –

 .است يموارد خاص دانشگاه قابل بررس يورااسوج تنها در شير دانشگاهها به دانشگاه يانتقال از سا يتقاضا –
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ن در يموارد خاص دانشگاه و همچن يد شورايياسوج به تأيموارد خاص دانشگاه  يد قبل از طرح در شورايدانشجو با يتقاضا :4تذکر

 دانشگاه قرار گرفته باشد. يليلات تکميتحص يگروه و دانشکده مربوطه و شورا ياسوج مورد موافقت شورايدانشگاه 

 يد شورايياسوج و پس از تأيرفته شده در رشته مورد نظر در دانشگاه يروزانه پذ ين دانشجويدر صورت داشتن حد نصاب نمره آخر -

نوبت دوم و  يان روزانه و نوبت دوم بصورت دانشجوير دانشجويانتقال بصورت روزانه و سا يروزانه متقاض يموارد خاص، دانشجو

 رش خواهند شد.يس خودگران پذيپرد يورت دانشجوس خودگردان بصيان پرديدانشجو

 ش:ير گراييتغ -د
ارشد سازمان سنجش آموزش کشور(  يگر )با کد رشته متفاوت در دفترچه انتخاب رشته کارشناسيک رشته به رشته دير از ييتغ -

 ممنوع است.

موارد خاص  يدانشجو( تنها در شورا يشته قبولهمسان با کد ر يشيارشد )به رشته گرا يان کارشناسيش دانشجوير گراييدرخواست تغ -

 .است يدانشگاه قابل بررس

 

دانشدکده مربوطده و  ي، شدورايگروه آموزش يد شوراييد به تأيموارد خاص با يش جهت ارسال به شوراير گراييتغ يدرخواستها :1تذکر

 ده باشد.يدانشگاه رس يليلات تکميتحص يشورا

ن دانشگاه يش مورد نظر در ايرفته شده در گراين فرد پذياسوج در صورت داشتن نمره آخريانشگاه ان ديش دانشجوير گراييتغ يتقاضا  -

 .استيقابل بررس

 ش:ير گراييانتقال تؤام اا تغ  -ه 

 ج و د را داشته باشند. يط مربوط به بند هايد شرايش باير گراييانتقال تؤام با تغ يان متقاضيدانشجو

انتخاب  يد گروه آموزشيينامه خود را با نظر استاد راهنما و تأ اني، موضوع پايليمسال سوم تحصيبل از شروع ندانشجو موظف است ق .15ماده 

 کند. 

ار وجود نداشته ياستاد يبا مرتبه علم يأت علميکه عضو ه ييها ا در رشتهيخارج از مؤسسه  يط و نحوه انتخاب استاد راهنماي. شرا5تبصره 

 شود.يانجام م نامه مؤسسه وهيباشد طبق ش

ر يا خارج از مؤسسه امکانپذيهمان گروه  يأت علميه ي، از اعضايد گروه آموزشييشنهاد استاد راهنما و تأيانتخاب استاد مشاور، به پ .1تبصره 

 است.

 نامه( انيپا يشنهادي: )طرح پ15ل ماده يذ 5، اند يينامه اجرا وهيش

يابد، در عين حال ارشد پس از تأييد شوراي تحصيلات تکميلي دانشکده قطعيت مي اسينامه دانشجويان کارشن پايان يشنهاديطرح پ -الف

هاي پيشنهادي در هاي مطرح شده در طرح پيشنهادي بايد به تأييد مدير تحصيلات تکميلي دانشگاه برسد. بديهي است کليه هزينههزينه

 در دانشگاه قرار بگيرد.  صلاح يير مراجع ذيا سادانشگاه  يليلات تکميتحص يطرح بايد در چارچوب مصوبات شورا

ارشد در شوراي تحصيلات تکميلي دانشکده، پايان نيمسال  ي دوره کارشناسينامهآخرين مهلت تصويب موضوع و طرح پيشنهادي پايان -ب

نشجو  براي وروديهاي بهمن ماه( بهمن ماه سال بعد از ورود دا 93هاي مهرماه و ور ماه سال بعد از ورود دانشجو براي ورودييشهر 95دوم )

 ماه باشد. 3تواند کمتر از  ينامه تا دفاع از آن نمميباشد. در هر حال فاصله تصويب طرح پيشنهادي پايان

ان نامه يپا ي ه دهند، مشمول کسر نمرهيخود را ارا يشنهاديمسال سوم( طرح پيان نيتاً تا پايمسال دوم )و نهايدانشجويي که پس از ن -ج

آذرماه  93ا يمهر(  يورود يمسال چهارم )برايبهشت نيارد 95که تا  ييگردند. دانشجويم 29 يل مادهيذ ييدستورالعمل اجرا 5ع بند موضو

ل محروم يدانشکده نگردد، از ادامه تحص يليلات تکميتحص يدر شورا يشنهاديب طرح پيبهمن( موفق به تصو يورود يمسال چهارم )براين

 شود. يم

کشور بر اساس نقشه  يعلم و فناور يو اولويتهامورد نياز استان  يکاربرد يها ان نامهيارشد، پا هاي کارشناسينامهضوع پاياناولويت مو -د

 .استيقات و فنآوريعلوم و تحق يعال يشورا يابلاغ يهاکشور يا سياست يجامع علم

 گردد.يمراهنما و مشاور ابلاغ تاد/استادان دانشکده به اس يتوسط معاون پژوهش يتصويب طرح پيشنهادي به صورت رسم -ه

ن دانشگاه يا يأت علميه ياسوج از اعضايان دانشگاه ياول دانشجو يلازم است استاد راهنما: 15ل ماده يذ 1، اند يينامه اجرا وهيش

 ر است.يامکانپذ دانشگاه يليلات تکميتحص يد شوراييدوم خارج از دانشگاه، با تأ يکن انتخاب استاد راهنمايانتخاب گردد ل

واجد  يأت علميت هر عضو هي، ظرفيليلات تکميان تحصيدانشجو يدر انتخاب استاد راهنما: 15ل ماده يذ 9، اند يينامه اجرا وهيش

 گردد: ين مييل آن تعيذ ير و بندهايبر اساس جدول ز يارشد و دکتر يان کارشناسيهمزمان دانشجو ييراهنما يط برايشرا
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 ارشد يو کارشناس يت دکتريمجموع ظرف يت دکتريظرف راهنمااستاد  يمرتبه علم

 6 2 ارياستاد

 9 9 اريدانش

 53 1 استاد

 

 ارشد است. يکارشناس يهمانند دانشجو يلمأت عيه يت همزمان اعضايدر محاسبه ظرف يدکتر ير هر دانشجويتأثالف: 

شود. اما در يد به نسبت درصد مشارکت اشغال ميک از اساتيهر  تيک استاد راهنما داشته باشد ظرفيش از يکه دانشجو ب يدر صورتب: 

 گردد.ياول منظور م يت استاد راهنماير دانشگاهها باشد، صددرصد رساله جزء ظرفيدوم از سا يکه استاد راهنما يصورت

ر يسا يليلات تکميان تحصيشجودان يا رساله هاينامه ها و  انيو مشاوره پا يياسوج در راهنمايدانشگاه  يأت علميه ياعضا يهمکارج: 

 ر است.يدانشگاه امکانپذ يليلات تکميتحص يدانشگاهها در صورت موافقت شورا

 

گردد. ين مييتع ير دانشگاهها با توجه به مرتبه علميسا يليلات تکميان تحصيدانشجو ييراهنما ياسوج برايدانشگاه  يأت علميت هيظرف د: 

ان يدانشجو يت براين ظرفيباشد. اينفر م 9 يدر مرتبه استاد يأت علميه ياعضا ينفر و برا 2اران ينشنفر، دا 5اران ياستاد ين تعداد برايا

 ز قابل استفاده است. ياسوج نينوبت دوم دانشگاه  يا دکتريس خودگردان و يپرد

 

رد و در يپذ ين دانشجو نمشايا يدر رشته تخصص يارشد و دکتر ياسوج در مقطع کارشناسيکه دانشگاه  يأت علميه يدرمورد اعضاه: 

 13ان خارج از دانشگاه، برابر ياز دانشجو ييت راهنمايشان وجود ندارد، حداکثر ظرفيا ياسوج براينامه در دانشگاه  انيف پايجه امکان تعرينت

 گردد.ين مييتع درصد اعداد مندرج در جدول فوق

 

و به  يو تخصص يعلم يارهايبر اساس ضوابط فوق و منطبق با مع يورودرفته شده هر يپذ يليلات تکميان تحصيدانشجو ييع راهنمايتوزو: 

 دانشکده است. يليلات تکميتحص يآن بر عهده شورا يشود و نظارت بر حسن اجرايگروه انجام م يروش عادلانه توسط شورا

 

در مواردي باشد.  يمدرک دکتر يد دارايارشد با يان کارشناسينامه دانشجو انياستاد مشاور پا: 15ل ماده يذ 4، اند يينامه اجرا وهيش

نامه ضروري  که به پيشنهاد استاد راهنما و تأييد اوليه شوراي گروه آموزشي، حضور فردي با مدرک کارشناسيارشد به عنوان مشاور پايان

ستخدامي به همراه تشخي  داده شود، موضوع در شوراي تحصيلات تکميلي دانشگاه با ارائه مدارک )مدرک تحصيلي و سوابق کاري و ا

 باشد.مستندات( قابل بررسي مي

 

 يشنهاد استاد راهنمايدوم با پ ير استاد مشاور و استاد راهنماييا تغيدر صورت ضرورت، حذف : 15ل ماده يذ 1، اند يينامه اجرا وهيش

 ر است.يدوم امکانپذ يستاد راهنماا ايدانشگاه منوط به انصراف مکتوب از طرف استاد مشاور و  يليلات تکميتحص يب شوراياول و تصو
 

بلامانع  يأت علميارشد در بدو استخدام عضو ه يکارشناس يا مشاوره دانشجوي ييرش راهنمايپذ: 15ل ماده يذ 6، اند ييوه نامه اجرايش

که  ييرد استثناباشد. البته در موايم يکارشناس ي مسال در دورهيس حداقل دو نيارشد منوط به تدر يس دروس کارشناسيتدر ياست ول

 ست.ين ير الزاميت ضابطه اخيرعا ي  گروه آموزشيدالاستخدام است، به تشخيجد يأت علميارشد تنها در تخص  عضو ه يدرس کارشناس

نامه  انيأت داوران از پايت ضوابط مؤسسه در حضور هيد استاد راهنما، موظف است با رعايينامه و تأ انين پايدانشجو پس از تدو .11ماده 

 خود دفاع کند.

 باشد. يم يأت داوران مرکب از استاد / استادان راهنما، استاد / استادان مشاور و داور / داورهايه: 11ل ماده يذ 5، اند يينامه اجرا وهيش

 

اشد، در هر بيا دو نفر ميک و يگروه  ي  شوراينامه به تشخ انيتعداد استاد/ استادان داور پا : 11ل مادهيذ 1، اند يينامه اجرا وهيش

الزحمه داور خارج از دانشگاه، مشابه داور داخل دانشگاه محاسبه  أت داوران کمتر از سه نفر نباشد. حقيه يحال لازم است تعداد اعضا

که  يياه نامه انيشود. در مورد پاياب و ذهاب، بعد مسافت و ...( به داور خارج از دانشگاه پرداخت نميا ي)ازجمله برا يگرينه ديگردد و هزيم

دانشگاه، دعوت از داور خارج با  يليلات تکميتحص يب شوراياننامه در دانشگاه موجود نباشد، با تصوينه موضوع پايدر زم يعضو متخصص

 ر است.ياب و ذهاب امکانپذينه ايپرداخت هز

 

ارجي در جلسه دفاع الزامي است. در حضور استاد/ استادان راهنما و مشاور اعم از داخلي يا خ: 11ل مادهيذ 9، اند يينامه اجرا وهيش
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دانشکده( در جلسه دفاع حضور  يليلات تکميتحص يد شوراييموجه )به تأ يل عذريا استاد مشاور به دليدوم  يکه استاد راهنما يصورت

نامه را  انيپا يماددرصد حقوق  13ا مشاور تنها يدوم و  يکن استاد راهنمايل شده ليأت داوران تشکيه ير اعضايابد، جلسه با حضور ساين

 يو معنو ياز حقوق ماد يشنهادين شده در طرح پيياول تنها به اندازه سهم مشارکت تع ين حال، استاد راهنمايدر ع .کنند يافت ميدر

 گردد.يبرخوردار م

 

 

 )دفاع از پايان نامه(: 11ل مادهيذ 4، اند يينامه اجرا وهيش
از طرف  ي( به عنوان نماينده تحصيلات تکميليآموزش ييک نفر )از ساير گروه ها،نامهپايان برگزاري دفاع از تاريخ ييشنهاددر فرم پ -الف

دانشگاه به دانشکده و  يليلات تکمير تحصيتوسط مد يليلات تکمينده تحصينما ين قطعييشود. تعيدانشکده پيشنهاد م يمعاون پژوهش

 گردد.يمنتخب ابلاغ م يندهينما

 روز قبل از جلسه دفاع به اداره تحصيلات تکميلي مکاتبه گردد.  51جلسه دفاع حداقل  يلازم است پيشنهاد برگزار-ب

 يمعاون پژوهش يأت داوران )به صورت مکتوب و با امضايه يل جلسه به اعضايک هفته قبل از تشکيخ جلسه دفاع حداقل يتار -ج

 .گردديابلاغ م يشنهادينامه و طرح پ انيک نسخه از پايدانشکده( به همراه 

در  يليالتحص فارغ يبهمن ماه  و برا 93التحصيلي در نيمسال اول هر سال تحصيلي،  مهلت برگزاري جلسه دفاع دانشجويان براي فارغ -د

 ور ماه خواهد بود.يشهر 95مسال دوم، ين

 .فات زائد صورت گيرديجلسات دفاع  به صورت ساده و بدون تشر يمطلوب است پذيراي -ه

 

 نامه(: انير پاي)چاپ و تكث11ل مادهيذ 1اند ، يينامه اجرا وهيش

نامه خود، طبق نظرات و  انيپا يخود، نسبت به رفع نواق  و اصلاحات احتمال ي نامه انيدانشجو موظف است پس از دفاع از پا -الف

 أت داوران، اقدام کند.يه يشنهادهايپ

خ دفاع، اصلاحات يروز از تار 63که دانشجو بعد از گذشت  يدر صورتنامه  انيشدن زمان انجام اصلاحات پا يز از طولانيبه منظور پره -ب

خ دفاع قابل قبول )دانش يدانشگاه ندهد، تار يليلات تکميل اداره تحصينامه تحو انيپا ينامه را در قالب فرم صدور مجوز صحاف انيپا

ک يبعد از گذشت  ييل اصلاحات نهايدر صورت تحو دانشگاه خواهد بود. يليلات تکميل فرم مربوط به تحصي( دانشجو، زمان تحويآموختگ

ه تبعات آن از ير خواهد افتاد و کليه دفاع به تأخيخ اوليمسال نسبت به تاريک ني يآموختگ خ دفاع قابل قبول دانشيمسال از دفاع، تارين

 دانشجو است. ي مسال ششم( بر عهدهيد ني/. نمره تمد1ه طبق مقررات )بجز کسر يد سنوات و پرداخت شهريجمله تمد

رد و يگينامه انجام م انيپا ينامه و در قالب صدور مجوز صحاف انيد اصلاحات توسط استاد راهنما، استاد مشاور و داوران پاييتأ تذکر:

 روز خواهد بود.  63رسد، ملاک محاسبه يدانشگاه م يليلات تکميد تحصييکه فرم مذکور به تأ يخيتار

ک يدانشگاه،  يليلات تکمياداره تحص يبرا CDشود، عبارت است از: دو عدد يم ير و صحافيسط دانشجو تکثنامه که تو انيتعداد نسخ پا -ج

 ک نسخه(.يراهنما و مشاور )هر کدام  به تعداد استاد / استادان ييها دانشگاه و نسخه يکتابخانه مرکز يبرا CDنسخه به همراه 

 شود:ير انجام ميو به شرح ز يفيآن به صورت ک يابيشود و ارزش ينمن کل محاسبه يانگينامه در م انينمره پا .19ماده 

  (51مردود )کمتر از 

 ( 51-33/51متوسط) 

 ( 56 -33/58خوب ) 

 ( 59 -33/59خوب ) يليخ 

   (53 -23) يعال 

 (:ياستمرار در فعاليت پژوهش) 19ل مادهيذ5، اند يينامه اجرا وهيش

 گردد.يمنامه به صورت زير لحاظ  از فرم ارزشيابي پايان "يمرار در فعاليت پژوهشاست"ارشد نمره بند  براي دانشجويان کارشناسي

کسر نمره بند استمرار از سقف  21/3ر، در صورت تصويب طرح پيشنهادي در شوراي تحصيلات تکميلي دانشکده بعد از موعد مقر -الف

)مشترک با استاد راهنما( تا قبل از جلسه دفاع با ارائه معتبر  يپژوهش ي. البته در صورت داشتن پذيرش يا چاپ مقاله علمگرددمي

(، دانشجو 29ل ماده يذ 9)بند  يکاربرد يها نامه انيوهنامه پايأت داوران طبق شينامه توسط ه انيبودن پا يد کاربردييا تأيمستندات 

 شود. ينمره معاف م 21/3ن ياز کسر ا

ا يرش يد. البته در صورت داشتن پذکسر ميشونمره بند مذکور نمره از سقف  1/3 ،نامه در نيمسال ششمدر صورت دفاع از پايان-ب
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نمره معاف  1/3ن يه مستندات، دانشجو از کسرايمعتبر )مشترک با استاد راهنما( تا قبل از جلسه دفاع با ارا يپژوهش يچاپ مقاله علم

 شود.يم

گر )پس از تصويب طرح يکديرا به فاصله حداقل سه ماه از  خود يپژوهش يهاپيشرفت در فعاليت يدانشجو موظف است گزارشها -ج

دانشکده برساند و سپس به  ير گروه و معاون پژوهشيد استاد راهنما، مدييل و به تأيان نامه( در قالب فرم مربوط تکميپيشنهادي پا

ارائه حداقل سه د. در جلسه دفاع يال نميکارشناس تحصيلات تکميلي دانشکده جهت شماره نمودن، ثبت و درج در پرونده دانشجو، تحو

. گزارش پيشرفت تحصيلي به ي تحصيلات تکميلي دانشکده به جلسه دفاع الزامي است هي اداربا شماره يگزارش پيشرفت پژوهش

، رشنبود هر گزا يگردد. به ازايعنوان يکي از مستندات جلسه دفاع توسط نماينده تحصيلات تکميلي به اعضاي کميته دفاع ارائه م

 .شود يمکاسته  يپژوهش يهااز سقف نمره استمرار در فعاليت 21/3

 ان نامه(:ي)مقاله مستخرج از پا19ل مادهيذ 1، اند يينامه اجرا وهيش

ت مجلا ينامه )همراه با اسم استاد راهنما و تأييد ايشان( را تا قبل از جلسه دفاع براا مقالاتي مستخرج از پايانياگر دانشجو مقاله  -الف

وصول از مجله را  ي)مورد تأييد وزارت علوم ، تحقيقات و فناوري( ارسال نموده و گواه يجيترو -يا علميو  يپژوهش يمعتبر علم

 أت داوران کسب خواهد کرد.يبا نظر ه نامه پايان يفرم ارزشياباز  "يج پژوهشيانتقال نتا"ک نمره از بند يد، تا سقف يافت نمايدر

نامه )همراه با اسم استاد راهنما و تأييد ايشان( را تا قبل از جلسه دفاع به ا مقالاتي مستخرج از پايانياگر دانشجو مقاله  -ب

م نمره از بند مذکور با نظر يد، تا سقف نيافت نمايرش از کنفرانس را دريپذ يارسال نموده و گواه يا خارجي يمعتبر داخل يکنفرانسها

 کند. يأت داوران کسب ميه

 (:يکارارد يها نامه اني)پا19ل مادهيذ 9، اند يياجرانامه  وهيش

ان يپا يابياز فرم ارزش "يان نامه کاربرديپا"ک نمره به بند يل، حداکثر يط مشروح ذيبا شرا يان نامه کاربرديدر صورت کسب عنوان پا

 .رديگ ينامه دانشجو تعلق م

مذکور  يکه توسط شورا يگريط ديا شراير)يط زياز شرا يکيد که شويگفته م ي، کاربردينامه ا انيبه پا يپژوهش يطبق مصوبه شورا

 وضع گردند( را داشته باشند:

ن يب ا قرارداد منعقدهيدر قالب دستورالعمل مصوب سازمان  يردولتيوغ يها و مراکز دولت که از طرف سازمان ييهانامه انيپا -الف

 ت شود.يدانشگاه و سازمان حما

 باشند. يبرون دانشگاه يکاربرد ياز طرح پژوهش يکه بخش ييهانامه انيپا -ب

 ت استفاده در بخش کاربرد را داشته باشد.يشده باشند که قابل يا ا نمونهيکه منجر به ساخت دستگاه  ييهانامه انيپا -ج

 به ثبت برسد. يا در ارتباط با آن اختراعينامه  انيکه در قالب پا ييها نامه انيپا -د

ن مستندات يل دهد. ايتحو يليلات تکمينده تحصيفوق را به نما يک از بندهاياست که مستندات مربوط به هردانشجو موظف  تذکر:

ارسال  يليلات تکميأت داوران به حوزه تحصيد توسط هييو در صورت تأ يحاضر در جلسه دفاع بررس يليلات تکمينده تحصيتوسط نما

افته به دانشجو يدانشگاه نمره اختصاص  يليلات تکمياسوج توسط تحصيبرد دانشگاه د دفتر ارتباط با حوزه کارييگردد. پس از اخذ تأيم

 نخواهد شد. ينامه کاربرد انين صورت دانشجو مشمول نمره پاير ايرد. در غيگيد قرار مييأت داوران مورد تأيتوسط ه

 نامه است. انيو دفاع از پا يده آموزشگذران يبر اساس واحدها 51ن کل حداقل يانگي، داشتن ميآموختگ ملاک دانش .14ماده 

نامه را  انيباشد دانشجو اجازه دفاع از پا 51دوره کمتر از  يآموزش يپس از گذراندن تمام واحدها يين کل دانشجويانگيچنانچه م تبصره.

که  ييواحد از درسها 53ثر شود تا با اخذ مجدد حداک يمفرصت داده  يبه و يليتحص ت سقف مجاز سنواتيمسال با رعايک نيندارد و تنها 

داده  ينامه به و انين صورت اجازه دفاع از پايبرساند، در ا 51گذرانده را به حداقل  ين کل واحدهايانگيگذرانده است، م 51با نمره کمتر از 

 شود. يم

نامه خود  انيا نخواهد از پاينتواند  يگذرانده باشد ول 51ن کل حداقل يانگيدوره را با م يآموزش يتمام واحدها ييچنانچه دانشجو: 11ماده 

مرتبط با رشته  يدرس يا واحدهاي، واحد ينامه و طبق نظر گروه آموزش اني، معادل تعداد واحد پايليد در مدت مجاز تحصيدفاع کند با

در  يآموختگ وه دانشيآموخته شود. نوع ش دانش يوه آموزشيبگذراند تا در دوره مذکور به ش 51ن کل حداقل يانگياخذ و با مرا  يليتحص

 شود.يد ميدانشنامه ق

 شود.ياعطا م يبه و يدرس يگذراندن واحدها يان برساند، فقط گواهيرا به پا يليل نتواند دوره تحصيکه به هر دل ييدانشجو تبصره.
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درس مرتبط با  يحدهاا وايد که واحد ياستفاده نما 21تواند از ماده يم يدانشجو در صورت :11ل مادهيذ 5، اند يياجرا نامه وهيش

 ه شده باشد.يتوسط گروه ارا يوه آموزشيل به شيتبد ياز برايمورد ن يليرشته تحص

ن موضوع از يد و ايره( نمايو غ يبردار ي، تقلب، کپي)سرقت علم يان نامه اقدام به تخلف علمين پاين تدويچنانچه دانشجو در ح .16ماده 

 کند.يافت ميگذرانده در يبر تعداد واحدها يمبن يروم و صرفاً گواهل محيمؤسسه اثبات شود، از ادامه تحص يسو

 صادر شده خواهد شد. يليمؤسسه، منجر به ابطال مدرک تحص ينامه از سو انيدانشجو پس از اتمام پا ياحراز و اثبات تخلف علم تبصره.

وه ين نمره درس در شيا زمان ثبت آخريو  يپژوهش – يشوه آموزينامه در ش اني، روز دفاع قابل قبول از پايآموختگ خ دانشيتار .17ماده 

 است. يآموزش

بهمن باشد، دانشجو ملزم به ثبت  93ا يور يشهر 95خ دفاع دانشجو بعد از يکه تاريدر صورت :17ل مادهيذ 5، اند يينامه اجرا وهيش

 باشد.يماز يد سنوات در صورت نيه حسب مورد و کسب مجوز تمديمسال بعد، پرداخت شهرينام در ن

 ارشد( آموختگي کارشناسي هاي دانش: )انواع گواهي17ل مادهيذ 1، اند يينامه اجرا وهيش

آموختگان غير شاغل: اين گواهي در صورتي صادرميشود که استخدامي و غير قابل ترجمه براي دانش موقت با ارزش گواهي -الف

م )براي آقايان( را ارائه نمايد و ئو يا معافيت دا ارت پايان خدمتک و دانشجو پس از فراغت از تحصيل به سازمان خاصي تعهد نداشته

 .پرداخت کرده باشد بدهي به صندوق رفاه را تقسيط يا

خدمت و يا  آموخته کارت پايانه دانشکآموختگان شاغل: چناندانش التحصيلي بدون ارزش استخدامي و ترجمه براي گواهي فارغ -ب

 براي دانش. ميشودر بدهي صندوق رفاه دانشجويان را تقسيط يا پرداخت کرده باشد، اين گواهي صاد داده و م را ارائهئدا معافيت

آخرين حکم  ي، ارائههستندآزمايشي وزارت آموزش و پرورش  رسمي يا رسمير کادوآموختگاني که از معافيت فرهنگي برخوردار بوده 

 با عنوان نهاد و موسسه يا سازمان محل خدمت صادر و ارسال ميگردد(. )گواهي فراغت از تحصيل اين افراد الزامي است کارگزيني

)گواهي فراغت از تحصيل  کارت عضويت رسمي الزامي است يارايه آموختگاني که عضو رسمي ارگانهاي نظامي هستند، براي دانش -ج

 اين افراد با عنوان ارگان مربوطه صادر و ارسال ميگردد(.

 .رديپذ ياز تحصيل توسط کارشناس صدور مدرک صورت م صدور گواهي موقت فراغت -و

 : تحويل کارت دانشجوئي در زمان تسويه حساب الزامي است.17ل ماده يذ 9، اند ييوه نامه اجرايش

 ض کند.يته منتخب، تفويک کميا ي يننامه به گروه آموزشيين آيدر ا را ارات خودياز اخت يتواند بخشي. مؤسسه م18ماده 

ر يمترتب بر آن، بر عهده مؤسسه است و نظارت بر اجرا و تفس يقانون يينامه و هر گونه پاسخگو نيين آيا يت حسن اجرايئولمس .13ماده 

 وزارت است. يمفاد آن بر عهده معاون آموزش

 يزير برنامه يعال يب شورايبه تصو 1/8/5931مورخ  966تبصره در جلسه شماره  25ماده و  93ک مقدمه، ينامه در  نيين آيا. 91ماده 

 الاجرا است. لازمو پس از آن  5931-31 يليتحص سال يان وروديدانشجو يد و برايرس يآموزش

مجزا آورده شده است به  ينامه که در کادرها نيين آيل مواد ايذ يينامه اجرا وهيش يبندها :91ل مادهيذ 5، اند ييوه نامه اجرايش

الاجرا است. البته در  اسوج لازميارشد دانشگاه  يان کارشناسيهمه دانشجو يو براده يدانشگاه رس يليلات تکميتحص يب شورايتصو

رش يبا مصوبات دانشگاه در زمان پذ يينامه اجرا وهياز ش ييو ماقبل، بندها 39-31 يارشد ورود يان کارشناسيدانشجو يکه برا يصورت

 باشد.يدانشگاه م يليلات تکميتحص يبندها بر عهده شوران يا يدر خصوص نحوه اجرا يريگ ميداشته باشد، تصم يرتيدانشجو، مغا

 

 

 

 

 

 

 



 

  

15 

 

 يو پژوهش يت آموزشيفعال يند هايجدول فرا

ز بر روند تحصيلي   دانشجويان يها ند به دقت توسط دانشجويان محترم رعايت شده و دانشکدهيگردش کار روند تحصيلي دانشجويان کارشناسي ارشد با ذکر:ت

 نمايند.مي تحصيلات تکميلي نظارت

 زمان مورد فيرد

 اقدام کننده
فرم يا آيين نامه 

 دانشجو مراوطه
استاد 

 راهنما
 دانشكده گروه

تحصيلات 

 تكميلي

و معرفي  يتحصيلات تکميلثبت نام در ادارة  5

 به دانشکده
      × تاريخ اعلام شده دانشگاه

      × نيمسال اول تحصيل مطالعه دقيق آيين نامة کارشناسي ارشد 2

      × ابتداي هر نيمسال انتخاب واحد 9

 5فرم شماره   × ×  × نيمسال اول تحصيل انتخاب استاد راهنما  1

تنظيم برنامه دروس جبراني دانشجو با توجه  1

به وضعيت دانشدجو و رشدته تحصديلي دوره 

 کارشناسي وي 

    × ×  نيمسال اول تحصيل

6 

تا  يادشنهيب طرح پيکردن مراحل تصو يط

 دانشکده يليلات تکميتحص يشورا

 يبرا شهريور 95حداکثر تا 

بهمن  93و  مهر يهايرودو

 يهايورود يسال بعد برا

 بهمن ماه

 9فرم شماره      ×

8 
 اخذ واحد پايان نامه 

 در موعد انتخاب واحد

 تحصيلنيمسال سوم
×      

9 
ابلاغ پايان نامه به اساتيد راهنمدا و مشداور و 

 دانشجو 

داکثر دو هفته پس از ح

دريافت فرم پيشنهاد پايان 

 نامه

  ×   پيگيري
و فرم  1فرم شماره 

 1شماره 

گددزارش جددامع پيشددرفت کددار پژوهشددي بدده  55

 و گروه دانشکده پس از تائيد استاد راهنما
 8فرم شماره      × هر سه ماه

52 
 اخذ واحد پايان نامه 

 در موعد انتخاب واحد

 تحصيل نيمسال چهارم
×      

 شيوه نامه تدوين     ×  تدوين پايان نامه 59

 9فرم شماره      × حداقل يک ماه قبل از دفاع دفاع از پايان نامه  ياعلام آمادگ 51

تعيين تاريخ دفداع و معرفدي اعضداي هيئدت  51

 داوران
 3فرم شماره  × × × پيگيري روز قبل از دفاع 51حداقل 

 55فرم شماره  ×   پيگيري هفته قبل از دفاع 2حداقل  اورارسال دعوت نامة اساتيد د 56

 52فرم شماره ×    پيگيري هفته قبل از دفاع 2حداقل  تعيين نمايندة تحصيلات تکميلي 58

 53 فرم شماره ×    پيگيري هفته قبل از دفاع 5حداقل  صدور مجوز دفاع 59

 59مارهفرم ش       ارزشيابي پايان نامه توسط هيئت داوران 53

گزارش نمايندة تحصيلات تکميلي از جلسدة  23

 دفاع

بعد از  يروز کار 2حداکثر 

 دفاع
 51فرم شماره ×    

25 
 صورتجلسة دفاع

بعد از  يروز کار 2حداکثر 

 دفاع
 51 فرم شماره ×    

 يل نسدخه هدايو تحو يافت مجوز صحافيدر 25

 ان نامهيان نامه جهت ثبت نمره پايپا
 56فرم شماره  × × × × يريگيپ عد از دفاعماه ب 2حداکثر 

 58 فرم شماره  × ×  پيگيري  التحصيليگزارش فارغ 22

 59 فرم شماره     ×  تکميل فرم تسويه حساب 29

 22 فرم شماره × × × × پيگيري  درخواست هزينة پايان نامه 21

  ×    ×  تحويل کارت دانشجويي و دريافت گواهينامه 21
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 ارشد يدوره کارشناس  ي ضرور يفرمها
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 ................... شماره:

 ..................... تاريخ:

 ................. پيوست:

 
 يبسمه تعال

 يمعاونت آموزش هاي تحصيلات تكميليپذيرش شرايط تحصيل در دورهفرم 

 يتحصيلات تکميل و

به شماره  ......................................... ارشد رشتهي ي کارشناسدورهي دانشجو ................................................................. اينجانب

و ضوابط تحصيل در دورة تحصيلات خود به مقررات  يو پايبند اطلاع ......................................... دانشکده ي.........................................دانشجوي

 دارم.ي دانشگاه ياسوج، بويژه در موارد زير را اعلام م تکميلي

( به صورت تمام وقت در دانشگاه حضور داشته يوپژوهش يدانشجو موظف است درطول دوره )آموزشتحصيل اه صورت تمام وقت: -5

 خارج از دانشگاه منوط به موافقت کتبي دانشکده خواهد بود.وقت(  در طول دوره )تمام/پاره  باشد. هر گونه اشتغال

هاي تحصيلات دانشجويان دوره يها، دفاعيهيعلم يدرس، سمينارها يدر کليه کلاسها دانشجو موظف است به طور فعال حضور فعال: -1

 که استاد راهنما تعيين مي کند شرکت نمايد.  يو ساير جلسه هاي يتکميل

اي که از طرف استاد راهنما اعلام مي شود، استاد راهنما را دانشجو موظف است به طور منظم و مطابق برنامه ارتباط مستمر اا استاد: -9

 را به وي ارايه نمايد.  پژوهش خودملاقات نموده و گزارشي از پيشرفت کار و آخرين نتايج 

مقررات و ضوابطي که  تحصيلات تکميلي از سايروبگاه مراجعه متناوب به  با دانشجو موظف استرعايت دقيق ضوااط و مقررات:  -4

 کند.رعايت ها را مطلع شده آنگردد توسط دانشگاه اعلام مي

خواهد  يو يا رفاه يدانشجوي ،يآموزش منجر به محروميت اينجانب از تسهيلاتحسب مورد  دارم که عدم رعايت موارد بالا،در ضمن اعلام مي

 شد.

 ......................................... تاريدخ:                                                          

 ........................................ امضا :    
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 ................... شماره:

 ..................... تاريخ:

 ................. پيوست:
 

 دابه نام خ

 5فرم شماره 

 و پيشنهاد موضوع انتخاب استاد راهنما
 معاونت آموزشي

 مديريت تحصيلات تکميلي

 ....................................... /سرکار خانمياستاد محترم جناب آقا

ارشد به شماره دانشجويي ......................................... نوبت شناسي احتراماً اينجانب ................................................................. دانشجوي کار

.......................... ي ............................ که در مقطع قبل در رشته......................................... رشته ......................................... دانشکده ............................

با معدل کل  5ي ذکر شده در جدول شمارهگرايش ......................................... دانشگاه ......................................... دروس تخصصي زير را با نمرات 

نامه در گرايش ......................................... تحت راهنمايي آقاي دکتر.................................با پايان ام، متقاضي انتخاب......................................... گذرانده

 موضوع زير مي باشم.

 عنوان موضوع پيشنهادي:

........................................................................................................................................................................................................................... ..................................... 

 :5ي جدول شماره                                       

نام درس تخصصي دوره 

 تحصيلي قبل

 نمره در

 درس

نام درس تخصصي دوره 

 تحصيلي قبل

نمره در 

 درس

نام درس تخصصي دوره 

 تحصيلي قبل
 نمره در درس

      

      

      

 آمده است. 2ي ام در جدول شمارهضمناً دروسي که تاکنون در مقطع فعلي گرفته

 :2يجدول شماره

نام درس تخصصي اين دوره 

 تحصيلي 

نمره در 

 درس

نام استاد 

 درس 

نام درس تخصصي اين دوره 

 تحصيلي 

نمره در 

 درس

نام استاد 

 درس 

      

      

      

 تاريدخ: .........................................                                                          

 ......................................امضا : ...                                                          

 مدير محترم گروه........

 اينجانب آمادگي پذيرش راهنمايي اول/دوم پايان نامه دانشجو............................با عنوان مذکور را دارم. احتراماً

 دکتر..............................                                                                                                                           

 امضا و تاريخ                                                                                                          

 ......................................................... دانشكده يمعاون محترم پژوهش

مطرح و خانم/آقاي دکتر ........................................ به عنوان استاد راهنماي  ياحتراماً موضوع در جلسه مورخ ...............................  گروه آموزش

 دانشجو انتخاب شد و با کليات موضوع موافقت گرديد.

 تاريدخ: .........................................                                                          

 امضا مدير گروه : .........................................                                                          

 

 در پرونده دانشجو درج گردد. محترم تحصيلات تکميلي دانشکده، لطفا اين فرم کارشناس

 

 دکتر..............................                                                                                                                    

 دانشکده يمعاون پژوهش                                                                                                               

 امضا و تاريخ                                                                                                          
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 باسمه تعالي

 جمهوري اسلامي ايران

 شوراي عالي انقلاب فرهنگي

  1فرم شماره 

 اي علم و فناوري کشوراولويت ه

 

 . اهداف اولويت اندي و رويكرد پشتيباني از اولويتها9-5
استخراج اولويتهاي علم و فناوري کشور در سند حاضر حاصل ترکيب رويکردهاي مزيت محور ، نيازمحور، مرزشکن و آينده نگر است. براين 

وضع موجود علوم و فناوريهاي مرتبط و نوع توسعه کمي و تحول و ارتقاي  اساس و به منظور تحقق اولويتها ، نوع پشتيباني از آنها بسته به

کيفي مورد نظر در طيف وسيعي از پشتيباني هاي فکري ، مالي ، قانوني، منابع انساني و مديريتي متغير خواهد بود. برخي رويکردهاي 

 پشتيباني از اولويتهاي علم و فناوري عبارتند از :

 از طريق برنامه هاي پنج ساله و بودجه هاي ساليانه و رديفها و تسهيلات مالي متمرکز؛هدايت سرمايه گذاري ها  

 هدايت نظام آموزش براي تأمين و جذب نيروهاي نخبه و متخص  مورد نياز در حوزه هاي اولويت دار ؛ 

براي رشد سريع )ميانبرٌ( در اصلاح و ايجاد ساختارها و فرايند ها ، تنظيم و تدوين و تصويب سياستها و ضوابط تشويقي خاص  

 حوزه هاي اولويت دار ؛

 ، اولويتهاي علم و فناوري کشور9-1
از آنجا که حصول اطمينان از رشد و شکوفايي در برخي  از اولويتها نيازمند توجه و هدايت و پشتيباني در سطوح کلان مديريتي کشور است   

ي مياني و تخصي  غيرمتمرکز منابع حاصل خواهد شد ، اولويت ها به ترتيب در سه و در برخي ديگر رشد و توسعه با پشتيباني مديريت ها

 سطح الف و ب و ج تنظيم شده اند . اين دسته بندي ناظر بر نحوه و ميزان تخصي  منابع ، اعم از مالي و انساني و توجه مديران و مسئولان

 است.

 اولويتهاي الف

فناوري  -فناوريهاي نفت و گاز -فناوري نانو و ميکرو –2فناوري هسته اي –اوري اطلاعات و ارتباطات فن –فناوري هوافضا  : 5در فناوري       

 فناوريهاي نرم و فرهنگي؛ -  9فناوريهاي زيست محيطي -زيستي

انرژي هاي نو و  -ژيبازيافت و تبديل انر -گياهان دارويي –سلول هاي بنيادي و پزشکي مولکولي  -ماده چگالدر علوم پايه و کاراردي:      

 علوم شناختي و رفتاري؛ -رمزنگاري و کدگذاري -تجديد پذير

اقتصاد، جامعه شناسي، علوم سياسي،  -فقه تخصصي -کلام اسلامي  -مطالعات قرآن و حديثدر علوم انساني و معارف اسلامي:      

 -فلسفه ولايت و امامت -اي مضاف متکي بر حکمت اسلاميفلسفه ه -حقوق، روانشناسي، علوم تربيتي و مديريت مبتني بر مباني اسلامي

 زبان فارسي در مقام زبان علم؛ -سياستگذاري و مديريت علم ، فناوري و فرهنگ -اخلاق کاربردي و حرفه اي اسلامي

 -الا و معضلات بوميدانش پيشگيري و ارتقاي سلامت و تأکيد بر بيماريهاي داراي بار ب –: سياستگذاري و اقتصاد سلامت در سلامت     

 استفاده از الگوهاي تغذيه بومي؛ –الگوهاي شيوه زندگي سالم منطبق با آموزه هاي اسلامي 

 -فيلم و سينما -اقتصاد هنر -هنرهاي مرتبط با انقلاب اسلامي و دفاع مقدس -هنرهاي اسلامي ايراني -: حکمت و فلسفه هنردر هنر     

ادبيات  –موسيقي سنتي و بومي ايران  -ايراني -معماري و شهرسازي اسلامي –نمايي و بازي هاي رايانه اي رسانه هاي مجازي با تأکيد بر پويا

 طراحي هنري ايراني اسلامي و لباس و فرش ايراني. –و شعر و داستان نويسي 

 اولويتهاي ب

 -کشتي سازي -نيم رساناها -سازي و روباتيکخودکار -مکاترونيک -حسگرهاي شيميايي -زيست حسگرها -فوتونيک -: ليزردر فناوري      

پدافند  -پيش بيني و مقابله با زلزله و سيل -اکتشاف و استخراج مواد معدني -بسپارها)پليمرها( حفظ و احياي ذخاير ژني -مواد نوترکيب

 غيرعامل؛

محاسبات و پردازش  -بالا و ذرات بنيادي فيزيک انرژي هاي -اپتيک -بيوانفرماتيک -ايمني زيستي -: ژئوفيزيکدر علوم پايه و کاراردي

 توپولوژي؛ -محاسبات نرم و سيستم هاي فازي -علوم ژني -فيزيک اتمي و شتابگرها -نجوم و کيهان شناسي -اطلاعات کوانتومي

 

 دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 . علوم مورد نياز هردسته از فناوريها در همان سطح از اولويتها قرار مي گيرند.5

 . از جمله شکافت و گداخت2

مبارزه با خشکسالي و  -بيابان زدايي -مديريت پسماند -کاهش آلودگي آب ، خاک و هوا -. از جمله مديريت و فناوري آب ، خاک و هوا9

 شوري
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 -غرب شناسي انتقادي -فلسفه -عرفان اسلامي -الهيات -: اخلاق اسلامي و مالعات بين رشته اي آندر علوم انساني و معارف اسلامي

) با  -تاريخ علم -مطالعات زنان و خانواده مبتني بر مباني اسلامي -تاريخ اسلام و ايران و انقلاب اسلامي -کارآفريني و مهارت افزايي

 جغرافياي سياسي؛ –اسلام و ايران( رويکردتاريخ 

 -هنرهاي نمايشي -خوشنويسي –هنرهاي سنتي و صنايع دستي  –مطالعات تطبيقي حوزه هاي هنر  -: مطالعات انتقادي هنرمدرندر هنر   

 مباحث ميان رشته اي هنر و شاخه هاي علوم با تأکيد بر نگاه اسلامي . 

 اولويتهاي ج

ايمني  -حمل و نقل ريلي -سازه هاي دريايي -مواد مغناطيسي -آلياژهاي فلزي -مهندسي پزشکي -کاتاليستها  -: اپتوالکترونيکدر فناوري

 فناوريهاي بومي؛ –احياي مراتع و جنگلها و بهره برداري از آنها  -مصالح ساختماني سبک و مقاوم -ترافيک و شهرسازي –حمل و نقل 

سيستم هاي ديناميکي و  –آناليز تابعي و همساز  –رياضيات گسسته و ترکيباتي  -غيرخطي: جبر و رياضيات در علوم پايه و کاراردي    

 -مواد سيليکوني -شيمي سبز -بيوشيمي -فيزيک سيستم هاي پيچيده -بيوفيزيک -پلاسما –زيست رياضي  -کنترل و بهينه سازي -احتمال

اقيانوس  -تغييرات اقليمي -مخاطرات زيست محيطي -لي و معدنيفرآوري و استحصال و تلخي  مواد آ -تکتونيک و زمين شناسي مهندسي

بهينه سازي الگوي  –توليد ارقام و گونه هاي مناسب با بهره برداري از تنوع زيستي  -تنش هاي زيستي و غير زيستي -شناسي و علوم دريايي

 جامعه شناسي زيستي؛ -کشت منطقه اي

 امنيت غذايي؛ -ايمني غذايي -مقابله با اناع اعتياد -با علوم باليني علوم ميان رشته اي بين علوم پايه  در سلامت:

 

 فصل چهارم : راهبردها و اقدامات ملي اراي توسعه علم و فناوري در کشور

 راهبردهاي کلان توسعه علم و فناوري کشور 4-5

ماهنگ سازي نظام تعليم و تربيت ، در مراحل اصلاح ساختارها و نهادهاي علم وفناوري و انسجام بخشيدن به آنها و ه: 5راهبرد کلان 

 سياستگذاري و برنامه ريزي کلان
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 9ي فرم شماره

 ي کارشناسي ارشدنامهطرح پيشنهادي پايان

  اطلاعات دانشجو -5

 : ي دانشجوييشماره :  نام و نام خانوادگي

 :  ي تحصيلي و گرايشرشته :  گروه :  يدانشکده

 بهمن ماه                         : مهرماه  يورود  نوبت دوم       ي:      روزانهرهدو
 :Email نشاني و تلفن:  

 

  اطلاعات اساتيد راهنما و مشاوره -1

 تخص  اصلي نام و نام خانوادگي 
ي رتبه

 دانشگاهي

حل م

 خدمت

درصد 

 مشارکت

ها/ رساله هاي نامهتعداد پايان

 مصوب و در حال اجرا
 امضا

 تحت مشاوره تحت راهنمايي

 دکترا ارشد دکترا ارشد

           (5استاد راهنماي )

           (2استاد راهنماي )

           استاد مشاور 

 وب در دانشگاه ياسوج بر اساس درصد مشارکت درج گردد. ها/ رساله هاي مصنامهتعداد پايان 
 

  نامهي پايانشناسنامه -9

 :عنوان فارسي

 

 عنوان انگليسي:
 

 : کليد واژگان فارسي

 

 کليد واژگان انگليسي:
 

  يکاربرد اي توسعه بنيادي  پژوهش:   نوع 
 يدانيم -عملي  عملي   نظري                    

 نامه: تعداد واحد پايان

جامع  ينقشه 2-9بخش  ازج  ،ب  ،از سطح الفموضوع ................................................... هاي علم و فناوري کشور با نامه در راستاي اولويتپايانن يا

 باشد.  علمي کشور مي
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  نوآوري و مالكيت نتايج طرح -4

ين اي با انامههاي معتبر علمي و پژوهشگاه اسناد و مدارک علمي ايران پايانباشد. با جستجو در پايگاهشود نوين مينامه اجرا ميپژوهشي که در اين پايان

نامه )اعم از چاپ مقاله، ارائه به بخش صنعت و ... ( متعلق به عنوان تاکنون به ثبت نرسيده است. ضمناً کليه حقوق مادي و معنوي مترتب بر نتايج پايان

 گيرد.دانشگاه ياسوج است و انتشار نتايج نيز تابع مقررات دانشگاهي است و با موافقت استاد راهنما صورت مي

  

 هنما:  استاد را 

 دانشجو:                                                                         تاريخ و امضا:

 تاريخ و امضا:                                                                                           

 :يآموزش ينامه در سامانهپايان يشماره                          تاريخ تصويب در دانشكده:                         

 شود.دفاع صادر مي يحداقل نه ماه پس از تصويب طرح پيشنهادي در شوراي تحصيلات تكميلي دانشكده اجازه

 

  اصلي پژوهش يايان مسئله -1

 

 

  مسئله اهميت و ضرورت   -6

 

 

  علمي پژوهش يتاريخچهو  ينظر يمبان  -7

 

 

  پژوهش اهداف -8

 

 

  پژوهش  يهاا فرضيهيپرسش ها و  -3

 

 

  روش اجراي پژوهش -51

 

 
-ه شده در شيوهييكي از الگوهاي ارا اراارمناا  )-55

 نامه(پايان نگارش ينامه

 

 

 نامههاي پايانهزينه -51

 خير   الهتبار شده است؟ هاي ديگر تامين اعآيا اين طرح از سوي سازمان -الف

 در صورتي که پاسخ بلي است، اطلاعات زير را بنويسيد:     



 

  

43 

 

 :نام سازمان :           تاريخ تصويب: ميزان اعتبار               

 

 خير اله نامه بخشي از يک طرح پژوهشي دانشگاهي است؟      آيا پايان -ب

 ي طرح پژوهشي بنويسيد:در صورتي که  پاسخ بلي است، اطلاعات زير را در باره

 :عنوان طرح

 :ي قرارداد با معاونت پژوهشيشماره

 :                     گروه:                يدانشکده :                    نام مجري 

 :وضعيت اجرايي طرح       :                    ي مصوببودجه                  :                 تاريخ تصويب طرح 

 :توضيحات

 ريال است...........................  نامه براي اجراي اين طرح برابر باي پيشنهادي استاد راهنماي پايانهزينه -ج
 

 
  نامهمراحل تصويب پايان -59

 موافقت کرد.  ............................. ينامه با هزينهبا انجام پايان .................................ورخ ي مشوراي گروه آموزشي در جلسه

 دکتر   

 مدير گروه   

 تاريخ و امضاء  

   

 ريال موافقت گرديد.  ............................ ينهنامه با هزيبا انجام پايان ............................ ي شوراي تحصيلات تکميلي دانشکده مورخدر جلسه

 
 دکتر  

 
 ي رئيس دانشكده 

 
 تاريخ و امضاء 

  
 

 (گيرد.ها در زمان تسويه حساب انجام ميهاي طرح پيشنهادي با مصوبات شوراي تحصيلات تکميلي دانشگاه تطبيق دارد. )تأييد ريز هزينهسقف هزينه

 
  

 دکتر

 
 صيلات تكميلي دانشگاهمدير تح 

 تاريخ و امضاء  
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 ل درج گردد.ياز جداول ذ يكياه صورت جداگانه در يدرخواست ينه هايهز
 

 

 :   ي دانشجوييشماره :   نام و نام خانوادگي

 :  ي تحصيلي و گرايشرشته :   گروه :   يدانشکده

 تاريخ تصويب در شوراي تحصيلات تکميلي دانشکده:  

 

 يعمل يان نامه هاينه پاي: هز1دول ج

 رديف نوع هزينه ف )ريال(يسقف رد مبلغ در طرح پيشنهادي)ريال(

 الف 1تجهيزات ) اموالي( 000/000/10 

 ب مواد )مصرفي( 

 ج  يشگاهيز آزمايآنال

 جمع کل 000/000/10 

 يدانيم -يعمل يان نامه هاينه پاي: هز2جدول 

 رديف نوع هزينه ف )ريال(يسقف رد ال(مبلغ در طرح پيشنهادي)ري

 الف تجهيزات ) اموالي(  

 ب مواد )مصرفي( 

 ج  يشگاهيز آزمايآنال

 د کتاب و نرم افزار 000/000/2 

 ه ق يانجام تحق يدانشجو برا يمسافرت ها

 ير و صحافيچاپ، تکث

 

 و

 

 ز يپرسنل

 جمع کل 000/000/10 

 ينظر يامه هاان نينه  پاي: هز3جدول 

 رديف نوع هزينه ف )ريال(يسقف رد مبلغ در طرح پيشنهادي)ريال(

 د 2کتاب و نرم افزار 000/000/2 

 ه ق يانجام تحق يدانشجو برا يمسافرت ها

 3ير و صحافيچاپ، تکث

 

 و

 جمع کل 000/000/2 

 شود. يو قطعات آن نم يزات جانبيوتر، تجهيشامل  کامپ يزات امواليو تجهرداخت است با ارائه فاکتور و شماره ثبت اموال قابل پ  يزات اموالينه تجهيهز 1 -

د کتاب لازم يخر يل کتابخانه دانشگاه گردند. ضمناً برايان نامه ، تحويه حساب پايمحسوب شده و لازم است در زمان تسو يشده قلام اموال يداريکتاب و نرم افزار خر 2 -

 د کتابخانه برسد.ييد نسخ آن در کتابخانه دانشگاه به تأا کمبوياست عدم وجود کتاب 

 ر مستقر در دانشگاه قابل قبول است.يصرفاً فاکتور شرکت خدمات چاپ و تکث ير و صحافينه چاپ ، تکثيدر خصوص هز3 -

ک استاد راهنما استفاده شده باشد، ي يا چند دانشجويان نامه  دو يقات پايانجام تحق يا مواد  برايزات ين تجهيکه ا يدر موارد يو مواد مصرف يهزينه خريد تجهيزات اموال * 

 ع است.                                                                            يقابل تجم

 ده باشد.يد استاد راهنما رسييد به تأيه فاکتورها بايکل**   

 .باشد يد مييال مورد تأيمبلغ...................... ر

 دانشگاه  يليلات تکمير تحصيخ و امضاء مديتار
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 ................... شماره:

 ..................... تاريخ:

 ................. پيوست:

 

 يبسمه تعال

 4فرم شماره 

 يمعاونت آموزش اه استاد راهنماپايان نامه  تصويب طرح پيشنهادي االاغ

 يتحصيلات تکميل و

 
 

 ............................. ي / سرکار خانم دکترجناب آقاهمکار گرامي 

 با سلام 

 

 مقطع يدانشجو به شماره دانشجويي .................................................................. يخانم /آقا يپايان نامه  ياحتراما، بدين وسيله راهنماي       

که در ..............................................................................................................................................با عنوان .... ................................. يرشته ارشد يکارشناس

، به شما واگذار مي ه است.................................  به تصويب رسيدده دانشک يتحصيلات تکميل يجلسه مورخ ................................. شورا

فرم بر اساس پيشرفت پايان نامه ) يشود.خواهشمند است علاوه بر راهنمايي دانشجو و نظارت پيوسته در طي مراحل پژوهش، گزارش کتب

متخص  و کار آمد  يشکده ارايه دهيد . اميد است در آموزش نيروهادان يمعاون پژوهشماه يک بار تاييد نموده و به سه ( را هر  8ه شمار

 گردد. يمصوب ارسال م يبه پيوست يک نسخه از طرح پيشنهادموفق باشيد . 

 

 

 

 اا سپاس فراوان

 .......................................... دکتر

 ...........................س دانشكدهيري
 

 رونوشت :

 خارج از دانشگاه( ياستاد راهنما يدانشکده ....................................دانشگاه ................................. )برارياست محترم  -

 اطلاعمدير محترم گروه جهت  -

 کارشناس محترم تحصيلات تکميلي دانشکده جهت درج در پرونده دانشجو-
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 ................... شماره:

 ..................... :تاريخ

 ................. پيوست:

 

 يبسمه تعال

 1فرم شماره 

 يمعاونت آموزش اه استاد مشاورپايان نامه  تصويب طرح پيشنهادي االاغ

 يتحصيلات تکميل و

 
 

 ............................. ي / سرکار خانم دکترهمکار گرامي جناب آقا

 

 با سلام 

 

 يرشددته ارشددد يکارشناسدد مقطددع ي............ دانشددجو............................ يخددانم /آقددا يپايددان نامدده  مشدداورهبدددين وسدديله احترامددا،        

........................ کده در جلسده ..................................................................................................................................................................................... با عندوان ....

به شما واگدذار مدي شود.خواهشدمند  ه است................................. به تصويب رسيد دانشکده يتحصيلات تکميل يمورخ ................................. شورا

 يفرماييد . اميد است در آموزش نيروها يمحترم، دانشجو را در پيشبرد مراحل گوناگون پايان نامه يار يبا استاد راهنما ياست ضمن همکار

 گردد. يمصوب ارسال م ي. به پيوست يک نسخه از طرح پيشنهادمتخص  و کار آمد موفق باشيد

 

 

 

 

 

 اا سپاس فراوان

 ... .......................................دکتر

 ...........................س دانشكدهيري

 

 رونوشت :

 استاد مشاور خارج از دانشگاه( يرياست محترم دانشکده ....................................... دانشگاه .................................) برا -

 اطلاعمدير محترم گروه جهت  -

 شکده جهت درج در پرونده دانشجوکارشناس محترم تحصيلات تکميلي دان -
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 ................... شماره:

 ..................... تاريخ:

 ................. پيوست:

 

 يبسمه تعال

 6فرم شماره 

 کارشناسي ارشددانشجويان  هزينه پايان نامهالحساب عليدرخواست 
 )اين فرم پس از تصويب طرح پيشنهادي تکميل شود.

 ماه انجام گيرد.( 53حساب مبلغ علي الحساب حداکثر بايد در مدت تسويه 

 يمعاونت آموزش

 يتحصيلات تکميل و

 

  ........................................................رييس محترم دانشكده 

دانشجوي مقطع  آقاي / خانم ........................................................ط به ي شماره ............................ مربواز آنجا که طرح پيشنهادي پايان نامه احتراماً

شوراي .........  ...........................ي مورخ جلسه........................................... در ي ........................................... به شماره دانشجويي رشته ارشد يکارشناس

ضمن ارسال يک نسخه از طرح پيشنهادي خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به پرداخت تحصيلات تکميلي دانشکده تصويب شده است، 

 نامه نامبرده اقدام گردد. ي پايانالحساب هزينهعلي

 

 دکتر........................                                                     دکتر........................                                             

 ...................مدير گروه                                                ي پايان نامه                            استاد راهنما                  

 ........يدخ: .................                                                                                       تاريدخ: ........تار                        

 امضاءامضاء                             
 

 ............  ........................تاريخ....................................  شماره        

 معاونت محترم اداري مالي دانشگاه
ي مورخ ............................. شوراي تحصيلات تکميلي دانشکده تصويب طرح پيشنهادي پايان نامه ي شماره ........................ در جلسه           

نامه به استاد راهنماي پايان نامه را صادر فرماييد. به هزينه پايانالحساب مورد تأييد است. خواهشمند است دستور بررسي و پرداخت علي

 گردد. يتصويب شده ارسال م يپيوست يک نسخه از طرح پيشنهاد

 

 ........................دکتر .............                                                                                                                     

 ......................................رييس دانشکده

 امضاء

 

 رونوشت:

 کارشناس محترم تحصيلات تکميلي دانشکده جهت درج در پرونده دانشجو
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 ..........................شماره:.................            يبسمه تعال                                                 

 تاريخ:.............................................                                                                           

 ....................پيوست:....................                                                                            

 7فرم شماره 

 کارشناسي ارشد يدانشجويان دوره يپژوهش يهاو استمرار در فعاليت پيشرفت گزارش
 )اين گزارش بايد هر سه ماه يکبار و حداقل در سه صفحه تنظيم گردد(

شماره پايان         تاريخ تصويب پايان نامه در دانشکده:  .......................................          

  نامه:.........................

 يمعاونت آموزش

 يتحصيلات تکميل و

 

 .....................................................  جناب آقاي / سرکار خانم دکتر استاد گرامي

 باسلام واحترام

ي ................................................ دانشددجوي کارشناسددي ارشددد رشددته..... اينجانددددب پيشددرفت تحصدديلي بدددده استحضددار مددي رسدددددداند کدده 

 باشد:ي دانشجويي ..................... ........................ به شرح زير ميه.....................................................  به شمار

 تعداد واحد باقيمانده ............... واحد است. و .. واحد و در مجموع .............گذراندهدر نيمسال گذشته .............. الف(

 ............................................................................................................................................................................ با عنوان پددايددان نامددهکار  ب(

 هاي زير حاصل شده است از تاريخ ..................................................... آغاز شده و پيشرفت تحت راهنمايي جنابعالي

جمع آوري داده ها، نگدارش پايدان قات،بر تحقي يمرورگذشته را بيان کنيد )مانند  سه ماهدستاوردهاي پژوهشي مرتبط با پايان نامه خود در 

  نامه، ارايه سمينار، چاپ مقاله، ....(. 

 زير انجام خواهد شد: آينده برنامه هاي سه ماه برايضمناً 

آينده خود پيش بيني مي کنيد بنويسيد.      سه ماهآموزشي و پژوهشي را که براي  يبرنامه ها، فعاليتها و دستاوردها  

 

 دانشجو ءامضا تاريخ و

 نظر استاد راهنما

 تعيين شده بود دست يافته است؟ يگذشته و سه ماهدانشجو تا چه اندازه به اهدافي که براي 

 است؟ يآينده خود پيش بيني نموده است تا چه حد واقع بينانه و دست يافتن سه ماهاهدافي که دانشجو براي 

                                                                                                دکتر.................................             

   استاد راهنماي پايان نامه                                                                                                       

 تاريخ و امضا

  .....................                                                                                                        دکتر............ 

   استاد راهنماي پايان نامه                                                                                                       

 تاريخ و امضا

                 دکتر.................................                                                                                                                                                                    

 دانشکده....... يمعاون پژوهش                                                                     

                                تاريخ و امضا                                                                                                                                                                           

 يمصواه شورا يکارشناس محترم تحصيلات تكميلي دانشكده گزارش پيشرفت تحصيلي در پرونده دانشجو درج و در اجرا

دانشگاه  ياه  تحصيلات تكميل ينهائ ياه همراه ساير مدارک جهت اررسآنها  يکپ 13/51/83دانشگاه مورخ  يتحصيلات تكميل

 د .يارسال نما 3ماره همراه اا فرم ش
 

 پايان نامه يرونوشت: استاد راهنما
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 يبسمه تعال

 8فرم شماره 

 يمعاونت آموزش نامه انيدفاع از پا جهت دانشجو ياعلام آمادگ

 يتحصيلات تکميل و   

 

 جناب آقاي / سرکار خانم دکتر................................................... استاد گرامي

 

 باسلام واحترام

...................................به شماره دانشجويي ...........................دانشجوي کارشناسي  بدده استحضار مي رسدددداند که پددايددان نامدده ي اينجانددب 

............................................. ................................................... با عنوان.................................. ارشد................................................ به شماره دانشجويي...............

د است خواهشمنحضرتعالي، جهت استحضار و اعلام نظر نهايي  پايان نامه ايفاد يک نسخهضمن تحت راهنمايي جنابعالي پايان يافته است، 

. در ضمن طرح پيشنهادي پايان نامه مذکور اقدام فرماييد و ساير مراحل قانوني  در صورت صلاحديد نسبت به تعيين تاريخ دفاع از پايان نامه

 تصويب رسيده است.ي .............................. به به شماره ..................... در تاريخ................. شوراي تحصيلات تکميلي دانشکده

 

 ..................... ........................ نام و نام خانوادگي دانشجو  

 ..................... ........................ امضا         

 ..................... ........................ تاريخ         

 

 

 رونوشت :

 دانشکده ................................. يکارشناس محترم تحصيلات تکميل -
 

 طلاعمدير محترم گروه جهت ا -
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 ........................................مدير محترم گروه 

 باسلام و احترام

کارشناسي ارشد  يدانشجو.....................ييبه شماره دانشجو بنا به به تقاضاي مورخ........................................خانم / آقاي........................................

)مصوب تاريخ..............................(، به استحضار مي رساند که شماره .................. .......در خصوص درخواست دفاع از پايان نامه......................................يرشته

مي و نگارشي از نظر نامبرده کليه واحدهاي لازم براي فراغت از تحصيل را گذرانده، دفاع ايشان از نظر مقررات بلامانع است و  پايان نامه ايشان به لحاظ عل

........................................  مورخ شود جلسه ي دفاع در روز........................................ميباشد و پيشنهاد اينجانب  آماده و قابل دفاع مي

گردد . ضمناً اساتيد  يوه تقديم منامه جهت طرح و بررسي در گر........ برگزار گردد. يک نسخه از پايان...........................محل  در ساعت........................................

 مي گردند.  محترم ........................................ و ........................................ به عنوان داوران  پايان نامه پيشنهاد

 نام و نام خانوادگي استاد راهنما ........................................ 

 ........................................تاريخ وامضاء 

 شماره :........................... تاريخ: ....................................                                               ........................................دانشكده يمعاون محترم پژوهش

  باسلام و احترام

راهنماي محترم خانم / تقاضاي مورخ........................................جناب آقاي /سرکار خانم دکتر ........................................ استاد پيرو 

گروه شوراي مي رساند که پايان نامه ايشان  در جلسه مورخ دددددددددددددد به استحضار  ........................................يدانشجوي رشتهآقاي........................................

جلسه دفاع مورد تأييد قرار گرفت. خواهشمند است در صورت موافقت براساس پيشنهاد استاد راهنما و هماهنگي  يبرگزار جهت گرديد  و يبررس يآموزش

................... ،  ................ مورخ................................ ساعت ................................ درمحل............................برگزاري دفاع در روز....جهت هاي انجام شده نسبت به تأييد 

 همچنين دعوت از داوران مربوطه و ساير موارد اقدام فرماييد.

 تلفن: دانشگاه محل خدمت  يمرتبه علم نام داور

(5 )    

(2 )    

 .                              ااشد يايشان ضميمه م يززم جهت فراغت از تحصيل را گذرانده است. کارنامه تحصيل ينامبرده کليه واحدها

 دکتر............................                         کارشناس گروه:...................................                                                                     

 مدير گروه ...........................تاريخ و امضا: .....................................                                                                 

          تاريخ و امضاء.                             

 شماره........................     تاريخ............................. مديريت محترم تحصيلات تكميلي دانشگاه

 ااسلام

ي تحصيلات تکميلي اقدام فرماييد. برگزاري جلسه ي دفاع و تعيين نماينده جهت احتراما، ضمن تاييد موارد فوق، خواهشمند است نسبت به صدور مجوز

 گردند.نماينده ي تحصيلات تکميلي دانشگاه در جلسه ي دفاع از پايان نامه ي نام برده معرفي ميتعيين ر ضمن همکاران زير جهت د

 شماره تماس دانشكده يگروه آموزش ينام و نام خانوادگ

5-    

2-    

9-    

 

 کتر............................................د

 .................................دانشکده يمعاون پژوهش

 ءتاريخ و امضا                                                                                                                                          

 اطلاع رونوشت : مدير محترم گروه جهت

 

 

 

 يبسمه تعال

 3فرم شماره 

 ارشدنامه کارشناسي ارگزاري دفاع از پايان پيشنهاد تاريخ

ت تکميلي روز قبل از تاريخ دفاع به انضمام کارنامه جهت انجام امور اداري به حوزه تحصيلا 51اين فرم حداقل 

 ارسال شود.
 

 معاونت آموزشي

 تحصيلات تکميلي و
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 ................... شماره:

 ..................... تاريخ:
 

 يبسمه تعال

 51فرم شماره 

 يمعاونت آموزش ارشدي نامه کارشناسدفاع از پايان صدور مجوز

 يتحصيلات تکميل و

 

 ........................................دانشكده يپژوهش محترم معاون

 

  باسلام واحترام

 

دانشجوي کارشناسي ارشد ..........................................................به شماره دانشجويي ... خانم / آقايي تحصيلي احتراماً ضمن بررسي پرونده

 .........................................................ي ايشان با عنوان ...............جلسة دفاع از پايان نامهبرگزاري .............................................................يرشته

   931.…/……/..…( .………) تاريخدر

 

 باشد.فعلاً امکانپذير نمي......................................................به دليل               

 . گردندمعرفي مي دانشگاه ي تحصيلات تکميلينماينده عنوان به ............................................و  بلامانع است              

 تواند کسب نمايد. مي نمره.................. حداکثر بند استمرار در فعاليت پژوهشي با توجه به موارد ذيل  يک نمره يدانشجو از                

 ارائه نموده است.فرم.... ............تعداد ( ارشد يکارشناس يدوره  تحصيليو استمرار در فعاليتهاي پژوهشي پيشرفت  گزارش) 7عدد فرم شماره  از سه (1             

 (  طرح پيشنهادي دانشجو:    با تأخير مي باشد                     با تأخير نمي باشد2             

 گردد. ي/. نمره م5مسال ششم مشمول کسر يل دفاع دانشجو در ني(به دل3

 

 

 آرزوي توفيق الهيبا 

 ................................. دکتر

 دانشگاه ي و استعدادهاي درخشانصيلات تکميلمدير تح

 
 رونوشت: 

 روابط عمومي دانشگاه -1

 دانشگاه يليلات تکميکارشناسان تحص -2
 دانشکده جهت اطلاع و درج در پرونده دانشجو يليلات تکميکارشناس تحص -3
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 ................... شماره:

 ..................... تاريخ:

 ................. پيوست:

 

 بسمه تعالي

 55فرم شماره 

 يمعاونت آموزش دعوت نامه اساتيد داور

 يتحصيلات تکميل و

 

 ......................................../ سرکار خانم دکتر يهمكار گرامي جناب آقا

 ........................................عضو محترم هيات علمي دانشگاه 

 

 ااسلام 

به همراه تصوير طرح  بدينوسيله ضمن ارسال يک نسخه از پايان نامه مدير محترم گروه........................................به پيشنهاد بنا  احتراما

از جنابعالي دعوت مي شود به عنوان ........ي ........................................................................دانشجوي کارشناسي ارشد رشتهخانم/ آقاي    يپيشنهاد

 در محل........................................  ساعت ........................................ مورخ........................................داور در جلسه دفاع از پايان نامدده نامبرده که در روز

 ي جنابعالي سپاسگزاري مي شود.شود شرکت فرماييد. پيشاپيش از همکاري صميمانهبرگزار مي............... .........................

 

 آرزوي توفيق الهياا                              

 ......................    دکتر                                

 دانشكده....................... يمعاون پژوهش                                                                                                         

 
         

 رونوشت : 
 دانشگاه(استاد داور خارج از  ي................................. دانشگاه ........................................ ) برا هکدمحترم دانش رياست -

 رياست محترم دانشکده جهت اطلاع -

 ........................................مدير محترم گروه  -

 محترم دانشجو ياستاد راهنما -

 يکارشناس محترم تحصيلات تکميلي دانشکده جهت درج در پرونده دانشجو و اقدام مقتض
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 ................... شماره:

 ..................... تاريخ:

 ................. پيوست:

 

 يبسمه تعال

 51فرم شماره 

 معاونت آموزشي دانشگاهنماينده تحصيلات تكميلي االاغ 

 تحصيلات تکميلي و

 ........................................جناب آقايدکتر همكار گرامي

 .......عضو محترم هيات علميگروه.................................

 

 باسلام واحترام

به ....................  خانمآقاي/ بدينوسيله از جنابعالي دعوت مي شود که به عنوان نماينده تحصيلات تکميلي در جلسه دفاع از پايان نامه 

 روز.......... تا ............  اعتاز س ..............................رشته ارشد يکارشناسدانشجوي ..........................شماره دانشجويي

برگزار مي شود، شرکت فرموده و پس از  تکميل گزارش برگزاري جلسه  ................................محلدر  931.../.../...مورخ............... 

و تحصيلات تکميلي  به مديريترت محرمانه به صودفاع، آن را به همراه فرمهاي ارزشيابي پايان نامه توسط اساتيد راهنما، مشاور و داور 

در ضمن پس از برگزاري دفاع، صورتجلسه دفاع را تکميل و  به معاون محترم آموزشي و  دانشگاه ارسال فرماييد.استعدادهاي درخشان 

 مربوطه تحويل دهيد. تحصيلات تکميلي دانشکده

 مي تواند کسب نمايد.نمره.............حداکثر  توجه به موارد ذيل بند استمرار در فعاليت پژوهشي با يک نمره يدر ضمن دانشجو از  

ارائه نموده فرم............ تعداد کارشناسي ارشد(  يدانشجويان دوره و استمرار در فعاليت هاي پژوهشي پيشرفت  گزارش) 7عدد فرم شماره از سه 

 است.

 باشد                     با تأخير نمي باشد (  طرح پيشنهادي دانشجو:    با تأخير مي2             

 گردد. ي/. نمره م5مسال ششم مشمول کسر يل دفاع دانشجو در ني( به دل3             

 

 گردد. يبه پيوست شرح وظايف آن نماينده محترم ارسال م

 

 

                             با آرزوي توفيق الهي                                                            

 .........................................دکتر                                

 دانشگاه و استعدادهاي درخشان مدير تحصيلات تکميلي 

 

 رونوشت: کارشناس محترم تحصيلات تکميلي دانشکده جهت درج در پرونده دانشجو
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ي پايان نامه دانشجويان کارشناسي ارشد شامل حداکثر يک نمره نمره 98 خرداد  10ي شوراي تحصيلات تکميلي مورخ مصوبه 1طبق تبصره بند  .1

يک نمره و در صورت ارسال به کنفرانسهاي ملي و  )در صورت ارسال به مجلات معتبر 13فعاليتهاي پژوهشي مطابق نمره اعلام شده در فرم شماره 

 18بر مبناي بين المللي نيم نمره( با دارا بودن مستندات معتبر مي باشد، بديهي است چنانچه دانشجو فاقد مستندات فعاليتهاي پژوهشي  باشد نمره وي 

صرفا به ارسال ا اسم استاد راهنما و تاييد ايشان ارسال گردد. در ضمن محاسبه خواهد شد. شايان ذکر است مقاله لازم است مرتبط با پايان نامه بوده و ب

خ دفاع چاپ گردد يکه خلاصه مقاله قبل از تاريکن در صورتيرد. ليگ يتعلق نم يازيکنند امت يده مقالات را چاپ ميکه فقط چک ييمقاله به کنفرانسها

 از قابل احتساب خواهد بود.يم امتين

نماينده تحصيلات تکميلي جهت ارسال به مدير تحصيلات تکميلي دانشگاه الزامي  توسطع به همراه مدارك صورتجلسه دفاع ه مستندات جلسه دفائارا .2

 .است

 يتاييديهد و ينان حاصل نماياطم محترم ان، توسط داوريمصوب تحصيلات تکميل يتطبيق پايان نامه با طرح پيشنهاد نده محترم لازم است ازينما .3

 د.يافت نمايرا در يبر تطابق پايان نامه با طرح پيشنهاد ياساتيد داور مبن

کميته دفاع جهت درج نمره مربوط به استمرار در  يآن به اعضا يدانشکده و ارايه يسه ماهه از کارشناس تحصيلات تکميل هاي دريافت گزارش .4

 لازم است. يپژوهش يفعاليتها

 فرايند جلسه به شرح ذيل توسط آن نماينده محترم اعلام گرد. گردد با حضور به موقع در جلسه دفاع همچنين يتوصيه م .5

 اعلام شروع جلسه -الف

 دانشجو يمعرف -ب

 يسخنران يو طرح سوال توسط حضار و داوران )حدود چهل دقيقه وقت برا يکميته دفاع و اعلام مدت زمان لازم جهت سخنران ياعضا يمعرف -ج

 دانشجو در نظر گرفته شود(

نده محترم تحصيلات تکميلي موارد زير را بعد از تحويل گرفتن فرمهاي يلازم استنما03/12/1380وراي تحصيلات تکميلي مورخ طبق مصوبه ش -6

 ( از کارشناس تحصيلات تکميلي دانشکده، بررسي و گزارش نمايد:7) فرم شماره  مربوط به گزارش پيشرفت تحصيلي دانشجو

( به صورت زير لحاظ 7به بعد نمره بند پيشرفت مستمر پژوهشي از فرم ارزشيابي پايان نامه ) فرم شماره  98براي دانشجويان کارشناسي ارشد ورودي 

 گردد.

از حداکثر نمره پيشرفت پژوهش کسر مي گردد،  25/0الف( در صورت تصويب طرح پيشنهادي در شوراي تحصيلات تکميلي دانشکده بعد از موعد مقرر 

نمره از اين سقف کسر مي شود . چنانچه ، بعد از اين زمان  5/0ر نيمسال ششم به شرط موافقت کميسيون موارد خاص در صورت دفاع از پايان نامه د

علق نخواهد کميسيون موارد خاص دانشگاه يا استاني با تمديد سنوات دانشجو و دفاع از پايان نامه موافقت نمودند ، نمره اي به بند پيشرفت پژوهشي ت

 گرفت.

اقل سه گزارش پيشرفت پژوهش سه ماهه با شماره ي اداري تحصيلات تکميلي دانشکده به جلسه دفاع الزامي است و در صورت عدم ارائه ، ( ارائه حدب

از سقف نمره پيشرفت مستمر پژوهش کاسته خواهد شد. همچنين مستندات مربوطه به همراه ساير مدارك ، قبل از جلسه  25/0به ازاي هر گزارش 

نماينده مذکور نيز گزارشات را به همراه ساير مستندات جلسه دفاع ارشناس تحصيلات تکميلي دانشکده تحويل گرديده و دفاع توسط ک

 .به مدير تحصيلات تکميلي دانشگاه ارسال نمايد

پژوهشي گردد از  -معتبر علمي ج( در صورتي که دانشجو قبل از جلسه دفاع از پايان نامه موفق به پذيرش يک مقاله مشترك با استاد راهنما در مجلات

 (22/8/81کسر نمره بند استمرار در فعاليت پژوهشي ناشي از ديرکرد تصويب پروپوزال معاف مي گردد.)

 ت تکميلي دانشگاه تحويل داده شود.تحويل مدير گروه مربوطه گردد و کپي آن همراه صورتجلسات دفاع به تحصيلا 91فرم شماره لطفاً اصل  -7



 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 محرمانه

 

 بسمه تعالي

 59فرم شماره 

 پايان نامه يفرم ارزشياا

 توسط اساتيد راهنما، مشاور و داور
 معاونت آموزشي و تحصيلات تکميلي

 دانشگاه ينماينده محترم تحصيلات تكميل

 اا سلام
کارشناسي ارشد رشدته ........................................  ي........... دانشجو............................. يرساند که جلسه دفاع از پايان نامه خانم /آقااحتراماً به استحضار مي

............... ........................................ ........ .................................................................  بددا عنددوان: ........................................ ................................يبدده شددماره دانشددجوي

........................................ ........................................ 

گزار گرديد. نمرة دانشجو از نظر اينجانب ............................................. بده در ساعت ...................... روز ............................... در محل ........................................ بر

 گردد. شرح زير اعلام مي

 سمت :

  

 استاد راهنما                 
 

 

 

 يداور خارج              استاد مشاور            
 

 

 
  يداور داخل

 نام و نام خانوادگي ........................................
 

 ................................امضاء .......
 
 تاريخ ........................................

   

   

   

   

   

   

   نحوه ارايه مطالب در جلسه دفاع

   ياستمرار در فعاليت پژوهش

انتقال نتايج 

 پژوهشي

 نمره( 1/1حداکثر) ارسال مقاله به کنفرانس داخلي يا خارجي

 

  

 نمره ( 5حداکثر )ارسال مقاله به مجلات معتبر 

 

 نمره( 5)حداکثر  يان نامه کاربرديپا

   



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 محرمانه
 يبسمه تعال 

 54فرم شماره 

 گزارش نماينده تحصيلات تكميلي دانشگاه در جلسه دفاع از پايان نامه 

 
 معاونت آموزشي

 تحصيلات تکميلي و

 

 دانشگاه خشانو استعدادهاي در مدير محترم تحصيلات تكميلي
شته ي رکارشنداسي ارشد  يود............................... دانشج يرساند که جلسه دفاع از پايان نامه خانم /آقااحتراماً به استحضار مي،با سلام

........................................ ........................................ ........................................ ........................................  با عنوان: ي................................... به شماره دانشجوي

................... روز ............................... در محل ........................................ ساعت ........................................... ........................................ ........................................در 

پژوهشي انجام شده  برگزار گرديد. ضمن ارسال تعداد .................. برگة ارزشيابي تکميل شده توسط اساتيد راهنما، مشاور ، داور و مستندات فعاليتهاي

 نتيجه جلسه به شرح زير جهت استحضار و اقدام لازم به حضور اعلام مي گردد.يد اعضاءکميته دفاع پايان نامه رسيده،که به تاي

 الف( ارزشيااي پايان نامه:

* 

*

 * .

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 يبسمه تعال

 56فرم شماره 

 پايان نامه مجوز تكثير و صحافي
 اصلاح و اعمال نظرات کميته دفاع پايان نامه حداکثر تا دو ماه بعد از دفاع بايد انجام پذيرد.

 يمعاونت آموزش

 يتحصيلات تکميل و

 ..................... تاريخ:................... .................................شماره:شكدهدان يپژوهشمحترم  معاونت

 اا سلام

............. کده ...................................................... رشته.. يدوره ..............  دانشجوي................احتراما به پيوست يک نسخه از پايان نامه آقاي/ خانم ...................

 جهت صدور مجوز تکثير و صحافي به حضور ارسال مي گردد.ذيل ايرادات وارده به پايان نامه توسط دانشجو بر طرف شده است،  يبه استناد تاييديه

 امضاء سمت نام و نام خانوادگي

  *استاد راهنما 

  استاد مشاور 

  داور داخل 

  مدير گروه 

در صورت موافقت داور خارج توسط استاد  ي*  ايرادات وارده توسط داور خارج  

گردد.                                                             يراهنما اررس  

 دکتر.........................................       

 ...................... مدير گروه

 ...........و تاريخ..... ءامضا

 مدير محترم تحصيلات تكميلي دانشگاه

 اا سلام
بنا بده  ................................................. رشته.................... يدوره ..............  دانشجوي................احتراما،  به پيوست يک نسخه از پايان آقاي/ خانم ...................

جهت بررسدي و صددور نگارش دانشگاه تاييد گرديده است،  يو تطبيق آن با الگو يدانشکده بررس ذيل توسط کارشناس تحصيلات تکميلي يهتاييدي

 مجوز تکثير و صحافي به حضور ارسال مي گردد.

................................................................ 

 دانشکده يکارشناس تحصيلات تکميل

 امضاء و تاريخ....................................

 دکتر.........................................                                                                              

 .........................دانشكده يمعاون پژوهش                                                      

 ......و تاريخ.......... ءامضا                                                                                                                                 

   پايان نامه دريافتي با الگوي نگارش پايان نامه ها تطبيق داده شد و

ء کارشناس امضا تاريخ .ق الگو تنظيم شده استالف( مطاب

 تحصيلات تكميلي

 ب( با الگو همخواني ندارد و موارد اشکال به دانشجو اطلاع داده شد دانشگاه

 .ج( پس از مرتفع نمودن موارد اشکال توسط دانشجو، مجددا با الگو تطبيق داده شد

 دکتر                                        .بلامانع است CDنسخه  و .................نسخه پايان نامه ..............و صحافي  تکثير

 تحصيلات تكميلي دانشگاه مدير                                     

 و تاريخ ءامضا                                                                                                            



 

  

 

 

 

 

 

 

 بسمه تعالي                                  

 57فرم شماره                                      

 کارشناسي ارشددانشجويان  دانش آموختگيگزارش               

 يتحصيلات تکميل ي ومعاونت آموزش

 ) کارنامه(پيوست: دارد  ..................... تاريخ:................... شماره:

 .................................  ياست محترم دانشكدهر

 اا سلام
احددهاي لازم ...........................................کليده وي به شماره دانشجوي آقاي / خانم ........................................................ رساند کهبه استحضار مي احتراماً 

....................................  با موفقيدت از پايدان نامده خدود بدا عندوان: در تاريخ  است و براي اخذ درجه .................................  را با معدل کل ...............گذرانده

................................................................................................................................................................................................  ............................ 

اسدت دسدتور فرماييدد مراتدب مي باشد. ضمن ارسال پيوست هاي زير، خواهشمند  دانش آموختگياز نظر اين گروه داراي شرايط نموده است،  دفاع

 دانشگاه اعلام گردد. يجهت اقدامات بعدي به تحصيلات تکميل

 پيوست ها :
 رسيده است. داوري پايان نامهاعضاي کميته  ينسخه پايان نامه که به امضا  1الف( 

. Word XP(Word 2003) و  PDFت هداي بددا فرمدهاي فارسي و انگليسي و فرم آلبوم ، چکيدهپايان ندامدده  پوشهب(  لوح فشددرده حدداوي 

 د(ودانشگاه توسط دانشجو ارايه ش يو تاييد تحصيلات تکميل ي)لازم است فايل هاي پايان نامهپس از اصلاح  نهاي

کده تاييد گدروه و آمدوزش دانشدهاي تحصيلي با قيد معدل هر نيمسال و معدل کل که به به تفکيک نيمسالدانشجو  يج( يک نسخه کارنامه تحصيل

 رسيده است)در کارنامه، نمره اعلام نشده نبايد وجود داشته باشد(. 

 د( صورتجلسه موافقت گروه و دانشکده با فارغ التحصيلي دانشجو

 ر(برگ تسويه حساب با واحدهاي مختلف دانشگاه

 

 دکتر................................                                                                                                                                              

 .................................  ..مدير گروه                                                                                                                    

 تاريخ و  امضا                                                                                                                                        

 

 ) کارنامه(پيوست: دارد  ..................... تاريخ:................... شماره:

 نشگاهمدير محترم تحصيلات تكميلي دا

 با سلام و احترام

 دانش آموختگينامبرده و ارسال محرمانه کارنامه تحصيلي دانشجو،  خواهشمند است دستور فرماييد اقدامات لازم جهت  دانش آموختگيضمن تاييد 

 نامبرده انجام شود.

 دکتر................................                                                                                                                                        

 رييس دانشكده.............................                                                                                                                               

 امضاء                                                                                                                                                

 

 
 



 

  

 

 

 

 

 

 

 ................... شماره:

 ..................... تاريخ:

 ................. پيوست:

 

 بسمه تعالي

 58فرم شماره 

 کارشناسي ارشدتسويه حساب دانشجويان 

 )در سه ارگ(
 يميلتک تحصيلات ي ومعاونت آموزش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 توضيحات  رديف
 ينام و نام خانوادگ

 مسئول مراوطه

مسئول  يمهر و امضا

 واحد

5 
 راهنما /اساتيداستاد

خود تحويل  و شده  يصحافدانشجو پايان نامه 

نامده بدا پايدان  يمدال يدر خصوص هزينه هدا

 اينجانب تسويه حساب نموده است.

  

1 
 *استاد/ اساتيد مشاور

خدود تحويدل  شدده  يصحافدانشجوپايان نامه 

 داده است.

  

9 
 مدير گروه

گروه  تسويه حساب  يهانامبرده با آزمايشگاه 

 پايان نامه تحويل گرفته شد.CDنموده است.

 

 

 

  

4 
 معاون آموزشي و
 يتحصيلات تكميل

 دانشكده

ا توجه به صورتجلسه انجام دفاع و نيدز عددم ب

سداير انجدام  معاوندتبدهي ندامبرده بده ايدن 

 مراحل تسويه حساب بلامانع است.

 

  

1 
 مرکز کامپيوتر دانشكده

 

نامبرده هيچگونده بددهي بده مرکدز کدامپيوتر 

 دانشکده ندارد.

 

 

 

  

شجو مي تواند پايان نامه ايشان را اه استاد راهنما تحويل دهد.در صورتي که استاد ) اساتيد( مشاور خارج از دانشگاه ااشد، دان*

دانشجوي کارشناسي ارشد  ……………………شماره دانشجويي    ………………………………خانوادگي

.  ……….……..……دانشکده……………… يشگرا ………………رشته ……………………دوره ي 

 ……………………پست الکترونيک …………………………تلفن

………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

………………………



 

  

 

 

 

 

 

 

 مقطع : کارشناسي ارشد……………………شماره دانشجويي    ………………………دانشجو نام و نام خانوادگي
 

 توضيحات  رديف

نام و نام 

 يخانوادگ

 مسئول مراوطه

 مسئول واحد يمهر و امضا

6 
 مدير امور عمومي دانشكده

 –ارگاههدا و واحدد سدمعي به آزمايشگاهها ، ک

 ندارد يدانشکده بده يبصر

 

 

 

 

  

7 
 آموزش دانشكده

دانشدجو  ياز نقطه نظر آموزشي دانش آموختگ

 .مانع استلاب

 

  

8 
کارشناس تحصيلات 

 تكميلي دانشكده

 

دانددش و پژوهشددي از نقطدده نظددر آموزشددي 

 دانشجو بلامانع است يآموختگ

 

 

 

 

 

 

3 
حسااداري دوره هاي شبانه 

دانشجويان شبانه و  وصمخص)
 ( يانصراف

شبانه  يدوره ها يبه حسابدار يهيچگونه بده

 ندارد.

  

 

 

 

 

 

51 
 يکتااخانه مرکز

 

تحويل گرفته  CDيک نسخه پايان نامه و 

 يهيچگونه بدهي به کتابخانه مرکزايشان  شد.

)در صـورت داشـتن کـارت  دانشگاه ندارد.

 کتااخانه کارت از دانشجو گرفته شود(

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 مقطع : کارشناسي ارشد……………………شماره دانشجويي    ………………………………دانشجو نام و نام خانوادگي
 

 توضيحات  رديف
 ينام و نام خانوادگ

 مسئول مراوطه

مسئول  يمهر و امضا

 واحد

55 
 يامور دانشجوي

 

 

 

 

 بابت کمک هزينه تحصيلي مبلغ

 ريال                                                 :به عدد

 به حروف:                                             ريال

 بدهکار مي باشد. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بابت هزينه خوابگاه مبلغ

 به عدد:                                             ريال  

  به حروف:                                            ريال

کارت تـردد در و  بدهکار است و کليه وسايل خوابگاه

 را تحويل داده است.  کارت تغذيهو  خوااگاه

 

 

 مبلغ  "جمعا

 به عدد:                                            ريال 

 به حروف:                                          ريال

 دارد. يبه صندوق رفاه دانشجويان بده

 تاريخ آخرين قسط وام:

 

51 
نامه امور پايان

 يتحصيلات تكميل

 دانشگاه

، فرم مرکز اطلاعات و مدارک پايان نامهاز  CDعدد دو

 21شدماره وفدرم لان ي، فرم آلبدوم فدارغ التحصدعلمي

و با توجه به صورتجلسه انجام دفاع و  گرفته شدتحويل 

 نامبرده به ايدن مدديريت سداير مراحدل ينيز عدم بده

 تسويه حساب بلامانع است.

 

 

 

 

 

 

 

59 
 يامور آموزش

تحصيلات تكميلي 
 دانشگاه

باتوجه به مددارک ضدميمه و تکميدل تسدويه حسداب،  

دانشدجو بلامدانع  يانجام امور مربوط به دانش آموختگ

 را تحويل داده اند.يي کارت دانشجو ايشاناست.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نع است. آموختگي نامبرده بلامادانش               

 دکتر                                                                                                                                 

 و استعدادهاي درخشان دانشگاه مدير تحصيلات تکميلي                                                                                              

 امضا و تاريخ                                                                                                        

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 بسمه تعالي

 53 فرم شماره

 دانشجويان تحصيلات تكميلي درخواست انصراف
 )فرم را از دانشکده مربوطه دريافت نماييد(

 يتحصيلات تکميل ي ومعاونت آموزش

 

 .................................... مدير محترم گروه

................................... دره از ....................... دانشدجوي دوره .با سلام اينجانب .................................... فرزند .................................... به شماره شناسنامه ........ صا

............. که تعداد ............ واحد درسدي را بدا معددل .............. در نوبت .................................... رشته .................................... به شماره دانشجويي .......................

و ، تقاضاي انصراف از تحصيل دارم. خواهشمند است صورت امکان با تقاضاي اينجانب موافقت فرماييد. ضمناً مدارک لازم :) فرم اين دانشگاه گذرانده 

 گردد.تسويه حساب( به پيوست تقديم مي

 

 تاريخ و امضاء

 

 .......... قرار گرفت.درخواست دانشجوي فوق مورد ...................... :تحصيلات تكميلي دانشگاهمديريت محترم نظر 

 

 

 تاريخ امضاء ، و مهر

  

 

 

 کارشناس محترم امور مالي شبانه.....................................................

 

 

 تاريخ و امضا                                                                          

 

 

 و ارائه گواهي مراوطه ت در سيستمکارشناس آموزشي تحصيلات تكميلي ثب
 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 ................... شماره:

 ..................... تاريخ:

 ................. پيوست:

 

 

 

 بسمه تعالي

 11فرم شماره 

 داور خارجي پايان نامه کارشناسي ارشدپرداخت حق الزحمه 
 خواهشمند است آخرين حکم کارگزيني استاد ضميمه شود.

روز قبل از تاريخ دفاع جهت انجام امور اداري به حوزه  51حداقل اين فرم 
 .تحصيلات تکميلي ارسال شود

 
 

 

 

 يمعاونت آموزش

 يتحصيلات تکميل و

 داور خارج: نام و نام خانوادگي

 مدرک تحصيلي: 

 : علمي هبرت

 :رشته و گرايش

 :گروه 

 دانشکده:

 :دانشگاه

دانشجوي  نام و نام خانوادگي

 شدکارشناسي ار

شماره 

 دانشجويي

استاد 

 راهنما

تاريخ 

 دفاع
 هزينه داوري

هزينه 

اياب و 

 ذهاب

 خال  پرداختي ماليات

        

ي محترم، مبالغ فوق پس از هيئت رئيسه 38/52/93شوراي تحصيلات تکميلي دانشگاه و تأييد آن در جلسه مورخ  31/53/93مصوبه مورخ بر اساس 

 کسر ماليات قابل پرداخت است.
 

 .........دکتر......................                                                                                دکتر...............                                

 رييس دانشكده...............                                         ......................                            مدير گروه                             

 تاريخ و امضاء                                                                                         تاريخ و امضاء                               

 

 دکتر                                                                                  

 معاون اداري و مالي دانشگاه                                                                                

 ضاءتاريخ و ام                                                                                           
 دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 

بابت  .....................................مبلغ  ..............................................عضو هيئت علمي دانشگاه  .....................................................اينجانب دکتر 

 ي اياب و ذهاب دريافت نمودم.      داوري و هزينه

 تاريخ ...................................................

 امضاء ...................................................

 
 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 بسمه تعالي

 22م شماره فر

 کارشناسي ارشدهزينه پايان نامه دانشجويان نهايي حساب درخواست تسويه 
روز پس از دفاع  30حداکثر تا  ( يليلات تکميد شده ممهور به مهر تحصييتأ ينه هايمصوب)شامل هز يشنهاديطرح پوست ياين فرم به پ

 دانشگاه ارسال گردد. يو مال يبه معاونت ادار
 تحصيلات تكميليمعاونت آوزش يز 

 ....................................تاريخ....................................  شماره  

  ........................................................دانشگاه يو مال يادارمحترم معاون  

ي ...........................................  بيه شيماره ........................... رشيته کارشناسيي ارشيد دورهدانشجوي ...............................احتراماً از آنجا که آقاي/ خانم .........................

ضيمن ارسيال ميدارك و اسيناد لازم خواهشيمند اسيت ي خود دفاع کرده است، دانشجويي ........................................... در تاريخ....................................  از پايان نامه

 قدام گردد. به مبلغ ................................... انامبرده  ينامه ي اجراي پايانينهدستور فرماييد نسبت به تسويه حساب هز

 دفاع نکرده است         .(                   ...........خ دفاع..........................يدر ضمن دانشجو : دفاع کرده است )تار

 پايان نامه نامبرده بصورت:و 

  يکاربرد اي توسعه      بنيادي       
 يدانيم -عملي  عملي    نظري        

 

 .............................دکتر ......................                                                                                                                     

 ...................................دانشکده  يمعاونت پژوهش    

 امضاء                                                                                                  
________________________________________________________________________________ 

 

      رد.يو اقدام لازم صورت پذ يلطفاً بررس يليلات تکميو تحص ي، آموزشيحوزه پژوهش يمسئول محترم حسابدار
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

  يبسمه تعال

  22مه فرم شماره يضم
 

 يليلات تکميان تحصيدانشجو يان نامه ينه پايز هزيصورت ر
 باشد( يخ و بدون خط خوردگيتار ي)فاکتورها لازم است دارا                                                              

 :ييدانشجو:                                                               شماره دانشجو                            استاد :                      

 خ فاکتوريتار مبلغ فاکتور شرح فاکتور فيرد

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

9    

8    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

 دانشجو:                                                                                                      استاد :                               

 ينام و نام خانوادگ                                                                                      ينام و نام خانوادگ                              

 خيخ                                                                                               امضاء و تاريامضاء و تار                              
 

 دانشکده: يمعاون پژوهش                                                                              

 خ:يامضاء و تار                                                                                     

 

 :دانشگاه  يليلات تکميو تحص ي، آموزش يحوزه پژوهش يمسئول حسابدار

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 

 

 

 
 

 
  

 

 

 

 
    

  

 

 

 

   



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 
    

 

 

 

 

 

   

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 يعاونت آموزشم

 يتحصيلات تکميلو    

 

 اسمه تعالي                              

 14فرم شماره                             

 پايان نامه اررسي لوح فشرده وپايان نامهجهتمطااقت اا مفاد راهنمايتدوين

 رشته تحصيلي:                       شجويي:                شماره دان                                      نام ونام خانوادگي:

 عنوان پايان نامه :
 

 (CDلوح فشرده)
  پايان نامه اصورتpdf 

  پايان نامه اصورتword  اررسي فونت،فاصله(

 حاشيه ها(

  صفحه تاييديه اعضاء کميته 

 فارسي -  

 انگليسي -          

  صفحه تقديم 

  صفحه سپاسگذاري 

 كيده صفحه چ 

 چكيده فارسي  -

 چكيده انگليسي -

 صفحه فهرست مطالب 

 صفحه فهرست جداول 

 صفحه نگاره هاوتصاوير 

 فهرست نشانه هاي اختصاري 

 

  متن پايان نامه 

 مقدمه 

 مروري ارتحقيقات انجام شده 

 روش انجام کار 

 نتايج ، احث وپيشنهادها 

   فهرست مناا 

o کتاب 

o مناا  اينترنتي 

o  مقاله 

  اصورت چكيده انگليسيpdf 

  چكيده انگليسي اصورتword 

  چكيده فارسي اصورتpdf 

  چكيده فارسي اصورتword 

 فرم آلبوم پايان نامه فارغ التحصيلان 

 فرم مرکزاطلاعات ومدارک علمي 

 
 تطبيق پايان نامه صحافي شده اا راهنماي تدوين پايان نامه

 رنگ جلد 

 پشت جلد 

 صفحه سفيد 

 ندگانصفحه حمايت از حقوق پديد آور 

 )صفحه تاييديه اعضاءکميته)فارسي و انگليسي 

 صفحه سپاسگذاري 

  فهرست مطالبصفحه 

  فهرست شكل هاوتصاويرصفحه 

 صفحه آرايي 

 کيفيت چاپ 

 روي جلد 

 عطف پايان نامه 

 صفحه اسم الله الرحمن الرحيم 

 )صفحه مشااه روي جلد)فارسي و انگليسي 

 صفحه تقديم 

 )صفحه چكيده)فارسي و انگليسي 

 فهرست جدول ها صفحه 

  رعايت فواصل حاشيه صفحات متن اصلي پايان

 نامه

  فهرست مناا 

  تعداد نسخ  
 نظريه کارشناس ومسئول اررسي پايان نامه ها:

 .                                     پايان نامه ولوح فشرده مطااق اا  مقررات آيين نامه مي ااشد
 نام و نام خانوادگي...........................................                                                                                      

     امضاء و تاريخ                                                                                                                                  



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 ................... شماره:
 ..................... تاريخ:

 ................. پيوست:

 

 بسمه تعالي

  21فرم شماره 

 ارشد يان کارشناسيانتقال به صورت مهمان دانشجو يتقاضا 
 )در صورت نياز برگه اضافي پيوست شود( 

 يمعاونت آموزش
 يتحصيلات تکميل و

 .....................................................  انم دکترجناب آقاي / سرکار خ

 باسلام واحترام
 ل:يآن دانشگاه با مشخصات ذ ينجانب دانشجوي، ابييه استحضار مي رسيييياند  

 ش:               ي:                 گرايي:                         شماره دانشجويليص:                           رشته تحي:                     کدملينام:                            نام خانوادگ
 مسال:             دوره:  يمقطع:                          سال ورود:             مقطع:                       سال ورود:                           ن

                     ين آموزشيگذرانده تاکنون :                        و با اطلاع از قوان يمعدل واحدها                          گذرانده:      يتعداد واحدها
گردم  ينجانب متعهد ميلازم مبذول گردد. در ضمن او اقدام  ينجانب بررسيا يهمان به دانشگاه ...................................... دارم، در صورت امکان تقاضايانتقال به صورت م يضاتقا 

نموده و حق بازگشت از  يخ مقرر خود را به اداره آموزش دانشگاه مقصد معرفيه و در تارينجانب با دانشگاه تسويا ياسوج و دانشگاه مقصد با تقاضايدر صورت موافقت دانشگاه 
                                                                                              خود را ندارم.                                  يتقاضا

 دانشجو ........ يگنام و نام خانواد                                                                                                                                                  
 خ درخواست و امضايتار                                                                                                                                                   

_________________________________________________________________ 
 دانشکده ...................... يليلات تکميو تحص يونت محترم آموزشمعا

 کم ؛ يسلام عل
قرار  ي............... مورد بررس.................ي...........گروه آموزشط دانشجو ....................در مورد انتقال به صورت مهمان به دانشگاه ...................... در جلسه مورخ ....................يبا ارائه شرا
 گرفت و  
 با آن مخالفت شد          

 ند:يهمان اخذ نمايرا در دانشگاه مقصد به صورت م يتواند دروس ير ميست دروس درج شده در جدول زيشان از ليبا آن موافقت شد و ا           

1  5  

2  6  

3  7  

4  9  

ز قرار يشان نيد  ايين شده است که موارد فوق مورد تأيي/ سرکار خانم دکتر ............................ تع يگروه جناب آقا يجلسه مورخ .................. شورا دانشجو در يدر ضمن استاد راهنما
 گرفته است.
 ...........................ير گروه آموزشيمد                                                      دانشجو                                                                          ياستاد راهنما

 ...............................            ينام و نام خانوادگ                 ............................                                                                                                 ينام و نام خانوادگ
 خ و امضايتار                         خ و امضا                                                                                                                     يتار

_____________________________________________________________________________________ 
 دانشگاه  يليلات تکمير محترم تحصيمد

 کم يسلام عل
قرار گرفت و نظر دانشکده  يمورد بررس يليلات تکميتحص يآموزش ي................................  به دانشگاه ........................ دانشکده ........................ در شورا يانتقال خانم / آقا يتقاضا

 باشد. يشان ............................. ميدرخصوص انتقال ا
 دانشکده يليلات تکميو تحص يآموزش تمعاون

 و امضا ينام و نام خانوادگ
 مهر دانشکده

 ....دانشگاه ......................... يليلات تکمير محترم تحصيمد
شان ................... شد . يقرار گرفت و درخواست ا ياسوج مورخ ................ مورد بررسيدانشگاه  يليلات تکميتحص يوست مدارك لازم در شورايفوق به پ يدانشجو يتقاضا

 د.يين دانشگاه ارسال نمايا يليلات تکميجه را به حوزه تحصينت يخواهشمند است پس از بررس
 

 يق الهيتوف يوبا آرز
 دکتر ................................. 

 درخشان دانشگاه يو استعدادها يليلات تکمير تحصيمد
 تارخ و امضاء

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 نحوه ارائه لوح فشرده و پايان نامه به مديريت تحصيلات تکميلي دانشگاه

 
 

cd

 cd folder

)pdfword

farsitexPdf و  يآموزش ين نامه ييان نامه در آين پايتدو يونامه يدر ضمن ش

لات يتحص           دانشگاه  معاونت آموزشي وتحصيلات تکميليw.yu.ac.irww           سايتبه بعد(موجود در   06)صفحه  يپژوهش

 باشد( يمن نامه ها ييفرمها و آ            يليتکم

abstractwordpdf

           دانشگاه  معاونت آموزشي وتحصيلات تکميليwww.yu.ac.ir           سايت 

 باشد( يمن نامه ها ييفرمها و آ            يليلات تکميتحص

 

 

CD

cdcd

cd 

 

cd

cd

cdcd 

  

 IRANDOC 

http://www.yu.ac.ir/
http://www.yu.ac.ir/


 

  

 

 

 

 

 

 

 

 CDفرم قاب 

 

 يت آموزشمعاون

 يمديريت تحصيلات تكميل   

 :ينام و نام خانوادگ

 :يليرشته و گرايش تحص                              

 :ييشماره دانشجو

 :يليمقطع تحص  

 خ دفاع:يتار  

 ان نامه :يعنوان پا  

 ايران داك : سايت كد رهگيري ثبت پايان نامه در

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 نامه تحصيليو نگارش پايان راهنماي تدوين

 هددمقدم

 دانشجوي گرامي 

 

اينک که به ياري خداوند متعال با گذراندن مراحل آموزشي قصد تدوين و نگارش پايان نامه تحصيلي خود را داريد بده شدما توصديه مدي 

را تا رسيدن بده يدک پايدان ييد. اين راهنما به شيوه ساده اي نگاشته شده و مي تواند شما فرمادقت مطالعه ه شود، مطالب اين راهنما را ب

د. پايان نامه به عنوان بخشي از فعاليت هاي لازم براي اخذ درجه در رشته و مقطع تحصيلي مربوطه مي باشد، کده کننامه کامل همراهي 

ر بحث و نتيجه گيدري اسدت، لدذا بايسدتي بده طدو روش تحقيق، مراحل تحقيق، شامل شناسائي، طرح مسئله علمي، بيان فرضيه، هدف،

منطقي و علمي نگاشته شود.يکي از دلائل تهيه اين راهنما ايجاد هماهنگي از نظر شکل ظاهري، نحوه تايدپ، صدحافي و صدفحه پدردازي 

د و تدا نشو، به نحوي که شيوه هاي تدوين پايان نامه در رشته هاي مختلف دچار تشتت استپايان نامه تحصيلي دانشجويان دوره تکميلي 

د. پايان نامه ايکده از کننلازم است دانشجويان پايان نامه خود را به زبان فارسي تنظيم  ،گرددلمي رشته ها نيز حفظ حد امکان استقلال ع

 استانداردهاي تعيين شده، برخوردار نباشد مورد قبول دانشگاه قرار نخواهد گرفت.

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 نامهفصل اول: تنظيم مطالب پايان

 نكات کلي -

 ند:ارسنامه نکاتي در مورد تايپ به شرح زير به اطلاع مينقبل از شروع نگارش پايا

 شود.ذخيره مي doc.انجام و با پسوند و بالاتر Word 2339تايپ در محيط  

توان تايپ فاصله را نمي قابليت تايپ فارسي را دارد ولي برخي حروف با صفحه کليد استاندارد هماهنگ نيست. از طرف ديگر نيم XPويندوز  

شود يا به جاي تايپ مي "ميشود"يا  "مي شود"هاي را به اين شکل تايپ کنيد، به يکي از صورت "شودمي"ثلاً به جاي اين که کرد. )م

شود که هر دو حالت از نظر تايپ مي "محلولها"يا  "محلول ها"هاي را به اين شکل تايپ کنيد، به يکي از صورت "هامحلول"اين که 

 نامه قابل قبول نيست( ر زمان تحويل پاياننگارش فارسي غلط است و د

ي خود کپي کنيد که ويندوز رايانه System32را در فولدر  " KBDFA.DLL"يک فايل با نام  Safe Modeبراي رفع اين نقيصه در حالت 

 ب نماييد. را انتخا Yesشود که در هنگام کپي کردن رونويسي شدن آن بر روي فايل موجود با همين نام از شما سؤال مي

ي اتان و قبل از شروع شدن ويندوز )يعني زماني که صفحهاندازي رايانهلازم است که در همان ابتداي راه Safe Modeبراي ورود به حالت 

د. را انتخاب کني Safe Modeشود از ليستي که باز مي F8شوند( با زدن کليد رنگ است و عبارات با خطوط سفيد ديده مير مشکي گنمايش

و زدن کليد  Shiftبا پايين نگه داشتن کليد Wordکنيد. پس از اين اقدام، در محيط   restartپس از رونويسي فايل مورد بحث، رايانه را 

توانيد از برخي نيز درست خواهد شد.. اين فايل را به راحتي مي "ژ"و  "پ"، "ي"فاصله ايجاد خواهد شد و به علاوه جاي کليدهاي فاصله، نيم

 هاي اينترنتي منجمله سايت زير دانلود کنيد. سايت

(http://www.dlldll.com/kbdfa.dll_download.html) 

ي يک فاصله قرار چسبند و از کلمه بعدي به اندازهي قبلي خود ميها به کلمهدر استفاده از نقطه، کاما و .... دقت داشته باشيد که اين علامت 

 گيرند.مي

 Enter ي جديد. براي ايجاد صفحه جديد از اي ايجاد پاراگراف جديد است نه براي ايجاد صفحهزدن تنها برEnter  زدن متوالي اجتناب کنيد

 صفحه جديد ايجاد کنيد.  Enter و زدن Ctrlبلکه با پايين نگه داشتن کليد 

باشد و متن جورچين  Right-to-left شود بايد دقت داشت که جهت تايپ هموارهدر تايپ فارسي که با کلمات انگليسي آميخته مي 

(Justify .شود ) 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 صفحات مقدماتي –الف 

 روي جلد

شدوند و شدامل آرم نامه زرکوب مي،به ترتيب در سمت راست به زبان فارسي و در سمت چپ به زبان انگليسي در دو طرف پايانصفحه روي جلد

نامه، نام و نام خانوادگي استاد يا اساتيد راهنما، استاد يا اساتيد مشاور، نويسنده و ان پاياندانشگاه ياسوج، دانشکده، گروه، رشته و گرايش، عنو

 باشد.نامه ميتاريخ تهيه پايان

  

 ي سفيدصفحه

 گيرند.نامه قبل از جلد قرارميدو صفحه سفيد يکي در ابتدا بعد از جلد و ديگري در آخر پايان

 ي اسم ا... الرحمن الرحيمصفحه

قرار گيرد و به شکل ساده و مشخ  صفحه آرايي شود، از به کار بدردن هدر گونده  در وسط صفحه(بسم ا... الرحمن الرحيم )بعد از صفحه سفيد 

 کادر و تزئين در اين صفحه خودداري شود.

 ي حمايت از حقوق پديد آورندگانصفحه

خشي از فعاليتهاي علمي پژوهشي دانشگاه است بنابر ايدن بده منظدور آگداهي و چاپ و انتشار پايان نامه هاي دانشجويان دانشگاه ياسوج مبين ب

ي بسدم ا... الدرحمن رعايت حقوق دانشگاه، دانش آموختگان اين دانشدگاه نسدبت بده درج عبدارت زيدر در يدک صدفحه مجدزا بعدد ازصدفحه

 (متعهد  مي شوند:51ته با اندازه برجس NAZANIN) با متن زير که با قلم ي حمايت از حقوق پديد آورندگانالرحيمصفحه

ي ......... گرايش........... است که در ........ سال ي کارشناسي ارشد رشتههاي نگارنده در دورهژوهشحاضر، حاصل پ ينامهپايان

دکتر  /خانمي جناب آقايشاورهدکتر ............... و م /خانمي ........ دانشگاه ........ اه راهنمايي جناب آقاي......... در دانشكده

 ي حقوق مادي و معنوي آن متعلق اه دانشگاه ياسوج است............... از آن دفاع شده است و کليه

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 ي مشااه طرح روي جلدصفحه

 گيرد.نامه و ديگري در انتهاي آن قرار ميشود که يکي در ابتداي پايانمشابه طرح فوق دو صفحه بر روي کاغذ پرينت مي

  

 

 ي تأييديه اعضاء کميتهصفحه

. ) اين صفحه براي تمام جلدهاي پايان استنامه بيانگر کليات پايان که ينماينده تحصيلات تکميلو  انبا امضاي استادان راهنما و مشاور و داور

 باشد، تصوير قابل قبول نيست(دفاع  نامه بايد با امضاء اصلي اعضاء کميته

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 ي تقديمصفحه

شود. اگر چده مدتن ايدن صدفحه بده سدليقه نامه به ايشان تقديم ميفحه اختياري است و اختصاص به ذکر نام فرد يا افرادي دارد که پاياناين ص

 اما با توجه به شئونات ملي و فرهنگ اسلامي کشور بايستي متن آن مورد تأييد تحصيلات تکميلي دانشگاه نيز باشد. شخصي بستگي دارد،

 اريي سپاسگزصفحه

شود. عنوان اين صفحه نامه به نحو مؤثري همکاري نموده اند سپاسگزاري مياين صفحه اختياري است. در اين صفحه از افرادي که در انجام پايان

 نمونده )طبدقشدود. سطر از لبه کادر بالا به صورت وسط چين نوشته شده و متن اصلي به فاصله دو سدطر در زيدر آن نوشدته مي 9به فاصله 

 (وستپي

 ي چكيدهصفحه

 233باشدد و بايدد حدداقل شامل هدف پژوهش، روش پژوهش و نتايج به دست آمده به طور مختصر مي چکيده بايستي مختصر و مفيد بوده -5

در صورتي که چکيده حدود نيم صدفحه باشدد، تمدامي آن در يدک پداراگراف  کلمه و حداکثر دو صفحه بدون ذکر فرمول، نگاره و منابع باشد.

 آورده شود.

متر فاصله از عنوان چکيده و نيم سانتي 24pt است. متن چکيده با رعايت  Single( و فاصله سطرها 59متن صفحه چکيده با فونت نازنين)  -2

 روش کار بدين شکل است: از دو طرف کادر تايپ گردد.

Format > Paragraph > …. 

 

تايپ گدردد. کدادر  51برجسته و سايز  -که در کادر بالايي مشخصات دانشجو با فونت نازنينت( )طبق نمونه پيوسدو کادر ساده مانند نمونه   -9

درج گدردد.  51عنوان چکيده بدا فوندت برجسدته ندازنين  24ptاز کادر بالايي تنظيم گردد و درون آن با رعايت  24ptپائيني با رعايت فاصله 

 باشد.  1.1/2ضخامت کادر دور متن 

 

 البي فهرست مطصفحه

باشد، که به ترتيب با عندوان و شدماره صدفحه همدراه نامه مياين صفحه شامل عناوين فصول و فهرست رئوس کليه مطالب مندرج در متن پايان

 پيوست( نمونه )طبق است.



 

  

 

 

 

 

 

 

 شوند.آيند در اين صفحه ذکر نميصفحاتي که قبل از صفحه فهرست مطالب مي :5تذکر 

 شود.سانتي متر از بالاي صفحه تايپ مي 1ها با فاصله صفحه باشد، در صفحات بعدي ، سرستون چنانچه فهرستي بيش از يک :1تذکر

 هاي فهرست جدولصفحه

 نمونه( )طبقباشد. هاي موجود در متن مياين صفحه شامل، عنوان، شماره و صفحه جدول

 ها و تصاوير ي فهرست شكلصفحه

 نمونه( )طبقشود. هاي موجود در متن است، که همگي تحت عنوان شکل آورده ميها و عکسي تصاوير، نموداراين صفحه شامل فهرست کليه

 هاي اختصاريفهرست نشانه

گردد. توجده شدود ها جهت اطلاع خوانندگان تهيه مينامه، فهرستي از علائم اختصاري همراه با معادل آندر صورت لزوم و با توجه به متن پايان

ي لازم بده هدايا توضديحات و تعريف هامخففمرتبه اول از واژه گان اصلي و پس از آن علائم اختصاري استفاده شود.  نامه درکه در متن پايان

 نمونه( )طبقصورت زيرنويس هر صفحه با گذاشتن شماره )بالانويس سمت چپ( در متن آورده شود. 

 گفتارپيش

 شود.پرداخته مي هانامه و مختصري در مورد محتواي فصلنبه معرفي پايا است که در آن اختيارينامه اين بخش از پايان

 نامهمتن اصلي پايان -ب

فصل اول، مقدمه؛ فصل دوم،  پذيردها پايان ميي فهرست منابع و پيوستنامه معمولاً با فصلي تحت عنوان مقدمه شروع شده و با ارائهمتن پايان

آنهدا و  رامدونيپژوهش و بحدث پ يانجام تحقيق؛ فصل چهارم دربرگيرنده يافته هاپيشين؛ فصل سوم، شامل روش  يو پژوهشها ينظر يمبان

يدک از  رو پيشنهادها باشد با اين وجود با پيشنهاد دانشجو و تأييد استاد راهنما ممکن است حسب مورد مباحدث هد يفصل پنجم نتيجه گير

 فصول فوق الذکر در دو يا چند فصل مجزا شکسته شود.

ي ايدن شدوند و شدمارهگذاري ميشدماره ابجددي مقدمه است، صفحات قبل از مقدمه با حدروف نامه، صفحهدار پايانشماره اولين صفحه تذکر:

توجه شود اگر چه شمارش صدفحات  شود.سانتي متر از لبه پاييني کاغذ نوشته مي 2صفحات در پايين صفحه به صورت وسط چين، به فاصله 

شدوند و بندابراين گذاري نميي سپاسدگزاري شدمارهي تقديم و صدفحهي عنوان و صفحهشود اما صفحهيي عنوان شروع ممقدماتي از صفحه

نامه با اعداد، در سمت چپ گذاري صفحات اصلي پايانگردد. شمارهي چکيده و با حرف )د( شروع ميگذاري صفحات مقدماتي از صفحهشماره

 شود.و بالاي صفحات انجام مي

شود. ضمناً هر فصل، سانتي متر از لبه کاغذ در سمت چپ صفحه ظاهر مي 8هر فصل تنها يک عنوان اصلي دارد که به فاصله که  قابل ذکر است

گيرد. پس از آن متن که اولين عنوان فرعي به فاصله دو سطر از عنوان اصلي و در منتهي اليه سمت راست قرار مي شماري عناوين فرعي دارد،

 نمونه( )طبقشود. شود. عناوين فرعي همواره به فاصله دو سطر از قسمت قبلي نگاشته ميشروع ميفصل به فاصله يک سطر 

 نازنين تايپ شود. 56و عنوان فرعي با فونت  59لازم است عنوان اصلي با فونت  تذکر:



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 مقدمه 

 تيمه بايد به نحوي باشد که با جملات ساده، مسأله مورد پژوهش، و اهمباشد. مطالب مندرج درمقدنامه ميمقدمه، اولين فصل متن اصلي پايان

دار خواننده را به سوي موضوع مورد تحقيق دارد و با روش منطقي و هدف انيو ضرورت پرداختن به آن را مشخ  نموده؛ اهداف پژوهش را ب

 نمايد. هدايت 

 نيشيپ يو پژوهشها ينظر يمبان-1

باشد و  ديچه بوده ، چه هست و چه با ،يکه مسئله به لحاظ نظر دينما يم يرا بررس قيمسئله تحق ينظر يتدا مباناين فصل نويسنده در اب در

نمايد، اين قسمت بايستي حتي نامه مورد استفاده قرار گرفته است اقدام ميسپس نسبت به ارائه و بحث پيرامون نظرات محققيني که در پايان

ست. توجه شود که منظور از ارائه اين فصل ا مطالب کلي باشد. ضمناً ذکر مراجع مورد استناد، در متن ضروري به طور خلاصه و حاوي مکانالا

 اي از اين نظرات و بحث کلي باشد. ، نقل قول از مراجع و منابع مختلف نيست، بلکه بايد همراه با خلاصهصرفاً 

 قيروش تحق -9

روش انجام  يو کشاورز ،يمهندس ه،يعلوم پا يشود. در رشته هايم حيبه اهداف پژوهش تشر يابيبه منظور دست قياين فصل، روش انجام تحق در

ها را گزارش آوري اطلاعات و تجزيه و تحليل آنهاي جمعگيرد و محقق روشمورد بحث قرار مي رهيآزمايشات ، مدل سازي، حل معادلات و غ

روش  ،يآمار يروشها ق،يابزار تحق ،يريبخش شامل جامعه، نمونه و روش نمونه گ نيا ،"يکم کرديرو"با  يعلوم انسان يکند. در رشته هامي

 گردد.يم رهيمحتوا و غ ليتحلي امشاهده ابانه،يارزش قاتي، شامل تحق"يفيک کرديرو"و با  دهيگرد رهياجرا و غ

 

 پژوهش و احث يها افتهي -4
تواند به صورت نمودار، جدول يا نگاره نيز باشد. بحث در مورد نتايج . اين نتايج ميشوداين فصل نتايج کلي حاصل از تحقيق توضيح داده مي در

 شود.بدست آمده و استنباط حاصله از جمله مواردي است که در اين فصل ارائه مي

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 ها شنهاديو پ يريگ جهينت -1

 يها هيرد فرض ايدييتأ يخود برا ليدلا ق،يتحق يهابخش ريسا زيآنها و ن يپژوهش و بحث و بررس يها افتهياين فصل پژوهشگر، براساس  در

شده  يپژوهش بصورت جمع بند يها افتهينياز مهمتر يخلاصه ا نيدارد. همچنيم انيرا ب قيتحق يپژوهش را ارائه داده و پاسخ پرسشها

 يفصل مطرح م نيرا در ا يتآ يتوسعه پژوهش و کارها يبرا ييها شنهاديحاضر و پ قيتحق يها تيشود. ضمنا محقق، محدود يآورده م

 .دينما

 ي ارجاع در متن و شيوه استفاده از مناا  اينترنتيفهرست مناا ، نحوه -ج

نامه، مانند )کتاب، مقاله، مصاحبه و اينترنت( را ارائه در اين قسمت نويسنده بايد فهرستي از منابع و ارجاعات مورد استفاده در متن پايان

هاي داده شده در اين شيوه نامه که اه تصويب ولي نبايد مغاير اا نمونه و مآخذ اه انتخاب گروه است ي نوشتن مناا شيوه"نمايد.

 ".شوراي تحصيلات تكميلي دانشگاه نيز رسيده است، ااشد

 :ي ارجاع در متننحوه

دهند کده هاي آموزشي ترجيح ميد. برخي گروهشونامه به ترتيب نام خانوادگي نويسنده، سال در داخل پرانتز آورده ميبراي ارجاع در متن پايان

 گذاري صورت پذيرد که در صورتي که به شکل زير باشد، مورد تأييد تحصيلات تکميلي است.ارجاع با شماره

 انجام شده است. HFو   DFTهاي [ با روش58]5محاسبات تئوري براي بررسي اثرهاي حلال برروي اين تعادل توسط وانگ نمونه الف(

 (.5961رسد )کوچکي و سرمدنيا، درصد نيز مي 1-6باشد که حتي به درصد مي 5-2ميانگين ميزان نيتروژن در گياهان زراعي ب(  نمونه

 :فهرست مناا 

يدر شود. دانشجويان بايستي با استفاده از روش حروف الفبا به شدرح زها، ارائه مينامه و قبل از پيوستصفحه فهرست منابع در انتهاي متن پايان

 نسبت به تهيه فهرست منابع اقدام نمايند.

 

 نحوه استفاده گروه هاي آموزشي از شيوه  تنظيم فهرست منابع به شرح ذيل مي باشد.

 مقاله کتاب رشته رديف

ــته  5 ــکرش ــيو ر فيزي ــام  ياض و تم

 گروههاي دانشكده فني ومهندسي

 نمونه ب نمونه ب

 نمونه ب نمونه الف شيمي 1

دانشــكده علــوم  يتمـام گــروه هـا 9

و  ي، دانشــكده کشــاورزيانســان

 يست شناسيرشته ز

 الفنمونه  الفنمونه 

 

 

                                                 
 



 

  

 

 

 

 

 

 

 کتاب 

 الف( اه ترتيب:نمونه 

سال انتشار اثر، در داخل پرانتز )در لاتين بعد از آن نقطه( گيرد(، نام يا حرف اول نام نويسنده، نام خانوادگي نويسنده )به دنبال آن کاما، قرار مي 

 انتز نقطه(، عنوان با حروف مورب )بعد از عنوان نقطه قرارمي گيرد(، محل نشر و ناشر )بين محل نشر و ناشر دو نقطه قرارمي گيرد(.)بعد از پر

 :هاي زير را ملاحظه فرماييدنمونه

 

 هشتي.. چاپ اول. تهران: انتشارات دانشگاه شهيد بفرهنگ اصطلاحات حقوقي لاتيني(. 5966طالقاني، محمد ) نمونه الف(

Sample a) Miner, J. B. (1992). Industrial Organization of Psychology. New York: McGraw Hill, Inc. 

 نمونه ب( اه ترتيب:

 نام خانوادگي، نام کتاب، شماره چاپ، نام ناشر، سال چاپ. .نام

M. W. Wong 5 

 

Sample b) J. E. Bailey, M. Bohnet, J. Brinker (Eds.), Ullmann's Encyclopedia of Industrial Chemistry, 6th 

ed., Willey-VCH, Wienheim, 1998. 

 مقالـه

 الف( اه ترتيب:نمونه 

سال انتشار اثر در داخل پرانتز )بعد از پرانتز نقطده(، عندوان ) بدا )در لاتين بعد از آن نقطه(  نام خانوادگي نويسنده، نام يا حرف اول نام نويسنده،

و بين گيومه( )قبل از گيومه نقطه( عنوان مجله )با فونت ساده و خط زير عنوان يا با فونت مورب( در ضمن شدماره جلدد مجلده و  فونت ساده

ي سمينار اين موارد لازم نيست(، در صورت لزوم محل نشر و ناشر )بين محل نشر و ناشر دو نقطه: و در پايدان، نقطده صفحات )در مورد مقاله

 هاي زير را ملاحظه کنيد:نمونهگيرد(. قرار مي

، در مجموعه مقالات دومين سمينار علم، تکنولوژي و توسعه، 56، ص 5، ج"نظام انتقال يا جذب تکنولوژي"(. 5982حقيقت، بهروز )الف( نمونه 

 تهران: دانشگاه صنعتي امير کبير.

Sample a) Low, B. K. (1997). "Reliability analysis of rock Wedges." Journal of Geotechnical and 

Geoenvironmental  Eng., Vol. 123, No. 6, pp. 498-505. 

 نمونه ب( اه ترتيب:

 .(، صفحهسال چاپ)، مجله، شماره مجلهنام خانوادگي، نام  .نام

Sample b) - J. M. Gnaim, R. A. Sheldon, Tetrahedron Lett. 45 (2004) 9397. 



 

  

 

 

 

 

 

 

Sample b) - N. Narender, K.V.V.K.Mohan, P.Srinivasu, S.J. Kulkarni, K.V. Raghavan, Ind. J. Chem. B 43 

(2004) 1335. 

 ي استناد اه مناا  اينترنتي:شيوه

انتشدار تاريخ در استناد به منابع اينترنتي بايستي مواردي از قبيل: مؤلف، يا پديد آورنده اثر، عنوان مدرک ، عنوان مرکز يا سازمان انتشار دهنده، 

و آدرس سايت گنجانده شود. در ضمن چون هر لحظه ممکن است نشاني يک سايت تغيير کند ضروري است، تاريخ مشداهده نيدز قيدد شدود. 

ضمناً براي استناد به کتاب  .NLM, MLA, APAهاي متعددي در ارتباط با استناد به منابع الکترونيکي تدوين شده مانند: البته شيوه نامه

 قالات اينترنتي طبق نمونه زير عمل شود.و مجموعه م

 : اينترنتي کتاب و مجموعه مقازت

نشداني  ،ندوع رسدانهنام خانوادگي ، نام مؤلف، عنوان کتاب، محل نشر: ناشر، تاريخ انتشار. تاريخ آخرين ويرايش )در صدورت موجدود بدودن(. 

 . تاريخ مشاهده  ،دسترسي

Rijsberjen, C. J. Van. "Information Retrieval". London: Butterworths. 1976. 17 Aug 1999. [Online]. 

<http:www.dcs.gla.ac.uk/ketih/preface.htm1>. [12 Feb 2004] 

 هاو جدول هانگاره -

 به ترتيب ارايه شده در متن. ،در صورت وجود داشتن 

 (در صورت وجود داشتن)هاپيوست -

هاي اندد، بده صدورت پيوسدتها، مطالب مکمل، آمار و ارقام و غيره که به نحوي مورد استفاده قدرار گرفتها، بررسيهو پرسشنامه هاها، نمونهنامه

دو و . . .  آورده  بندي شده و تحت عنوان پيوسدت يدک،در صورتي که داراي موضوع يا طبيعت مختلف باشند، دسته وشود جداگانه آورده مي

ي پيوست در داخدل پرانتدز الزامدي درج شماره د،شوها اشاره يا مراجعه ن رساله لازم باشد که به اين پيوستد. اگر در موقع نگارش متنشومي

 گيرد. ها همانند بقيه صفحات متن صورت مياست. آرايش صفحات پيوست

 ي انگليسي.چكيده -

 صورت جلسه دفاع اه زاان انگليسي. -

 ي ماقبل آخر: صفحه -

 شت جلد به زبان انگليسي نيز مانند اين صفحه است.(مطابق پيوست )توجه: پ

 آخرين صفحه:  -

  ي سفيدصفحه

 نگردد. استفاده و تذهيب کادر تزييني از هيچگونه نامهپايان صفحات و تايپ : در تدوينتوجه

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نامه )امور فني(فصل دوم: ترکيب ظاهري پايان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

و انشاء صحيح  ءنامه بايد در مواردي از قبيل: املاي پايانيد داراي شکل و قطع مناسب و ظاهري آراسته باشد، نويسندهنامه خوب بايک پايان

نامه در هر نرم به کار بردن اصول و قواعد نگارش، ويرايش قبل از نگارش و . . .  توجه ودقت کافي مبذول دارد. اگر چه نگارش پايان کلمات،

 ند. کننامه استفاده و بالاتر براي تدوين پايان Word 2003 قابل چاپ است ولي لازم است دانشجويان از  افزار فارسي نگار

 Nazanin 12با قلم  "چکيده" يکلمهو Nazanin 14 Boldبا قلم  عنوان پايان نامه و Nazanin 12با قلم  فارسي متن چکيده 

Boldسطر درج شود. قبل از شروع 

در آغاز سطر درج شود.  Nazanin 14 Boldدر نخستين خط با قلم  "گفتارپيش" يو کلمه Nazanin 13 گفتار با قلممتن پيش 

 گفتار اختياري()پيش

 تايپ شود.خطوط ي يک سانتيمتر يو با فاصله Nazanin 13با قلم  A4نامه بايد روي يک طرف کاغذ متن اصلي پايان 

 نوع کاغذ 

و بده همدان ترتيبدي کده  4Aنامه را قبل از تايپ بدر روي کاغدذ توانند متن کامل پايانباشد. دانشجويان ميمي 4Aنامه کاغذ کاغذ نگارش پايان

 خواهند نگارش نمايند و پس از اطمينان از اين که مطابق با استانداردهاي تعيين شده باشد، نسبت به تايپ آن اقدام کنند.مي

 ي صفحات حاشيه

نامده بده ها در تمام صدفحات پايانسانيتمتر باشد. اين حاشيه 9، و از بالا، سمت چپ و پايين هر کدام 1 حواشي صفحات بايستي از سمت راست

هاي صفحه روي جلدد انگليسدي و چکيدده شود. حاشيهصفحه روي جلد انگليسي و چکيده انگليسي، رعايت مياستثناي صفحه اول هر فصل، 

ي روي جلد انگليسي و چکيده سانتيمتر است. بديهي است جهت دو صفحه 1ي چپ ده حاشيهسانتيمتر در بالا، پايين و راست بو 9انگليسي، 

ها. روش تنظديم حاشديه در کنيد، روي اين صفحات ديده شوند نه پشت آننامه را از آخر باز مياي خواهد بود که وقتي پايانانگليسي به گونه

Word :به شرح زير است 

File > Page setup > Margins  

دهيم سانتيمتر است که براي تنظيم حاشيه صفحه اول از روش فدوق تنظيمدات را انجدام مدي 8ي اول هر فصل در بالاي صفحه ي صفحهحاشيه

واحد باشد و به اين ترتيب 5فاصله سطرها در هر صفحه کنيم. را انتخاب مي  This sectionي گزينه Apply toولي در محل مربوطه ذيل 

 گيرد.تواند قرار ميسطر مي 99تا  93نامه ندر هر صفحه پايا

 ي زير رعايت گردد:هاي صفحات، برابر نمونهحاشيه

  

 

 

 

 

 

 حات اعديصفالگوي                                                        ي اول هر فصل صفحهالگوي                                                     

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 گذاري صفحات شماره

شدماره صدفحات بايسدتي در وسدط و  گردد.گذاري ميي اول متن، صفحات با اعداد رومي در پايين صفحه شمارهي فهرست تا صفحهازصفحه 

 سانتيمتر از لبه پائين صفحه کاغذ قرار گيرد. 2پايين صفحه و به فاصله 

شود. توجه شود که بدر روي گذاري مياز بالاي کاغذ شماره cm2ي فحه سمت چپ و به فاصلهو ... در بالاي ص 9، 2، 5صفحات متن با اعداد  

 آيد.شود، اما به حساب ميي صفحه ذکر نميي اول هر فصل، شمارهصفحه

تر،  عددد ي سرتيشماره 1ي فصل، عدد شماره 5شود که عدد مشخ  مي 5-2-1-5يا  1-5هايي مانند هاي گوناگون هر فصل با شمارهبخش 

 Nazanin 16، سدرتيترها بدا قلدم Nazanin 18 Boldشماره زير تيتر  است. شماره و عنوان هر فصدل بدا قلدم  5ي تيتر و عدد شماره 2

Bold  تيترها با قلم ،Nazanin 14 Bold   وزير تيترها با قلمNazanin 13 Bold  .تايپ شود 

 (5ول نه فصل. )مثل فصل اي فصل با حروف نوشته شودتوجه: شماره 

، جددول 5-2، جدول 2هاي فصل گذاري شوند. براي نمونه براي جدولها بايد به ترتيب قرار گرفتن در هر فصل شمارهها و جدولتمامي نگاره 

هدا  بدا ر آنها در زيها و عنوان نگارهها در بالاي آنعنوان جدولشود. ذکر ميو ...  2-9، جدول 5-9، جدول 9هاي فصل و ... براي جدول 2-2

 اي از مرجعي نقل شده باشد، لازم است مرجع آن در زير نگاره آورده شود.نوشته شود. اگر نگاره Nazanin 12 Boldقلم 

 ترين فاصله به محلي که ذکر شده، آورده شوند.ها تا جايي که ممکن است داخل متن و در نزديکها و جدولنگاره 

نامده واقدع شدود و هدا در سدمت عطدف پايانشوند، بايد طوري قرار گيرند که متن بالاي آننظيم ميهايي که در راستاي طولي کاغذ تجدول 

نامه قرار گيرد. ي پايانها در سمت لبهشوند، بايد طوري قرار گيرند که متن پايين آنهايي که در راستاي طولي کاغذ تنظيم ميهمچنين نگاره

 گيرند.نامه قرار ميهاي طولي به طرف بالاي پايانرهها و نگاتر، سمت چپ جدولبه عبارت دقيق

د. )جلدوي معادلده تنهدا لازم نگذاري گردشوند شمارهها به طور جداگانه و به ترتيبي که ظاهر ميها و نگارهها مانند جدولمعادله ،در هر فصل 

هايي کده بديش از يدک معادلده ( براي حالتشودله استفاده معاد ياگر در متن به آن ارجاع داده شود از کلمه انجام شود و گذارياست شماره

گذاري شود. همچنين براي ساختارهاي شيميايي به ترتيب ها شمارهها و جدولاستفاده گردد و مانند نگاره "شماي"وجود داشته باشد از کلمه 

لازم  دهيشدماره ،اي نشدوددر متن اشاره ياختار شيميايشود. در صورتي که به سنامه شماره داده ميظهور در متن از فصل اول تا پايان پايان

 نيست.

ي مربوط درج شود. )تدا روند به صورت زيرنويس )تنها براي يک بار( در صفحههاي فارسي که براي نخستين بار به کار ميهژمعادل انگليسي وا 

از  cm9ي ها زير يک خدط کده بده فاصدلهپرهيز شود(. زيرنويس هاي با الفباي انگليسينامه از به کار بردن واژهجايي که ممکن در متن پايان

ي حاشديه cm1/2شوند. )در هر صورت لازم است شود، نوشته ميي پاييني و به طول موردنياز رسم مياز لبه cm9ي چپ کاغذ و حداقل لبه

ي بدالاي آخدرين کلمده در مدتن مشدخ  در گوشه و ... فارسي 2، 5ي ها در هر صفحه با گذاردن شمارهپايين صفحه رعايت شود(. زيرنويس

 مدورب 10Nazaninهداي فارسدي بدا قلدم مورب )ايتاليک( و زيرنويس Times New Roman 10هاي انگليسي با قلم شوند. زيرنويسمي

 < Referenceمسدير خدواهيم زيرندويس بگدذاريم قدرار داده از نما را در جدايي کده ميبراي ايجاد زيرنويس، مکان )ايتاليک( نوشته شوند.

FootnoteInsert > را انتخاب و از محلNumbering ي گزينهRestart each page  را انتخاب و نهايتاً کليدInsert کنيم.را کليک مي 

بلافاصله  گيرد اشاره شود. چنانچه در داخل متن از يک منبع مطلبي آورده شود،ي منابعي که مورد استفاده قرار ميلازم است در متن به کليه 

 اي باز شود و مرجع به ترتيب شماره در فهرست منابع و مآخذ ذکر گردد.پس از پايان جمله کروشه

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 ي تنظيم روي جلد، صفحه تأييديه اعضاء کميته و صفحه چكيده اه زاان انگليسي نحوه

ي جلد، صفحه سفيد، صفحه تأييديه اعضاء کميتده و چکيدده نامه و بعد از صفحات فارسي و از چپ به راست به ترتيب رولازم است در آخر پايان

 يسدانتيمتر باشدد و صدفحه 9و از سمت راست، بالا و پدايين  1حاشيه صفحات، از سمت چپ  نامه به زبان انگليسي قرار گيرد. درضمنپايان

 ي پيوستمراجعه شود.حداکثر در يک صفحه تايپ شود به نمونه انگليسي چکيده

 

 يليچند نكته تكم

شود، بجز بند شروع هر عنوان اصدلي يدافرعي. بدراي سانتي متر تو رفتگي نسبت به کادر اصلي شروع مي 1/3اولين سطر هر بند )پاراگراف( با  

 را انتخاب نماييد. Paragraphي گزينه Formatايجاد تورفتگي کافي است از منوي 

 

 شود.وع ميهاي فرعي از بند کادر اصلي بدون تورفتگي شرعنوان  -

ي شود و فاصلهنقل قول طولاني )بيش از سه سطر(، با کادري که از هر دو طرف کادر اصلي به اندازه هشت حرف فاصله داشته باشد، تايپ مي  -

 شود.نصف فاصله سطرهاي معمولي خواهد بود و معمولاً به صورت مورب مشخ  مي سطرهاي آن،

 د.نشومي گذاريمسلسل شماره به صورتطور جداگانه و ه امه، هر کدام بنها و تصويرها در متن پايانجدول  -

 شوند، صورت پذيرد. هاي فرعي با دو يا چند عدد صحيح که با خط تيره از هم جدا ميگذاري عنوانشود شمارهتوصيه مي  -
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( و بده دنبدال آن مدتن -هاي مراحل در اول سطر درج شده، سپس يک خط تيره )جهت نمايش مراحل مختلف يک فرآيند يا آزمايش، شماره  -
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نام ، نام خانوادگي ، رشته تحصيلي، مقطع   از رنگ روشن انتخاب و باماژيک، مشخصات دانشجوشامل:  (CDلوح فشرده)   -

موجعود دروب سعايت فعو   cdآن  درج شده باشد، فرم قعاب   يبررو يريو کد رهگعنوان پايان نامه  ،تحصيلي، تاريخ دفاع

درآن  cdان نامه قرارداده شعود و  ي(پس از تکميل،چاپ وپس ازبرش درداخل قسمت سمت راست جلد پاcdالذکر) فرم قاب 

 رد.يقرار گ

 يدانشگاه مجوزتکثيروصحاف يامورپايان نامه ها و مديريت تحصيلات تکميل يان نامه ازسويپس ازتاييد لوح فشرده و پا  -3 

 صادرميگردد.

 به تحصيلات تکميلي دانشگاه تحويل دهند.  cdبه بعد دو عدد  60/6/59خ ياز تار يدانشجويان کارشناسي ارشد و دکتر  -4 

 يليلات تکميد تحصييمهر تأ يد دارايکتابخانه با ينسخه ل دهند.)يبه کتابخانه دانشگاه تحو  cdنسخه پايان نامة صحافي شده به همراه  کي

 ل دهند.ير گروه تحويز به مديان نامه نيبدون پا  cdک عدديو    cdک نسخه بدون يد راهنما و مشاور هرکدام ي(، به اساتدانشگاه باشد

 ند(ينما يا دو استاد مشاوردارند يک نسخه اضافه ترصحافي)دانشجوياني که دو استاد راهنما 

 ها در نظرگرفته شده است:لي دانشگاه الزاماً رنگهاي زير براي جلد پايان نامهبر اساس مصوبه شوراي تحصيلات تكمي 

  (                         ي) آب يو مهندس ي(          دانشکده فني) سورمه ايدانشکده ادبيات وعلوم انسان

 (يه )زرشکيدانشکده علوم پا   ) سبز(يدانشکده کشاورز          

 است. يالزام يريو ارائه کدرهگ IRANDOC تيساان نامه در يثبت پا  
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ه حساب( و ي) فرم تسو 61دانشگاه، فرم شماره  يليلات تکميان نامه و لوح فشرده به تحصيدر ضمن هنگام ارائه پا

   د.يرا به همراه داشته باش ييکارت دانشجو

پايان نامه  عطفهمان تعداد افزايش خواهد داشت. اه صورتي که اساتيد راهنما و مشاور ايش از يک نفر هستند، تعداد نسخه هادر 

 .شودرکواي ميزماقبل آخر ي ي زير و پشت جلد مانند صفحهانند نمونهاايد هم

 

 

 

 

 

 نام دانشجو         عنوان پايان نامه            ماه و سال دفاع                                                                   
 

 ها در نظرگرفته شده است:ار اساس مصواه شوراي تحصيلات تكميلي دانشگاه الزاما رنگهاي زير اراي جلد پايان نامه  -4

         (زرشكي) پايه دانشكده علوم                               (يسورمه ا) يعلوم انسان دانشكده        

 (آاي)يمهندسفني و دانشكده                                           (سبز) يدانشكده کشاورز        
 

چاپ و هنگام تحويل لوح فشرده و پايان نامه اه   اايد  پس ازدرج مشخصات دانشجو و عنوان پايان نامه 14فرم شماره  -1

ل و چاپ يز تكمکه دانشجو  پس ادر ضمن ززم است  .)فرم مربوطه در سايت موجود است(کارشناس تحصيلات تكميلي تحويل گردد

تحويل ز ين فرمها را نيادر موق  تحويل پايان نامه  ،فرم آلبوم فارغ التحصيلان و فرم مرکز اطلاعات و مدارک علمي ايران

 .تحصيلات تكميلي)در امور پايان نامه ها (دهد کارشناس

 

 شيوه نامه ارسال پايان نامه اه پژوهشگاه اطلاعات و مدارک علمي ايران

 

تاريخ  52299/1993نامه ي ارسال پايان نامه به مرکز اسناد و مدارک علمي ايران که طبق دستورالعمل شماره ي شماره ي  شيوه براساس

وزير محترم علوم ، تحقيقات و فناوري در مورد لزوم امکان دسترسي به پايان نامه ها براي پژوهشگران و علاقه مندان ، اجتناب از  23/9/96

قات انجام يافته و تکميل پايگاه اطلاعاتي پايان نامه هاي دانشجويي کشور در پژوهشگاه اطلاعات و مدارک علمي ايران تکرار مطالعات و تحقي

 تنظيم گرديده است، لازم است دانش آموختگان به شرح زير اقدام لازم را انجام دهند.

زبان فارسي و انگليسي آماده مي کند و بخش ورود اطلاعات پايان ت ، نمايه ي پايان نامه ي خود را به دو دانشجو پس از جلسه دفاع اطلاعا -5

 دريافت مي نمايد. گيريشماره ي رهاطلاعات را وارد و  http//thesis.irandoc.ac.irنامه در نشاني 

 کتابخانه ي دانشگاه نمايه پايان نامه را بررسي و تأييد مي کند. -2

با شماره ي ره گيري  هداوران ، نسخه ي نهايي) الکترونيکي و چاپي( پايان نامه خود را همرا دانشجو پس از تأييد پايان نامه توسط هيأت -9

 جهت تحويل به مرکز اسناد و مدارک علمي به مرکز تحصيلات تکميلي دانشگاه تحويل مي دهد.

ايان نامه ، از ورود اطلاعات پايان نامه توسط مرکز تحصيلات تکميلي با وارد کردن کد ره گيري و يا شماره ي دانشجويي به پايگاه اطلاعات پ -1

 دانشجو اطمينان حاصل مي نمايد و نسخه ي الکترونيکي پايان نامه را تحويل مي گيرد.

مرکز تحصيلات تکميلي ، بر مبناي راهنماي مندرج در سامانه ي الکترونيکي پايگاه اطلاعات پايان نامه ، ضمن تأييد اطلاعات ، نسبت به  -1

 طلاعات پايان نامه ي دانشجو از طريق سامانه اقدام مي نمايد.ارسال ا

مرکز تحصيلات تکميلي پس از اطمينان از ارسال موفق فرم و تأييد محتويات پيوست ، تأييديه دريافت فرم را از سامانه پرينت مي کند و   -6

 پس از تأييد ) مهر و امضا( ، تحويل دانشجو مي دهد.

 تحويل مي دهد. آموزشي تحصيلات تکميلي جهت ثبت نمره پايان نامه در سيستم گلستانه بخش برا دانشجو رسيد تحويلي  -8
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 ياسوجدانشگاه فرم اطلاعات فارغ التحصيلان 

 آلبوم پايان نامه هاي فارغ التحصيلان   
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 تاريخ ارائه اه تحصيلات تكميلي:                                               مقط :

 اريخ دفاع شمسي:تاريخ دفاع ميلادي:                                                                   ت

 

 عنوان فارسي پايان نامه:

 ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 ان انگليسي پايان نامه:عنو

 ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد  

 ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد      

 ا:نام استاد راهنم

 آدرس دقيق و ثابت دانشجو

 ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد      

 کد شهر                                                                                 :تلفن:     

 

 توضيحات:



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ياسمه تعال

 مرکز اطلاعات و مدارک علمي ) مجله چكيده پايان نامه هاي ايران(

 فرم اطلاعات پايان نامه هاي فارغ التحصيلان دانشگاه ياسوج

 

 ان نامه:                                               مقط :           نام و نام خانوادگي صاحب پاي

 رشته:                                                                                               گرايش:

 گروه آموزشي:                     دانشكده:                                                                     

 تاريخ دفاع شمسي:                                                                          تاريخ دفاع ميلادي:

 عنوان فارسي پايان نامه:

 

 ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 عنوان انگليسي پايان نامه:

 

 دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 نام استاد راهنما:

 

 ) واژه هايي که بيانگر موضوع پايان نامه است( کليد واژه هاي پايان نامه

 واژه هاي فارسي:

 

 ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 واژه هاي انگليسي: 

 دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد

 

 

 تصوير چکيده انگليسي و فارسي ضميمه شود



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 دفاعمراحل انجام           

 

 

 

 رم اعلام آمادگي برگزاري دفاع و يک نسخه پايان نامه کاملرايه فا                                                              

 ستادن رونوشت فرم به مدير گروه و تايپ شدهبه استاد راهنما و فر                                                     دانشجو 

 روز پيش از برگزاري دفاع 93                                                                                                   

 

 

 ارايه فرم برگزاري دفاع و دو نسخه پايان نامه کامل و تايپ شده                             

 روز پيش از برگزاري دفاع21به مدير گروه جهت فرستادن براي داوران             استاد راهنما         

 

 

 کنترل وضعيت آموزشي دانشجو

 سنوات مجاز و... تهيه اسامي اعضاي از لحاظ ثبت نام، تعداد واحد گذرانده                        

 زمان و محل برگزاري دفاعيه و تکميل وهمکاري در تعيين هيأت داوران،                   مدير گروه 

  فرستادن فرم لازم به انضمام تصوير کارنامه براي رياست دانشکده            

 

 

 درخواست صدور مجوز دفاع از تحصيلات تکميلي و در            

 رجي و داخلي، تکميل و صورت صدور اين مجوز، ارسال دعوتنامه براي داوران خا      رييس دانشكده 

 ارسال فرم تعيين نماينده تحصيلات تکميلي به تحصيلات تکميلي دانشگاه                  

 ودرخواست هزينه داور خارجي             

 

 صدور مجوز برگزاري دفاع پس از بررسي وضعيت            

 و تعيين نماينده تحصيلات تکميلي تحصيلي دانشجو                مدير تحصيلات تكميلي       

 روز پيش از دفاع به تحصيلات تکميلي رسيده 51: اين فرم بايد يادآوري)

 باشد(               

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 مراحل دانش آوزختگي                                                                                                                                                                                            

 اقدام توسط دانشگاه         اقدام توسط دانشجو

 

 رسال گزارش محرمانه جلسه دفاع به مديريتا                عمال تصحيحات و توصيه هاي ا   

 لات تکميلي دانشگاه توسط نماينده تحصي           اساتيد راهنما ، مشاور و داوران     

 تحصيلات تکميلي               

 

 

 ارسال ليست نمره پايان نامه توسط        تنظيم پايان نامه براساس الگوي نگارش 

 دانشکده به تحصيلات تکميلي جهت تأييد        پايان نامه هاي دانشگاه        

 ستان و ثبت در سيستم گل                    

 

 تنظيم گزارش           تکميل فرم درخواست 

 طرح در شوراي گروه  و دانش آموختگي در دانشکده           مجوز تکثير و صحافي در دانشکده و ارسال آن به 

 و شوراي آموزشي دانشکده و ارسال محرمانه آن به     شگاه همراه نسخه صحافي نشده تحصيلات تکميلي دان

 تحصيلات تکميلي            امه پايان ن  

 

  بررسي گزارش دانش آموختگي و پرونده      لات تکميلي دانشگاه و تکثير اخذ مجوز از تحصي 

 دانشجو در تحصيلات تکميلي                جلد و صحافي آن بر اساس رنگ و الگوي تعيين شده  6

 

 

          مه ي رات مرکز اسناد براساس شيوه ناانجام امو   

 صدور گواهي موقت پايان تحصيلات         مربوط به تحويل يک نسخه از پايان نامه به اساتيد 

 برادران داراي کارت پايان خدمت ويا و )براي خواهران     راهنما، مشاور، مدير گروه و دفتر دانشکده و يک نسخه

 ز دوره ضرورت(و صدور نامه به حوزه نظام وظيفه  معافيت ا     به مديريت تحصيلات تکميلي دانشگاه      

 براي برادران داراي معافيت تحصيلي    

 تحويل لوح فشرده حاوي             

 به کتابخانه PDFو  Wordفايل پايان نامه به دو شکل 

 دانشگاه مرکزي و تحصيلات تکميلي  

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 


