شرح وظايف پست سازماني

                                                                                                                    فرم ع 23 (4-74) ت 2 سازمان امور اداري و استخدامي كشور
	1- وزارت/مؤسسه:                    وزارت علوم، تحقیقات و فناوری
	2- واحد سازماني:                          دانشــگاه یاسوج

	3- محل جغرافيايي خدمت: 
	4- عنوان پست/شغل:

	5- نوع پست/شغل:     ثابت/مستمر                         موقت:
	6- شماره پست/شغل:


	رسته شغلي: کارشناس استعدادهای درخشان

1- كليه امور مربوط به پذيرش بدون آزمون از اعلام تا پذيرش
2- كليه امور مربوط به المپياد دانشجويي از اعلام جهت ثبت نام تا اعلام قبولي
3- كليه امور مربوط به تجليل از دانشجويان ممتاز
4- كليه امور مربوط به تجليل از دانشجويان پذيرفته شده ارشد و دكتري
5 تأييديه رتبه و معدل جهت وام​هاي دانشجويي
6- تأييديه رتبه و معدل جهت تخفيف شهريه
7- كليه امور مربوط به آزمون​هاي بسندگي
8- صدور نامه معرفي به استاد جهت آزمون بسندگي
9- صدور گواهي براي قبول شدگان بسندگي
10- كليه امور مربوط به استعدادهاي درخشان ( نامه نگاري – پي​گيري – عضوگيري و ...)
11- تايپ صورتجلسه​ها 
12- فعال سازي دفتر استعدادهاي درخشان
13- تايپ نامه هاي مربوط به ارجاع به كميسيون موارد خاص
14- پرتال استعدادهای درخشان 
15- تایپ و تنظیم آیین نامه داخلی استعدادهای درخشان 
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